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ИНФОРМАЦИОННЫЙ 
БЮЛЛЕТЕНЬ

  города Енисейска Красноярского края
П Е Ч АТ Н О Е  С Р Е Д С Т В О  М А С С О В О Й  И Н Ф О Р М А Ц И И  Г О Р О Д С К О Г О 

О К Р У ГА  Г О Р О Д  Е Н И С Е Й С К  К РА С Н О Я Р С К О Г О  К РА Я

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах проведения публичных слушаний по проекту Решения по проекту 

решения Енисейского городского Совета депутатов «О бюджете города Енисейска 
на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов»

г. Енисейск                                                                           «6» декабря 2024 года

Тема проведения публичных слушаний:
Публичные слушания (далее - слушания) по проекту Решения Енисейского городского 

Совета депутатов «О бюджете города Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 
годов»

Время и место проведения слушаний:
Открытые слушания проведены 6 декабря 2024 года в 10 ч. 30 мин. в МКУ «Управление 

образования города Енисейска», ул. Ленина, д.101
Количество участников: 14 человек
Инициатор проведения публичных слушаний – глава города Енисейска Никольский 

Валерий Викторович.
Правовое основание проведения слушаний:
В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Решением Енисейского городского Совета депутатов от 31.05.2023 № 31-327 «Об 
утверждении Положения об организации и проведении публичных слушаний в городе 
Енисейске», статьи  21, п.п.10 п.1 статьи 39 и п.4 статьи 53.1 Устава города Енисейска. 
Публичные слушания назначены Постановлением Главы города Енисейска от 15.11.2024 
№ 16-пг «О назначении публичных слушаний по проекту Решения Енисейского городского 
Совета депутатов «О бюджете города Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 
годов».

В ходе подготовки слушаний были проведены следующие мероприятия:
- утвержден состав комиссии постановлением главы города Енисейска от 15 ноября 

2024 №16-пг;
      - подготовлен проект Решения Енисейского городского Совета депутатов «О 

бюджете города Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов». Опубликован 
в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень города 
Енисейска Красноярского края» (выпуск № 45 от 21 ноября 2024 г.)  и размещены на 
официальном интернет-портале органов местного самоуправления города Енисейска;

    - информация о времени, месте и теме слушаний, информация о проведении 
публичных слушанийразмещена в печатном средстве массовой информации 
«Информационный бюллетень города Енисейска Красноярского края» (выпуск № 45 от 
21 ноября 2024 г.)  и размещены на официальном интернет-портале органов местного 
самоуправления города Енисейска;

 -  письменные предложения по проекту Решения о бюджете города Енисейска на 2025 
год и  плановый период 2026-2027 годов, письменные заявления на участие в публичных 
слушаниях принимались Финансовым управлением администрации города Енисейска по 
адресу: 663180, г. Енисейск, пер.Пожарный, д.8. Письменных предложений и заявлений на 
участие в публичных слушаниях по данному проекту решения не поступило.

   -  организована регистрация участников публичных слушаний.
Слушания открылись в установленный срок вступительным словом заместителем 

председательствующего на слушаниях. В частности, участникам слушаний была 
представлена информация о процедуре проведения слушаний в соответствии с Порядком 
организации проведения публичных слушаний, об участниках слушаний, о регламенте 
слушаний.

С основным докладом по проекту Решения Енисейского городского Совета депутатов 
«О бюджете города Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов» выступил 
руководитель Финансового управления администрации города Енисейска Смирнов Юрий 
Васильевич.

В докладе было подробно рассказано о показателях доходной и расходной частей 
бюджета города Енисейска на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов.

По результатам публичных слушаний принято решение: рекомендовать Енисейскому 
городскому Совету депутатов принять проект Решения о бюджете города Енисейска на 
2025 год и плановый период 2026-2027 годов.

Присутствующие члены комиссии по организации и проведению публичных слушаний 
по проекту Решения Енисейского городского Совета депутатов «О бюджете города 
Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов»:

Переверзева Ю.В. - заместитель главы города по социальным и общим 
вопросам, заместитель председателя комиссии;

Аркадьева И.А - главный специалист бюджетного отдела финансового 
управления администрации города Енисейска, секретарь 
комиссии.

Смирнов Ю.В. - руководитель Финансового управления администрации 
города Енисейска;

Мрыхина Н.В. - начальник отдела кадровой и организационной работы 
администрации города Енисейска;

Евланов О.О. - начальник отдела правовой работы и муниципального 
контроля администрации города Енисейска;

Мизонова Н.В. - начальник бюджетного отдела финансового управления 
администрации города Енисейска.

Заместитель председателя                    Ю.В.Переверзева         06.12.2024 г.               
(дата подписания)

Секретарь                                                И.А.Аркадьева 06.12.2024 г.
     (дата подписания)

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ КОМИССИИ
публичных слушаний 

по проекту решения Енисейского городского Совета депутатов «О бюджете 
города Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов»

город Енисейск,                                                               «6» декабря  2024 г. 1030ч.                                                                                  
ул. Ленина, 101                                                                                           

Комиссия в составе: 

Переверзева Ю.В. - заместитель главы города по социальным и общим 
вопросам, заместитель председателя комиссии;

Аркадьева И.А. - главный специалист бюджетного отдела финансового 
управления администрации города Енисейска, 
секретарь комиссии;

Смирнов Ю.В. - руководитель Финансового управления администрации 
города Енисейска;

Мрыхина Н.В. - начальник отдела кадровой и организационной работы 
администрации города Енисейска;

Евланов О.О. - начальник отдела правовой работы и муниципального 
контроля администрации города Енисейска;

Мизонова Н.В. - начальник бюджетного отдела финансового управления 
администрации города Енисейска.

Присутствовали: жители города.
Участники слушаний: зарегистрировалось 14 человек (список прилагается)

ПОВЕСТКА ДНЯ

1)	 Публичные слушания проходят по вопросу «О бюджете города Енисейска на 2025 
год и плановый период 2026-2027 годов».

2)	 Инициатор проведения публичных слушаний – глава города Енисейска.
3)	 Публичные слушания назначены Постановлением Главы  города Енисейска от 

15.11.2024 № 16-пг «О назначении публичных слушаний по проекту Решения 
Енисейского городского Совета депутатов «О бюджете города Енисейска на 2025 год 
и плановый период 2026-2027 годов»

4)	   В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Решением Енисейского городского Совета депутатов от 06.04.2022 № 18-186 «Об 
утверждении Положения об организации и проведении публичных слушаний в 
городе Енисейске», статьи 21, п.п.10 п.1 статьи 39 и п.4 статьи 53.1 Устава города 
Енисейска. 

5)	 Постановление, проект Решения «О бюджете города Енисейска на 2025 год и 
плановый период 2026-2027 годов» опубликованы в печатном средстве массовой 
информации «Информационный бюллетень города Енисейска Красноярского края» 
(выпуск № 45 от 21 ноября 2024 г.)  и размещены на официальном интернет-портале 
органов местного самоуправления города Енисейска 15.11.2024 г. 

6) Письменные предложения по проекту Решения о бюджете города Енисейска на 
2024 год, письменные заявления на участие в публичных слушаниях принимались 
Финансовым управлением администрации города Енисейска по адресу: 663180, г. 
Енисейск, пер. Пожарный, д.8. 

Письменных предложений и заявлений на участие в публичных слушаниях по данному 
проекту решения не поступило.

    7) Выступил Смирнов Ю.В., руководитель Финансового управления администрации 
города Енисейска с проектом бюджета города Енисейска на 2025 год и плановый 
период 2026-2027 гг.

РЕШИЛИ:
1. Рекомендовать Енисейскому городскому Совету депутатов принять проект   Решения 

о бюджете города Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов  с учетом 
высказанных замечаний и предложений.

Голосовали:
«за» - 6 человек, «против» -  0 человек, «воздержались» - 0 человек.
2. Протокол и заключение о результатах проведения публичных слушаний разместить 

на официальном интернет-портале органов местного самоуправления города Енисейска  
eniseysk.gosuslugi.ru и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг», 
а также опубликовать в «Информационном бюллетене города Енисейска Красноярского 
края». 

Заместитель председателя:	 Ю.В.Переверзева                      06.12.2024 г.                                                      
(дата подписания)

Секретарь:           
И.А.Аркадьева

    06.12.2024 г.
          (дата подписания)

Ю.В. Смирнов
 

Н.В.Мрыхина 
             

                       06.12.2024 г.
	                

(дата подписания)

06.12.2024 г.
(дата подписания)

                               	
    	     

         О.О.Евланов
       

06.12.2024 г.
(дата подписания)                                                                                                                                      

                                                          
       Н.В.Мизонова         06.12.2024 г.              

   (дата подписания)    

	  
	

ПРОТОКОЛ
публичных слушаний 

по проекту Решения Енисейского городского Совета депутатов «О бюджете 
города Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов»

город Енисейск,                                                                 «6» декабря 2024 г. 1030ч.                                                                                  
ул. Ленина, 101                                                                                           

Комиссия в составе: 
Переверзева Ю.В. - заместитель главы города по социальным и общим 

вопросам, заместитель председателя комиссии;

Аркадьева И.А. - главный специалист бюджетного отдела Финансового 
управления администрации города Енисейска, 
секретарь комиссии.
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Смирнов Ю.В. - руководитель Финансового управления администрации 
города Енисейска;

Мрыхина Н.В. - начальник отдела кадровой и организационной работы 
администрации города Енисейска;

Евланов О.О. - начальник отдела правовой работы и муниципального 
контроля администрации города Енисейска;

Мизонова Н.В. - начальник бюджетного отдела Финансового управления 
администрации города Енисейска;

Присутствовали: жители города Енисейска.
Участники слушаний: зарегистрировалось 14 человек (список прилагается)

ПОВЕСТКА ДНЯ

1) Публичные слушания проходят по вопросу «О бюджете города Енисейска на 2025 
год и плановый период 2026-2027 годов».

2) Инициатор проведения публичных слушаний – глава города Енисейска.
3) Публичные слушания назначены Постановлением Главы города Енисейска от 

15.11.2024 № 16-пг «О назначении публичных слушаний по проекту решения Енисейского 
городского Совета депутатов «О бюджете города Енисейска на 2025 год и плановый период 
2026-2027 годов»

4) В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Решением Енисейского городского Совета депутатов от 31.05.2023 № 31-327 «Об 
утверждении Положения об организации и проведении публичных слушаний в городе 
Енисейске», статьи 21, п.п.10 п.1 статьи 39 и п.4 статьи 53.1 Устава города Енисейска.

5) Постановление, проект Решения о бюджете города Енисейска на 2025 год 
опубликованы в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень 
города Енисейска Красноярского края» (выпуск № 45 от 21 ноября 2024 г.)  и размещены 
на официальном интернет-портале органов местного самоуправления города Енисейска 
15.11.2024 г. 

6) Письменные предложения по проекту Решения о бюджете города Енисейска на 2025 
год и плановый период 2026-2027 годов, письменные заявления на участие в публичных 
слушаниях принимались Финансовым управлением администрации города Енисейска по 
адресу: 663180, г. Енисейск, пер. Пожарный д.8. 

Письменных предложений и заявлений на участие в публичных слушаниях по данному 
проекту решения не поступило.

7) Выступил Смирнов Ю.В., руководитель Финансового управления администрации 
города Енисейска с проектом бюджета города Енисейска на 2025 год и плановый период 
2026-2027 гг.

8) В ходе обсуждения участниками публичных слушаний предложения не выдвигались.

РЕШИЛИ:

1. Рекомендовать Енисейскому городскому Совету депутатов принять проект   Решения 
о бюджете города Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов.

Голосовали:
«за» -  14 человек, «против» -  0 человек, «воздержались» - 0 человек.
2. Протокол и заключение о результатах проведения публичных слушаний разместить 

на официальном интернет-портале органов местного самоуправления города Енисейска 
eniseysk.gosuslugi.ru и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг», 
а также опубликовать в «Информационном бюллетене города Енисейска Красноярского 
края». 

Заместитель председателя	                       
Ю.В.Переверзева       

06.12.2024 г.                            
(дата подписания)

Секретарь                                                       
И.А.Аркадьева

06.12.2024 г.
  (дата подписания)

РЕШЕНИЕ
 ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

06.12.2024 г. в городе Енисейске (ул. Ленина, 101)  прошли публичные слушания, 
на которых обсуждался проект Решения «О бюджете города Енисейска на 2025 год и 
плановый период 2026-2027 годов».

По итогам обсуждения была принята Резолюция публичных  слушаний:
Рекомендовать Енисейскому городскому Совету депутатов принять проект Решения 

«О бюджете города Енисейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов».
За данное предложение голосовали «за» - 14 человек, «против» -  0 человек, 

«воздержались» - 0  человек.
Заместитель председателя            Ю.В.Переверзева

Секретарь            И.А.Аркадьева

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА
Красноярского края

РАСПОРЯЖЕНИЕ
                                                   

«  04 »  12  2024г.                                  г. Енисейск                                         № 1445-р

Об определении места для снегоотвалов

В целях обеспечения своевременной очистки от снега территорий общего пользования 
города Енисейска (автомобильных дорог, улиц и иных территорий), руководствуясь ст. 8, 
46 Устава города:

1. Определить на зимне – весенние периоды 2024-2025 годов местами размещения 
снегоотвалов – следующие земельные участки:

- с кадастровым номером 24:47:0010470:48, относящийся к категории «земли насе-
ленных пунктов» площадью 10  224 кв.м., расположенный по адресу (местоположение): 
установлено относительно ориентира, расположенного за пределами участка, ориентир 
главпочтамт, участок находится примерно в 5,580 м. по направлению на юго-восток от 
ориентира, почтовый адрес ориентира: Красноярский край, г. Енисейск,  324 км+900 м 
автодороги Красноярск-Енисейск, разрешенное использования для размещения отходов 
производства 4-5 класса опасности воздействия на окружающую среду;

- с кадастровым номером 24:47:0010470:129, относящийся к категории «Земли про-
мышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, 
земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, безопасности и зем-
ли иного специального назначения», площадью 35 333 кв.м., расположенный по адресу 
(местоположение): Красноярский край, г. Енисейск,  324 км+600 м автодороги Красноярск-
Енисейск, разрешенное использования для размещения отходов производства 4-5 класса 
опасности воздействия на окружающую среду. 

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя 
главы города по вопросам жизнеобеспечения (Козулина С.В.).

3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания и подлежит 

публикации в печатном средстве массовой информации Информационном бюллетене 
города Енисейска Красноярского края и размещению на официальном интернет портале 
органов местного самоуправления города Енисейска: www. eniseysk.gosuslugi.ru

               Исполняющий полномочия
               главы города                                                                      С.В. Козулина

                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«  04 »  12  2024г.                                  г. Енисейск                                         № 338-п                         
  

О внесении изменений в постановление администрации города Енисейска 
от 04.04.2023 №122-п «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в 
соответствии с главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 23.06.2014 
№ 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные 
законодательные акты Российской Федерации, Законом Красноярского края от 04.12.2008 
№ 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае», руководствуясь 
статьями 43, 46 Устава города Енисейска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Приложение к постановлению администрации города Енисейска от 04.04.2023 №122-
п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7. Земельного кодекса 
Российской Федерации» изложить согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в печатном средстве 

массовой информации «Информационный бюллетень города Енисейска Красноярского 
края» и подлежит размещению на официальном интернет-портале органов местного 
самоуправления муниципального образования – город Енисейск eniseysk.gosuslugi.ru. 

Глава города                                                                                 В.В. Никольский

Приложение к Постановлению                
администрации города Енисейска 

от 04.12.2024 № 338-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«УСТАНОВЛЕНИЕ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА В СООТВЕТСТВИИ С ГЛАВОЙ V.7. 
ЗЕМЕЛЬНОГО КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» 

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1.	 Административный   регламент   предоставления   муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в соответствии с Главой V.7. Земельного кодекса 
Российской Федерации» разработан в целях повышения   качества   и   доступности   
предоставления   муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки  и  последовательность 
действий (административных   процедур)   при   осуществлении   полномочий по 
установлению публичного сервитута в  соответствии с Главой V.7. Земельного кодекса 
Российской Федерации, в муниципальном образовании город Енисейск Красноярского 
края. 

1.2.	 Действие настоящего Административного регламента распространяется 
на случаи установления публичного сервитута в соответствии с Главой V.7. Земельного 
кодекса Российской Федерации.

Настоящий Административный регламент не применяется в случаях установления 
публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

Круг Заявителей

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются организации (далее 
- Заявители):

- являющееся субъектом естественных монополий, - в случаях установления 
публичного сервитута для размещения инженерных сооружений, обеспечивающих 
деятельность этого субъекта, а также для проведения инженерных изысканий в целях 
подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение 
указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;

- являющееся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи, 
указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного Кодекса России, а также для проведения 
инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, 
предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных 
изысканий для их строительства, реконструкции;

- являющееся владельцем объекта транспортной инфраструктуры федерального, 
регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута для 
целей, указанных в подпунктах 2-5 статьи 39.37 Земельного Кодекса России;

- предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного Кодекса России и подавшая 
ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, 
которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд;

- иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного 
самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для 
обеспечения которой допускается установление публичного сервитута. 

В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное  в 
пункте 1.13.  настоящего Административного регламента.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в МКУ «Управление муниципальным 
имуществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - 
ЕПГУ);

на официальном интернет-портале администрации города Енисейска (https://eniseysk.
gosuslugi.ru);

5) посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или многофункционального центра.



И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Й Б ЮЛ Л Е Т Е Н Ь Г О Р О Д А Е Н И С Е Й С К А К РАС Н О Я РС К О Г О К РА Я

12 Д Е К А Б РЯ 2024 г. 3

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о графике приема граждан в Уполномоченном органе;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном интернет-портале, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике приема граждан Уполномоченного органа, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров;

справочные телефоны должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется 
в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром 
и администрацией города Енисейска с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также у соответствующего 
должностного лица Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, 
посредством электронной почты.

1.13. При получении результатов предоставления муниципальной    услуги    в   
отношении   несовершеннолетнего   законным представителем несовершеннолетнего, 
являющимся заявителем,  реализация права   на   получение  результатов  предоставления   
муниципальной  услуги  в  отношении  несовершеннолетнего,  оформленных  в форме  
документа  на  бумажном  носителе,  может  осуществляться законным представителем  
несовершеннолетнего,  не  являющимся  заявителем.  В этом случае заявитель, 
являющийся      законным   представителем несовершеннолетнего, в   момент   подачи   
заявления о предоставлении муниципальной   услуги  указывает  фамилию,  имя, отчество  
(при  наличии),  сведения  о документе, удостоверяющем личность другого  законного  
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение  результатов  
предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

1.14. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не 
могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в 
случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

1.15. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том 
числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, 
не являющемуся заявителем, установлен настоящим Административным регламентом, 
определяющими порядок предоставления  муниципальной услуги, с учетом требования, 
предусмотренного пунктом 1.15  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Установление публичного сервитута в соответствии с 
Главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Енисейска 
(далее – Администрация). 

Ответственным исполнителем услуги является МКУ «Управление муниципальным 
имуществом города Енисейска» (далее - Уполномоченный орган).

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие администрация                           
г. Енисейска, МКУ «Управление муниципальным имуществом города Енисейска», СП КГБУ 

«МФЦ» в г. Енисейске. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует 

с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности 

Заявителя к категории юридических лиц;
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии 

для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 
участке и об инженерном сооружении.

 2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.5.1. Решение об установлении публичного сервитута (форма приведена в 

Приложении N 1 к настоящему Административному регламенту);
2.5.2. Решение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении 

N 2 к настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 
Земельным кодексом Российской Федерации: 

- 20 (двадцать) дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 
сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 
3 статьи 39.37 настоящего Кодекса;

- 30 (тридцать) дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 
сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктами 
1,  2,  4  и  5 статьи 39.37  настоящего Кодекса, а также в целях установления 
публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, 
предусмотренного  подпунктом 6 статьи 39.37  настоящего Кодекса, но не ранее чем 
пятнадцать дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об 
установлении публичного сервитута, предусмотренного  подпунктом 1 пункта 3 статьи 
39.42 настоящего Кодекса;

- 20 (двадцать) дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 
сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного 
сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, 
предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего Кодекса.

2.6.1. Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом 
местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в 
иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

2.6.2. Срок предоставления муниципальной услуги по правилам  ст.ст. 191, 
193  Гражданского кодекса Российской Федерации начинает исчисляться со следующего 
дня после приема заявления. 

При совпадении праздничных нерабочих дней с периодом исполнения Услуги срок 
исполнения Услуги продлевается на количество таких дней.

Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги размещен в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.50.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О ведении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных 

отношений в Красноярском крае»;
Приказ  Росреестра от 19.04.2022 N П/0150 «Об утверждении требований к форме 

ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования 
необходимости установления публичного сервитута». 

Приказ  Росреестра от 13.01.2021 N П/0004 «Об установлении требований к 
графическому описанию местоположения границ публичного сервитута, точности 
определения координат характерных точек границ публичного сервитута, формату 
электронного документа, содержащего указанные сведения» (Официальный интернет-
портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2021);

Уставом г. Енисейска.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) Ходатайство об установлении публичного сервитута по форме, установленной 

Приказом N П/0150 (Приложение №4).
2) В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

3) В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления государственной (муниципальной) услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
4) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 

(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия;

5) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать 
от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя 
Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный 
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организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, 
- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла 
открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;

6) Подготовленные в форме электронного документа сведения о границах публичного 
сервитута, включающие графическое описание местоположения границ публичного 
сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, 
установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.

7) Копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником линейного 
объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требованиях 
и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капитальном 
ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществление 
публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального ремонта или 
сноса указанного линейного объекта;

8) Копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации 
указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части), при 
условии, что такое право не зарегистрировано;

9) копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, 
их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано 
в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 настоящего Кодекса;

10) копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный 
ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или 
капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство 
об установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 
39.40 настоящего Кодекса;

11) копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям 
инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков 
технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного 
сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для 
подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения;

12) копия проекта организации строительства, который является разделом проектной 
документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются 
в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, 
размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на 
срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута 
подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 настоящего Кодекса.

 2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. Административного 
регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме 
путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения 
заявителя за установлением публичного сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности:

1) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке;
3) Сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано 

ходатайство об установлении публичного сервитута;
4) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном 

сооружении.
 2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами администрации города Енисейска находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного 
органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

2.11.4. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основаниями для возврата документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги являются:

2.12.1. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.12.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги;

2.12.4. Заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

2.12.5. Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не 
предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
 услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.14. Основания для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги»:
2.14.1. Содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута 

обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует 
требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

2.14.2. Не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные 
статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.14.3. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 
публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, 
технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных 
землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить 
публичный сервитут;

2.14.4. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается 
публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав 
на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в 
использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого 
имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем 
трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного 
строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного 
подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или одного года в отношении иных 
земельных участков.

2.14.5. Осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об 
установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), 
сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и 
(или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной 
форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об 
условиях таких реконструкции (переноса), сноса;

2.14.6. Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной 
документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения в 
целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

2.14.7. Установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, 
препятствует размещению объектов, предусмотренных утвержденным проектом 
планировки территории.

2.14.8. Публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного 
сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного 
участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в 
удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд.

2.14.9. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

2.14.10. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги.

 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы

2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной 
услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 
регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем 
поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, 
приведенной в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 
в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
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предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема граждан;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом.

2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги.

2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 
получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного 
на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю 
в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего 
Административного регламента.

2.25. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 
(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 
подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Описание административных процедур и административных действий подуслуги 
«Установление публичного сервитута в отдельных целях»:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - 
СМЭВ);

оповещение правообладателей;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение 
не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 
- ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 

2 (двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 

регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 



И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Й Б ЮЛ Л Е Т Е Н Ь Г О Р О Д А Е Н И С Е Й С К А К РАС Н О Я РС К О Г О К РА Я

12 Д Е К А Б РЯ 2024 г.6

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» <1>.

--------------------------------
<1> В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

      Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента.

3.11.1. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
указаны в 2.12. настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 
орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 
3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения 
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней 
с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего 
подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации 
(Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края, муниципального 
образования город Енисейск;

обращения граждан на нарушения законодательства, в том числе на качество 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Красноярского 
края, администрации города Енисейска осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального 
центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее - жалоба).

Органы местного самоуправления и организации, уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги,

выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в 
многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 
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консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется 

в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее - Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона 
из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи 
за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

Форма решения об установлении публичного сервитута

   ___________________________________________________________________
                   (наименование уполномоченного органа)

Кому: _______________________
                                        ИНН ________________________

                                         Представитель: _______________
                                                                                                           Контактные данные 

заявителя
                                            (представителя): ______________
                                           Тел.: ________________________
                                            Эл. почта: ___________________

Решение об установлении публичного сервитута в отдельных целях

__________________________                                                          _____________________________
дата решения уполномоченного                                        номер решения уполномоченного
органа государственной власти                                     органа государственной власти

По результатам рассмотрения ходатайства N  _________ от ____________ об 
установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с 
кадастровыми номерами _____ ___________ , расположенных (адрес или описание 
местоположения таких земельных участков или земель) _____ , принято решение об 
установлении публичного сервитута на срок _________ в отношении указанных земельных 
участков (земель) в целях _______________ (размещение или перенос инженерных 
сооружении; складирование строительных материалов, размещение сооружений и 
строительной техники; устройство пересечений автодорог или ж/д путей; размещение 
автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейных 
объектов и инженерных сооружений).

Сведения о публичном сервитуте:
1. Цель установления публичного сервитута.
2. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об 

установлении публичного сервитута.
3.  Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи 

с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае, 
если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного инженерного 
сооружения и обладатель публичного сервитута не является собственником указанного 
инженерного сооружения.

4. Кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых 
устанавливается публичный сервитут, адреса или описание местоположения таких 
земельных участков.

5. Срок публичного сервитута.
6. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) 

расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным 
использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением 
сервитута (при наличии такого срока).

7. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного Кодекса России, в случае, если 
решение об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными 
документами.

8. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особыми 

условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земельные 
участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается в 
целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с особыми 
условиями использования территорий.

9. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления 
публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или 
юридическим лицам.

10. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения 
которой устанавливается публичный сервитут, в случае установления публичного 
сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим 
лицам.

11. Указание на обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный 
участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного 
использования, снести инженерное сооружение, размещенное на основании публичного 
сервитута, в сроки, предусмотренные пунктом 8 статьи 39.50 Земельного Кодекса России.

 
Ф.И.О. ____________________,                                                                  Подпись _______________

Должность уполномоченного
сотрудника ________________

Приложение N 2 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

                                           Кому: _____________________
                                            ИНН ______________________
                                           Представитель: _____________

                                         Контактные данные заявителя
                                            (представителя): ____________
                                            Тел.: ______________________
                                            Эл. почта: __________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

            N __________________________ от ________________
                 (номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге ____________________________
N   _________ от ________________ и приложенных к нему документов принято 

решение отказать в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

N 
пункта 

администра-
тивного 

регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставлении 

услуги

2.14.1. Содержащееся в ходатайстве об 
установлении публичного сервитута 
обоснование необходимости 
установления публичного сервитута не 
соответствует требованиям,
установленным в соответствии с 
пунктами 2 и 3 статьи 39.41 ЗК РФ. 
2.14.6. Границы публичного сервитута 
не соответствуют предусмотренной 
документацией по планировке 
территории зоне

Указываются основания 
такого вывода

2.14.2. Не соблюдены условия 
установления публичного сервитута, 
предусмотренные статьями 23 и 39.39 
ЗК РФ

Указываются основания 
такого вывода

2.14.3. Осуществление деятельности, для Указываются основания 
такого вывода

обеспечения которой испрашивается 
публичный сервитут, запрещено 
в соответствии с требованиями 
федеральных законов, технических 
регламентов и (или) иных нормативных 
правовых актов на определенных 
землях, территориях, в определенных 
зонах, в границах которых предлагается 
установить публичный сервитут

2.14.4. Осуществление деятельности, для 
обеспечения которой испрашивается 
публичный сервитут, а также 
вызванные указанной деятельностью 
ограничения прав на землю повлекут 
невозможность использования 
или существенное затруднение в 
использовании земельного участка 
и (или) расположенного на нем 
объекта недвижимого имущества 
в соответствии с их разрешенным 
использованием в течение более чем 
трех месяцев в отношении земельных 
участков, предназначенных для 
жилищного строительства (в том 
числе индивидуального жилищного 
строительства), ведения личного 
подсобного хозяйства, садоводства, 
огородничества, или одного года в 
отношении иных земельных участков

Указываются основания 
такого вывода

2.14.5. Осуществление деятельности, 
для обеспечения которой подано 
ходатайство об установлении 
публичного сервитута, повлечет 
необходимость реконструкции 
(переноса), сноса линейного объекта 
или иного сооружения, размещенных 
на земельном участке и (или) 
землях, указанных в ходатайстве, 
и не предоставлено соглашение в 
письменной форме между заявителем 
и собственником данных линейного 
объекта, сооружения об условиях таких 
реконструкции (переноса), сноса

Указываются основания 
такого вывода



И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Й Б ЮЛ Л Е Т Е Н Ь Г О Р О Д А Е Н И С Е Й С К А К РАС Н О Я РС К О Г О К РА Я

12 Д Е К А Б РЯ 2024 г.8

2.14.6 Границы публичного сервитута не 
соответствуют предусмотренной 
документацией по планировке 
территории зоне размещения 
инженерного сооружения в целях, 
предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 
статьи 39.37 настоящего Кодекса

Указываются основания 
такого вывода

2.14.7. Установление публичного сервитута 
в границах, указанных в ходатайстве, 
препятствует размещению объектов, 
предусмотренных утвержденным 
проектом планировки территории

Указываются основания 
такого вывода

2.14.8. Публичный сервитут испрашивается 
в целях реконструкции 
инженерного сооружения, которое 
предполагалось перенести в связи 
с изъятием земельного участка для 
государственных или муниципальных 
нужд, и принято решение об отказе 
в удовлетворении ходатайства об 
изъятии такого земельного участка для 
государственных или муниципальных 
нужд.

Указываются основания 
такого вывода

2.14.9. Документы (сведения), представленные 
заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия

Указываются основания 
такого вывода

2.14.10. Заявление подано в орган 
государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, 
в полномочия которых не входит 
предоставление услуги

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с 
заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Ф.И.О. __________________________, Подпись __________________________

Должность уполномоченного сотрудника

Приложение N 3 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о возврате документов, необходимых для 
предоставления услуги

___________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

                                             Кому: ______________________
                                             ИНН   ______________________
                                             Представитель: ______________

                                             Контактные данные заявителя
                                             (представителя):

                                             __________________________

                                             Тел.: ______________________
                                             Эл. почта: _________________

РЕШЕНИЕ 
о возврате документов, необходимых для предоставления услуги

          N ___________________________  от ______________
                (номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге ____________________ 
(наименование подуслуги) N ____________ от _____________ и приложенных к нему 
документов принято решение о возврате документов, по следующим основаниям:

N 
пункта 

административного 
регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в 
предоставлении 

услуги
2.12.1. Заявление о предоставлении услуги 

подано в орган государственной 
власти, орган местного 
самоуправления или организацию, 
в полномочия которых не входит 
предоставление услуги

Указываются 
основания такого 
вывода

2.12.2. Подача запроса о предоставлении 
услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в 
электронной форме с нарушением 
установленных требований

Указываются 
основания такого 
вывода

2.12.3. Представление неполного комплекта 
документов, необходимых для 
предоставления услуги

Указываются 
основания такого 
вывода

2.12.4. Заявитель не является лицом, 
предусмотренным статьей 39.40 ЗК 
РФ

Указываются 
основания такого 
вывода

2.12.5. Подано ходатайство об установлении 
публичного сервитута в целях, не 
предусмотренных статьей 39.37 
Земельного кодекса Российской 
Федерации

Указываются 
основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с 
заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Ф.И.О. ______________________, Подпись ____________________________

Должность уполномоченного сотрудника

Приложение N 4 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

Ходатайство об установлении публичного сервитута

_________________________________________________
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного 

сервитута)

Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута
(далее - заявитель):

Полное наименование
Сокращенное наименование
Организационно-правовая

форма
Почтовый адрес (индекс,

субъект Российской
Федерации, населенный

пункт, улица, дом)
Фактический адрес (индекс,

субъект Российской
Федерации, населенный

пункт, улица, дом)
Адрес электронной почты

ОГРН
ИНН

Сведения о представителе заявителя:

Фамилия
Имя

Отчество (при наличии)
Адрес электронной почты

Телефон
Наименование и реквизиты 

документа, подтверждающего 
полномочия представителя 

заявителя
Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) 
участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного 
кодекса Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона от 25 
октября 2001 г. N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации»):
_____________________________________________________________________
Испрашиваемый срок публичного сервитута ________________________________
Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование 
земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости 
в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 
4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или 
существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств)
_____________________________________
Обоснование необходимости установления публичного сервитута 
_________________
Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в 
связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если заявитель не является собственником указанного инженерного 
сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном 
пунктом 2 настоящей Формы) (заполняется в случае, если ходатайство об 
установлении публичного сервитута подается с целью установления сервитута 
в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с 
изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд)
__________________________________________________________
Кадастровые номера земельных участков (при их 
наличии), в отношении которых испрашивается 
публичный сервитут и границы которых внесены в 
Единый государственный реестр недвижимости
Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции, 
капитального ремонта или эксплуатации инженерного сооружения, реконструкции или 
капитального ремонта его участка (части)
Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:
в виде электронного документа, который направляется 
уполномоченным органом заявителю посредством 
электронной почты

_________
(да/нет)

в виде бумажного документа, который заявитель 
получает непосредственно при личном обращении или 
посредством почтового отправления

________
(да/нет)

Документы, прилагаемые к ходатайству: ____________________________________
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 
персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в 
том числе в автоматизированном режиме
Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату 
представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и 
содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 
39.41 Земельного кодекса Российской Федерации
Подпись: Дата:

_____________ ___________________________
(подпись)                   (инициалы, фамилия)

«__» ______ ___ г.

                                        
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«  04 »  12  2024г.                                  г. Енисейск                                         № 339-п  
                                                   

О внесении изменений в постановление администрации города Енисейска от 
13.02.2023 №37-п «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, гражданину или 

юридическому лицу в собственность бесплатно»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 23.06.2014 
№ 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные 
законодательные акты Российской Федерации, Законом Красноярского края от 04.12.2008 
№ 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае», руководствуясь 
статьями 43, 46 Устава города Енисейска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Изложить Приложение к постановлению администрации города Енисейска от 
13.02.2023 №37-п «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, гражданину и ли юридическому лицу 
в собственность бесплатно» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в печатном средстве 

массовой информации «Информационный бюллетень города Енисейска Красноярского 
края» и подлежит размещению на официальном интернет-портале органов местного 
самоуправления муниципального образования – город Енисейск eniseysk.gosuslugi.ru. 

Глава города                                                                                 В.В. Никольский
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Приложение к Постановлению                
администрации города Енисейска 

от 04.12.2024 № 339-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТ-
ВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ГРАЖДАНИНУ ИЛИ ЮРИДИЧЕ-

СКОМУ ЛИЦУ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО» 

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» разра-
ботан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по предоставлению земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в собственность гражданину или юри-
дическому лицу бесплатно, в муниципальном образовании город Енисейск Красноярского 
края.

1.1.1. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муни-
ципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплат-
но на основании решения уполномоченного органа осуществляется в случае предостав-
ления:

земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или 
сооружения религиозного, или благотворительного назначения, расположенные на таком 
земельном участке;

земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории 
и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах тер-
ритории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в 
общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, 
расположенных в границах такой территории, пропорционально площади этих участков;

земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему зе-
мельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с пп. 6 п. 2 ст. 39.10 Земель-
ного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в 
указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;

земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему зе-
мельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с пп. 7 п. 2 ст. 39.10 Зе-
мельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный уча-
сток в указанный период в соответствии с его целевым назначением и с установленным 
разрешенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном 
образовании, определенным законом субъекта Российской Федерации, и по профессии, 
специальности, которые определены законом субъекта Российской Федерации; 

земельного участка иным не указанным в пп. 6 ст. 39.5 Земельного кодекса РФ отдель-
ным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, 
в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в 
случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации;

земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного 
(бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, 
этой организации в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации;

земельного участка гражданину в соответствии с  Федеральным законом  от 1 мая 
2016 года № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной  собственности  и расположенных в 
Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Даль-
него Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации»;

земельного участка в соответствии с  Федеральным законом  от 24 июля 2008 года 
N 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства, созданию объектов турист-
ской инфраструктуры и иному развитию территорий»;

земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-тех-
нологического центра, фонду, созданному в соответствии с  Федеральным законом  «Об 
инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные за-
конодательные акты Российской Федерации».

1.1.2. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муни-
ципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплат-
но  на основании решения уполномоченного органа не осуществляется в случае предо-
ставления:

земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, 
которые установлены органами государственной власти субъектов Российской Федерации. 
Органами государственной власти субъектов Российской Федерации может быть пред-
усмотрено требование о том, что такие граждане должны состоять на учете в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях или у таких граждан имеются основания для постанов-
ки их на данный учет, а также установлена возможность предоставления таким гражданам 
с их согласия иных мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями 
взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно;

гражданам для собственных нужд земельных участков, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, для размещения гаражей осуществляется в поряд-
ке, установленном главой V.1 Земельного кодекса Российской Федерации, с учетом осо-
бенностей, установленных статьей 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, ин-
дивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного ре-
гламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (да-
лее - Представитель). В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть 
лицо, указанное в пункте 1.13   настоящего Административного регламента.

Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в МКУ «Управление муниципаль-
ным имуществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте администрации города Енисейска (https://eniseysk.gosuslugi.ru);
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномочен-

ного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в кото-

рые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о графике приема граждан в Уполномоченном органе;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательны-

ми для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должност-

ных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий кон-
сультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании орга-
на, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирова-

ние, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципаль-
ной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответст-

венного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъ-
ясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Админис-
тративного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 
г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее 
- Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авто-
ризацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном интернет-портале, на стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая 
справочная информация:

о месте нахождения и графике приема граждан Уполномоченного органа, ответствен-
ного за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Адми-
нистративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и ад-
министрацией города Енисейска с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена зая-
вителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также у соответствующего 
должностного лица Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефо-
ну, посредством электронной почты.

1.13 При получении результатов предоставления муниципальной    услуги    в   отно-
шении   несовершеннолетнего   законным представителем несовершеннолетнего, явля-
ющимся заявителем,  реализация права   на   получение  результатов  предоставления   
муниципальной  услуги  в  отношении  несовершеннолетнего,  оформленных  в форме  
документа  на  бумажном  носителе,  может  осуществляться законным представителем  
несовершеннолетнего,  не  являющимся  заявителем.  В этом случае заявитель, являю-
щийся      законным   представителем несовершеннолетнего, в   момент   подачи   заявления 
о предоставлении муниципальной   услуги  указывает  фамилию,  имя, отчество  (при  на-
личии),  сведения  о документе, удостоверяющем личность другого  законного  представи-
теля несовершеннолетнего, уполномоченного на получение  результатов  предоставления 
соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

1.14. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершен-
нолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть 
предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если 
заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил 
письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной 
услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

1.15. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несо-
вершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе 
способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не 
являющемуся заявителем, установлен настоящим Административным регламентом, опре-
деляющими порядок предоставления  муниципальной услуги, с учетом требования, пред-
усмотренного пунктом 1.13

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 
собственность бесплатно».

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Енисейска (да-
лее – Администрация). 

Ответственным исполнителем услуги является МКУ «Управление муниципальным иму-
ществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган).

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие администрация                           
г. Енисейска, МКУ «Управление муниципальным имуществом г. Енисейска», СП КГБУ 
«МФЦ» в г. Енисейске. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует 
с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения све-
дений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, 
органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, 
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указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента. 
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запре-

щается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.

Описание результата 
предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.5.1. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно.
2.5.2. решение об отказе в предоставлении услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необхо-
димости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципаль-
ной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок 

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Зе-
мельным кодексом Российской Федерации.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного 
самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, 
не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги по правилам ст.ст. 191, 193 Гражданского 
кодекса Российской Федерации начинает исчисляться со следующего дня после приема 
заявления. 

Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится на не-
рабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий 
день. 

2.7.1. В срок не более чем 30 (тридцать) дней со дня поступления заявления о пре-
доставлении земельного участка уполномоченный орган рассматривает поступившее за-
явление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных статьей 39.16 
Земельного кодекса РФ, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает 
одно из следующих действий:

1) принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплат-
но, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его 
границ, и направляет принятое решение заявителю;

3) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии 
хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса РФ, и 
направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все 
основания для отказа.

2.7.2. Максимальный срок предоставления услуги:
- при предоставлении земельного участка в собственность бесплатно – не должен пре-

вышать 30 (тридцати) дней после поступления соответствующего заявления и необходи-
мых документов. 

В случае направления межведомственного запроса информации и документов, необ-
ходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Услуги и 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных организаций, срок предоставления Услуги может быть продлен не более чем на 30 
(тридцать) дней при условии уведомления Заявителя о продлении срока предоставления 
Услуги.

При совпадении праздничных нерабочих дней с периодом исполнения Услуги срок ис-
полнения Услуги продлевается на количество таких дней.

2.7.3. Выдача распоряжения (постановления) администрации города о предоставлении 
земельного участка в собственность осуществляется в срок не более 7 (семи) дней со дня 
его издания.

Направление уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в собст-
венность бесплатно в срок не более 2 (двух) рабочих дней со дня его подписания главой 
города или его заместителем.

Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги размещен в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ осу-
ществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-

жимости»;
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.50.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О ведении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных от-

ношений в Красноярском крае»;
Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гра-

жданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собст-
венности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других террито-
риях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию жи-
лищного строительства»;

Уставом г. Енисейска.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в 

Приложениях № 1 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осу-

ществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронно-

го документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены пу-

тем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим ли-
цом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполно-
моченного лица, выдавшего документ.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным 
предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, дол-
жен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в 
иных случаях - простой электронной подписью.

2.9.3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в слу-
чае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.9.4. Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товари-
ществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предо-
ставлении земельного участка такому товариществу;

2.9.5. Договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым 
заключен договор о развитии застроенной территории;

2.9.6. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, со-
оружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если 
обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения 
религиозного, или благотворительного назначения;

2.9.7. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашива-
емый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в 
ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается рели-
гиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного, или 
благотворительного назначения;

2.9.7. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, соору-
жений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых 
(условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадле-
жащих на соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная организация, 
имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного 
назначения;

2.9.8. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического неком-
мерческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначения, распо-
ложенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в 
праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка, если об-
ращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов 
садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества;

2.9.9. Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудо-
вой деятельности) или трудовой договор (контракт), если обращается гражданин, работаю-
щий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая 
установлена законом субъекта Российской Федерации;

2.9.10. Документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в 
соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации, если обращаются от-
дельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, 
устанавливаемые федеральным законом; религиозная организация, имеющая земельный 
участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельско-
хозяйственного производства.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные доку-
менты направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения, которого принято 
решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного 
регламента, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, направляются (подают-
ся) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через 
личный кабинет на ЕПГУ.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного 
регламента, в случае непосредственного обращения в Уполномоченный орган, Админис-
трацию, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в виде бумажного документа 
лично или почтовым сообщением.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного ре-
гламента, в случае обращения непосредственно в Уполномоченный орган, через много-
функциональный центр направляются (подаются) в Уполномоченный орган в виде бумаж-
ного документа лично. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения:

2.11.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае пода-
чи заявления юридическим лицом;

2.11.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении зе-
мельных участков.

2.11.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участ-
ка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 
области лесных отношений.

2.11.5. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте не-
движимости;

2.11.6. Документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 
некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу 
(за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано 
в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов такого товарищества;

2.11.7. Утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, с ко-
торым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на 
подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого 
товарищества или огороднического некоммерческого товарищества;

2.11.8. Утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с кото-
рым заключен договор о развитии застроенной территории;

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.12.1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги.

2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, муниципальными 
правовыми актами администрации города Енисейска находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного са-
моуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
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муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служа-
щего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства.

2.12.4. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.13.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ;

2.13.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для пре-
доставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.13.3. Представление неполного комплекта документов;
2.13.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;

2.13.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федера-
ции;

2.13.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2.13.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему доку-
ментах;

2.13.8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправ-
ления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

2.13.9. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, уси-
ленной квалифицированной электронной подписи;

2.13.10. Обращение за предоставлением иной государственной услугой; 
2.13.11. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Зая-

вителя.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, направляется в 
личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем 
подачи заявления.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в случае непосредственного обращения в Уполномоченный орган, Адми-
нистрацию лично или посредством почтового сообщения, направляется в личный кабинет 
Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявле-
ния, направляется посредством почтовой связи Заявителю с приложенными к заявлению 
документами, а также Заявитель вправе получить решение об отказе лично у исполнителя 
или в МФЦ, если заявитель обращался за предоставлением услуги через МФЦ. 

2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги законо-
дательством не установлены. 

2.17. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.17.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законо-

дательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2.17.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянно-

го (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды;

2.17.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела 
земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерче-
скому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо соб-
ственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражда-
нами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок 
является земельным участком общего назначения);

2.17.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допу-
скается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-
ветствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении 
в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

2.17.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муници-
пальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-
щенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.17.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности;

2.17.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления зе-
мельного участка для целей резервирования;

2.17.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном 

развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения до-
говора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, поме-
щений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном 
участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.17.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном 
развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения до-
говора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земель-
ного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном раз-
витии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.17.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплекс-
ном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой 
принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 
решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в со-
ответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объ-
ектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в 
аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 
развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству 
указанных объектов;

2.17.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, из-
вещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации;

2.17.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предус-
мотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федера-
ции заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения 
договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответст-
вии с  подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11  Земельного кодекса Российской Федерации и 
уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным  пунктом 8 статьи 39.11  Земельного кодекса Российской 
Федерации;

2.17.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и раз-
мещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 
садоводства для собственных нужд;

2.17.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случа-
ев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории;

2.17.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны 
с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использо-
вания земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

2.17.16. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке тер-
ритории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов реги-
онального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;

2.17.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, 
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Кодекса;

2.17.18. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения зда-
ния, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.17.19. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
2.17.20. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид 

разрешенного использования;
2.17.21. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной кате-

гории земель;
2.17.22. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение 

о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
2.17.23. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 

муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 
изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муници-
пальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.17.24. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015  г. N 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»;

2.17.25. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его пло-
щадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания терри-
тории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой 
земельный участок образован, более чем на десять процентов.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услу-
ги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.22. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления му-
ниципальной услуги не предусмотрена плата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-

ной услуги

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услу-
ги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 
регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
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доставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административно-
го регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего 
дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в 
Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием за-
явлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удоб-
ство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовыва-
ется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользова-
ние стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парков-
ке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III груп-
пы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-
ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован инфор-
мационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема граждан;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответство-

вать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опре-

деляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помеще-
нии, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланка-
ми заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указа-
нием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположе-

ны здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа 
в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-
стоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так-
же надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими му-
ниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставле-
ния муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего поль-
зования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.26.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-
ляются:

2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламен-
том.

2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должност-
ными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления му-
ниципальной услуги.

2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставле-
нии муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удов-
летворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, осо-

бенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осу-

ществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 
получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагае-
мых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муници-
пальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется зая-
вителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации 
в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным про-
стой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный каби-
нет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа 
в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муни-
ципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофунк-
циональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административ-
ного регламента.

2.30.	 Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в под-
пункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредст-
венно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществля-
ется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 
1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-
ного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической под-
писи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (по-

дразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содер-
жащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - 
СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги пред-

ставлено в Приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обес-
печиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной фор-

мы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой мо-

мент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заяви-
телем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявле-
ния без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в тече-
ние не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не 
менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня с 
момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или празднич-
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ный день - в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и на-

правление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации за-

явления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-
ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполно-
моченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 

2 (двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (докумен-

ты);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного ре-

гламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспе-

чивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направ-
ленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предо-
ставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии 
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявле-
ния, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направ-
ляются:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения 
о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставле-
ния муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соот-

ветствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о до-
срочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности ру-
ководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания 
для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руково-
дителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, дейст-
вия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг» <1>.

--------------------------------
<1> В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги при непосредственном обращении 

в Уполномоченный орган, Администрацию

При предоставлении муниципальной услуги при обращении непосредственно в Упол-
номоченный орган заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
при непосредственном обращении в Уполномоченный орган, Администрацию

3.10. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в отдел до-
кументационного обеспечения Администрации или в Уполномоченный орган, направлено 
посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения или по электронным 
каналам связи по адресам электронной почты: adm@eniseysk.krskcit.ru или umi@eniseysk.
krskcit.ru с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Также заявление может быть подано через МФЦ (663180, г. Енисейск, ул. Ленина, 89). 
Поданные в электронной форме Заявление и документы должны быть заверены элек-

тронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.10.1. После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные 
сроки должностному лицу Уполномоченного органа.

3.10.2. После получения заявления должностное лицо, которому письменно поручено 
рассмотрение заявления несет персональную ответственность за сохранность документов 
вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.11. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.
3.11.1 Должностное лицо осуществляет рассмотрение заявления на предмет его со-

ответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения 
заявления по существу.

3.11.2. Рассмотрение заявления осуществляется должностным лицом в срок не более 
5 (пяти) рабочих дней с момента поступления к нему заявления.

3.11.3. Должностное лицо проверяет:
полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;
наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;
соответствие представленных документов, требованиям законодательства. 
3.11.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо должностное 

лицо в течение 5 (пяти) рабочих дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заяв-

ления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в 
рассмотрении заявления (далее – отказ в рассмотрении заявления).

В случае, если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям 
законодательства по составу, форме или содержанию, должностное лицо в течение 5 
(пяти) рабочих дней подготавливает уведомление заявителя о необходимости устранения 
выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также допол-
нительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 20 (двадцати) дней со дня 
регистрации уведомления в отделе документационного обеспечения Администрации 
должностное лицо в течение 5 (пяти) дней подготавливает отказ в рассмотрении заяв-
ления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в 
рассмотрении заявления (далее - отказ в рассмотрении заявления).

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
должностное лицо в течение 7 (семи) дней со дня завершения рассмотрения заявления и 
проверки приложенных документов подготавливает проект отказа заявителю в предостав-
лении муниципальной услуги, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

Отказ в рассмотрении заявления подписывается главой города или его заместителем 
и направляется посредством почтовой связи заявителю. Заявитель вправе получить 
отказ в рассмотрении заявления лично у должностного лица или в МФЦ, если заявитель 
обращался за предоставлением услуги через МФЦ.

3.12. Подготовка проекта распоряжения (постановления) администрации города, его 
согласование и подписание.

3.12.1. Проект распоряжения (постановления) администрации города о предоставле-
нии земельного участка в собственность готовит должностное лицо Учреждения.

3.12.2. Должностное лицо осуществляет подготовку проекта распоряжения (постанов-
ления) администрации города в срок не более 10 (десяти) дней с момента поступления к 
нему заявления, а в случае наличия замечаний к заявлению и/или приложенным к нему 
документам, - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня устранения заявителем замечаний. 

3.13.3. Проект постановления или распоряжения администрации города согласовы-
вается начальниками (руководителями) следующих отделов: руководителем Учреждения; 
начальником отдела правовой работы и муниципального контроля; начальником отдела 
документационного обеспечения администрации города. После согласования проекта 
распоряжения (постановления) главы города, последний передается на подпись главе 
города Енисейска. 

После подписания распоряжения (постановления) администрации города выдается 
заявителю исполнителем под подпись. По желанию заявителя распоряжения (постановле-
ния) главы города может быть направлено ему посредством почтовой связи.

3.13.4. В случае выявления в процессе рассмотрения заявления и согласования 
проекта распоряжения (постановления) администрации города оснований для отказа в 
предоставлении земельного участка в собственность должностное лицо готовит проект 
уведомления заявителя об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 
(далее – отказ).

Отказ подписывается главой города или его заместителем и направляется посредст-
вом почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложени-
ем к заявлению. Заявитель вправе получить отказ и приложенные к заявлению документы 
лично у должностного лица под подпись.

3.13.5. Осуществление межведомственного взаимодействия по получению докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.13.5.1. Основанием для начала административной процедуры осуществления 
межведомственного взаимодействия является поступление заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.13.5.2. Межведомственное взаимодействие осуществляется в соответствии с дейст-
вующим законодательством в электронной форме с использованием:

- государственной информационной системы Красноярского края «Региональная 
система межведомственного электронного взаимодействия «Енисей-ГУ»;

- факсимильной связи, почтовым отправлением с курьерской доставкой.
Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с после-

дующей досылкой запроса в письменной форме почтовым отправлением с курьерской 
доставкой.

3.13.5.3. Межведомственное взаимодействие включает в себя направление специа-
листом запросов и получение документов, необходимых для получения заявителем му-
ниципальной услуги. В соответствии со ст. 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении 
документов и информации не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса.

3.13.5.4. Результатом межведомственного взаимодействия является предоставление 
запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

      Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.14. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Упол-
номоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента.

3.14.1. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
указаны в 2.13. настоящего Административного регламента.

3.15. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.15.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 
орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содер-
жится указание на их описание.

3.15.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 
3.15.1 пункта 3.15 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения 
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.15.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в доку-
ментах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.15.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.15.1 пункта 3.15 настояще-
го подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административно-
го регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 
лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная 
и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномо-
ченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содер-

жащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вклю-



И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Й Б ЮЛ Л Е Т Е Н Ь Г О Р О Д А Е Н И С Е Й С К А К РАС Н О Я РС К О Г О К РА Я

12 Д Е К А Б РЯ 2024 г.14

чает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления инфор-

мации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края, муниципально-
го образования город Енисейск;

обращения граждан на нарушения законодательства, в том числе на качество предо-
ставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положе-
ний настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Краснояр-
ского края, администрации города Енисейска осуществляется привлечение виновных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законода-
тельства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль 
за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных 
процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предо-

ставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административ-

ного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального 
центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее - жалоба).

Органы местного самоуправления и организации, уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обра-
титься с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункци-
онального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные 
лица.

Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Еди-

ного портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на инфор-
мационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномо-
ченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги,

выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муни-

ципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в много-
функциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предостав-
ляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализа-

ции своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размеще-
ния информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональ-
ных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно инфор-
мирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с ис-
пользованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 
консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществля-
ет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работ-
ник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консульти-
рование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответ-
ствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляет-

ся в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электрон-
ного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномочен-
ный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимо-
действии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным цент-
ром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнитель-
ной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее - 
Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофунк-
циональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в по-
рядке, установленном Постановлением № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципаль-
ной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала элек-
тронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использовани-
ем печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи 
за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предо-
ставленных услуг многофункциональным центром.

       
 Приложение № 1 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

Форма заявления 
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

Главе города Енисейска В. В. Никольскому

от _______________________________________
_________________________________________
(фамилия, имя отчество гражданина)
Дата рождения____________________________
Паспорт__________________________________
Дата выдачи______________________________
Выдан___________________________________ 
_________________________________________
________________________________________
Код подразделения________________________
ИНН ___________________________________
СНИЛС _________________________________
место жительства: ________________________
________________________________________
телефон: ________________________________
адрес электронной почты:__________________ 

	                        
Заявление 

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

В соответствии п. 4 ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», прошу предоставить земельный уча-
сток с местоположением: Красноярский край, г. Енисейск, ул. ________________________, 
с кадастровым номером 24:47:__________________, для использования в целях: _______
__________________________________________________.

 Приложения:
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Копия документа, подтверждающего право заявителя на приобрете-
ние земельного участка без проведения торгов (предусмотренного 
перечнем, установленным уполномоченным Правительством РФ 
федеральным органом исполнительной власти)

Копия документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя

(нужный вариант отметить знаком - V)

Способ выдачи документов:

лично

посредством почтового отправления с уведомлением

(нужный вариант отметить знаком - V)
«___»________ ____ г.                                                         ____________
                                                                                                   (подпись)

Форма заявления 
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

Главе города Енисейска 
В.В. Никольскому

От_________________________________
___________________________________

(наименование юридического лица)
ИНН________________________________
КПП________________________________
ОГРН_______________________________
Юридический адрес:__________________
___________________________________

Телефон:____________________________
Адрес электронной почты:______________

Заявление 
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

В соответствии п. 4 ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», прошу предоставить земельный уча-
сток с местоположением: Красноярский край, г. Енисейск, ул. ________________________, 
с кадастровым номером 24:47:__________________, для использования в целях: _______
__________________________________________________.

 Приложения:

Копия документа, подтверждающего право заявителя на приобрете-
ние земельного участка без проведения торгов (предусмотренного 
перечнем, установленным уполномоченным Правительством РФ 
федеральным органом исполнительной власти)

Копия документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя

(нужный вариант отметить знаком - V)

Способ выдачи документов:

лично

посредством почтового отправления с уведомлением

(нужный вариант отметить знаком - V)
«___»________ ____ г.                                                         ____________
                                                                                                 (подпись)

Приложение N 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)  при предоставлении муниципальной услуги

Основание для начала 
административной 

процедуры
Содержание административных 

действий
Срок выполнения 

административных 
действий

Должностное лицо, 
ответственное за выпол-
нение административно-

го действия

Место выполнения 
административного 
действия/используе-

мая информационная 
система

Критерии принятия 
решения

Результат административного 
действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7

1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления 
и документов для 
предоставления му-
ниципальной услуги в 
Уполномоченный орган

Прием и проверка комплект-
ности документов на наличие/
отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.15 
Административного регламента

1 рабочий день Уполномоченного 
органа#, ответственное 
за предоставление муни-
ципальной услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС

- регистрация заявления и 
документов в ГИС (присвое-
ние номера и датирование), 
назначение должностного лица, 
ответственного за предостав-
ление муниципальной услуги, и 
передача ему документов

В случае выявления оснований 
для отказа в приеме докумен-
тов, направление заявителю в 
электронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ уведомления

1 рабочий день

В случае отсутствия оснований 
для отказа в приеме докумен-
тов, предусмотренных пунктом 
2.15 Административного регла-
мента, регистрация заявления 
в электронной базе данных по 
учету документов

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное за 
регистрацию корреспон-
денции

Уполномоченный 
орган/ГИС

Проверка заявления и докумен-
тов представленных для получе-
ния муниципальной услуги

должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление государст-
венной (муниципальной) 
услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС

- Направленное заявителю элек-
тронное уведомление о приеме 
заявления к рассмотрению либо 
отказе в приеме заявления к 
рассмотрению

2. Получение сведений посредством СМЭВ

пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному 
за предоставление 
муниципальной услуги

направление межведомствен-
ных запросов в органы и орга-
низации, указанные в пункте 2.3 
Административного регламента

в день регистрации 
заявления и доку-
ментов

должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС/СМЭВ

отсутствие докумен-
тов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги, 
находящихся в распоря-
жении государственных 
органов (организаций)

направление межведомст-
венного запроса в органы 
(организации), предоставля-
ющие документы (сведения), 
предусмотренные пунктами 2.12 
Административного регламента, 
в том числе с использованием 
СМЭВ

получение ответов на межве-
домственные запросы, фор-
мирование полного комплекта 
документов

3 рабочих дня со 
дня направления 
межведомственного 
запроса в орган или 
организацию, пре-
доставляющие доку-
мент и информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены 
законодательством 
РФ и субъекта РФ

должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление государст-
венной (муниципальной) 
услуги

Уполномоченный 
орган)/ГИС/СМЭВ

- получение документов 
(сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
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пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному 
за предоставление 
муниципальной услуги

Проведение соответствия доку-
ментов и сведений требованиям 
нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной 
услуги

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган)/ГИС

основания отказа в 
предоставлении муни-
ципальной услуги, пред-
усмотренные пунктом 
2.19 Административного 
регламента

проект результата предоставле-
ния муниципальной услуги 

4. Принятие решения

проект результата 
предоставления муни-
ципальной услуги 

Принятие решения о предостав-
лении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении 
услуги
Формирование решения о 
предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги

5 рабочих дней должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги; 
Руководитель Уполно-
моченного органа) или 
иное уполномоченное 
им лицо

Уполномоченный 
орган)/ГИС

- Результат предоставления 
муниципальной услуги, подпи-
санный усиленной квалифи-
цированной подписью руководи-
телем Уполномоченного органа 
или иного уполномоченного 
им лица

5. Выдача результата

формирование и 
регистрация результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в форме 
электронного докумен-
та в ГИС

Регистрация результата пре-
доставления муниципальной 
услуги

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставления 
муниципальной услу-
ги не включается)

должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган)/ГИС

- Внесение сведений о конечном 
результате предоставления 
муниципальной услуги

Направление в многофункцио-
нальный центр результата муни-
ципальной услуги, указанного в 
пункте 2.5 Административного 
регламента, в форме электрон-
ного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполно-
моченного должностного лица 
Уполномоченного органа

в сроки, установлен-
ные соглашением 
о взаимодействии 
между Уполномо-
ченным органом и 
многофункциональ-
ным центром

должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление государст-
венной (муниципальной) 
услуги

Уполномоченный 
орган)/АИС МФЦ

Указание заявителем в 
Запросе способа выдачи 
результата муниципаль-
ной услуги в многофунк-
циональном центре, а 
также подача Запроса 
через многофункцио-
нальный центр

выдача результата муници-
пальной услуги заявителю в 
форме бумажного документа, 
подтверждающего содержание 
электронного документа, заве-
ренного печатью многофунк-
ционального центра, внесение 
сведений в ГИС о выдаче 
результата муниципальной 
услуги

Направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ

В день регистрации 
результата предо-
ставления муници-
пальной услуги

должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

ГИС Результат муниципальной услу-
ги, направленный заявителю на 
личный кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

Формирование и 
регистрация результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.5 
Административного 
регламента, в форме 
электронного докумен-
та в ГИС

Внесение сведений о результате 
предоставления муниципальной 
услуги, указанном в пункте 2.5 
Административного регламента, 
в реестр решений

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

ГИС - Результат предоставления му-
ниципальной услуги, указанный 
в пункте 2.5 Административного 
регламента внесен в реестр

                                   АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«  04 »  12  2024г.                                  г. Енисейск                                         № 340-п
                                                 

Об утверждении Порядка списания объектов незавершенного строительства 
и затрат по объектам незавершенного строительства и Положения о комиссии 
по списанию объектов незавершенного строительства и затрат по объектам 

незавершенного строительства

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Решением Енисейского 
городского Совета депутатов от 31.08.2016 № 11-113 «Об утверждении Положения о 
порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом города Енисейска», 
статьями 5, 46, 52 Устава города Енисейска, в целях упорядочения процедуры проведения и 
документального оформления списания объектов незавершенного строительства и затрат 
по объектам незавершенного строительства, финансирование которых осуществлялось 
за счет средств краевого и местного бюджетов, снижения объемов незавершенного 
строительства, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок списания объектов незавершенного строительства и затрат по 
объектам незавершенного строительства (приложение 1). 

2. Утвердить Положение о комиссии по списанию объектов незавершенного 
строительства затрат по объектам незавершенного строительства (приложение 2). 

3. Контроль над выполнением настоящего постановления возложить на МКУ 
«Управление муниципальным имуществом города Енисейска (Масягина О.М.). 

	 4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в печатном 
средстве массовой информации «Информационный бюллетень города Енисейска 
Красноярского края» и подлежит размещению на официальном интернет-портале органов 
местного самоуправления муниципального образования – город Енисейск eniseysk.
gosuslugi.ru. 

Глава города                                                                                 В.В. Никольский

Приложение 1
к постановлению администрации города Енисейска

от 04.12. 2024 № 340-п

ПОРЯДОК
СПИСАНИЯ ОБЪЕКТОВ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И ЗАТРАТ ПО 

ОБЪЕКТАМ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет основания и процедуру списания объектов 

незавершенного строительства и затрат по объектам незавершенного строительства, не 
закрепленным на праве хозяйственного ведения или оперативного управления (далее – 
списание). 

1.2. В рамках настоящего Порядка используются следующие термины: 
а) объекты незавершенного строительства - объекты капитального строительства 

(здания, строения, сооружения, строительство которых не завершено, за исключением 
некапитальных строений, сооружений и неотделимых улучшений земельного участка); 

б) затраты по объектам незавершенного строительства - расходы на выполнение 
предпроектных, проектных, проектно-изыскательских, инженерно-изыскательских работ, 
прочих работ и затрат, входящих в сметы на строительство объектов, которые учитываются 
на балансе. 

1.3. Решение о списании принимается в отношении объектов, отвечающих одному из 
следующих требований: 

а) объект не является предметом действующих муниципальных контрактов (договоров) 
строительного подряда и отсутствует экономическая целесообразность продолжения его 
дальнейшего строительства; 

б) строительство объекта прекращено более 5 лет назад; 
в) предпроектная, проектная, проектно-изыскательская документация объекта не 

соответствует установленным требованиям в связи с изменениями нормативно-правовой 
базы, регулирующей требования к проектной (предпроектной) документации; 

г) возведенные строительные конструкции и элементы конструкции в результате 
длительного перерыва в строительстве частично или полностью разрушены и непригодны 
для дальнейшего использования. 

1.4. Для рассмотрения целесообразности списания создается Комиссия по списанию 
объектов незавершенного строительства и затрат по объектам незавершенного 
строительства (далее – Комиссия по списанию), деятельность которой регламентируется 
Положением о Комиссии. 

1.5. Решение о списании объекта незавершенного строительства и затрат по нему 
принимается администрацией города Енисейска в форме распоряжения на основании 
протокола заседания Комиссии по списанию.

 
2. Инвентаризация объектов незавершенного строительства и затрат по объектам 

незавершенного строительства

2.1. Инвентаризация проводится в целях обеспечения достоверного анализа состояния 
объектов и затрат по объектам незавершенного строительства, предлагаемых к списанию. 

2.2. Инвентаризация проводится в порядке, установленном в рамках формирования 
учетной политики администрации города Енисейска с учетом положений приказа Минфина 
России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации 
имущества и финансовых обязательств» (в части норм действующего законодательства), 
применения первичных учетных документов», утвержденных приказом Минфина России 
от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 
бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 
Методических указаний по их применению», а также норм настоящего Порядка. 

2.3. Инициатором проведения инвентаризации является заинтересованное 
муниципальное учреждение, входящее в структуру администрации города Енисейска. 

2.4. Для проведения инвентаризации объектов незавершенного строительства и затрат 
на основании распоряжения администрации города Енисейска создается комиссия по 
инвентаризации объектов и затрат по объектам незавершенного строительства (далее – 
Комиссия по инвентаризации). В Комиссию по инвентаризации включаются специалисты, 
лица, ответственные за организацию и ведение строительства, а также лица, обладающие 
специальными знаниями в области строительства. В случае отсутствия работников, 
обладающих специальными знаниями, для участия в работе Комиссии по инвентаризации 
по решению председателя комиссии приглашаются эксперты. Эксперты включаются в 
состав Комиссии на добровольной основе. 

2.5. К полномочиям и обязанностям Комиссии по инвентаризации относятся: 
- осмотр объекта с фотофиксацией результатов осмотра, проверка и изучение 

проектно-сметной документации; 
- установление непригодности элементов, конструкций, оборудования, проектно-

сметной документации к дальнейшему использованию; 
- установление причин непригодности элементов, конструкций, оборудования, 
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проектно-сметной документации к дальнейшему использованию; 
- составление по результатам работы комиссии акта инвентаризации объекта 

незавершенного строительства; 
2.6. В функции МКУ «Межведомственная бухгалтерия г. Енисейска» при проведении 

инвентаризации входит предоставление данных для проведения инвентаризации 
обязательств. 

2.7. При инвентаризации производится осмотр объектов, в описи заносятся полное 
наименование объекта, назначение, основные технические характеристики, объем 
выполненных работ, наличие документов на земельные участки, водоемы и другие 
объекты природных ресурсов. 

2.8. При выявлении объектов, по которым отсутствуют или указаны неправильные 
данные, характеризующие их, в опись включаются правильные сведения и технические 
показатели по этим объектам. 

2.9. Если установлено, что капитальные вложения в объекты незавершенного 
строительства не отражены в бухгалтерском учете, то определяется сумма увеличения или 
снижения балансовой стоимости объекта. 

2.10. По объектам недвижимого имущества, по которым строительство было 
приостановлено (без консервации объектов), разрушенные и не подлежащие 
восстановлению объекты, Комиссия по инвентаризации указывает причины, по которым 
объекты пришли в негодность. 

2.11. Результаты проведенной инвентаризации оформляются актом, который включает 
в себя инвентаризационную опись и пояснительную записку к ней с приложением копий 
подтверждающих документов и фотоматериалов. 

3. Порядок формирования и рассмотрения документов по списанию объектов и затрат

3.1. После проведения инвентаризации заинтересованное муниципальное учреждение, 
входящее в структуру администрации города Енисейска, направляет в Комиссию по 
списанию ходатайство, согласованное с заместителем главы администрации, курирующим 
этот орган, с обоснованным предложением о необходимости списания объекта и (или) 
затрат по объекту незавершенного строительства по форме согласно приложению 1 к 
настоящему Порядку. 

3.2. К ходатайству прилагаются следующие документы и информация. 
а) акт инвентаризации объекта; 
б) копия разрешения на строительство, копия акта о приостановлении строительства 

объекта (при наличии); 
в) акт о приостановлении проектно-изыскательских работ по неосуществленному 

строительству по форме (при наличии); 
г) информация о наличии предпроектной, проектно-изыскательской проектно-

сметной документации; о наличии заключения государственной экспертизы на проектную 
документацию с указанием года ее получения; 

д) копия акта Комиссии по инвентаризации о соответствии (несоответствии) проектно-
сметной и предпроектной документации по объекту, строительство которого не начато, 
действующему законодательству, в том числе строительным нормам и правилам, иным 
нормативным документам; 

е) копии актов о приемке выполненных работ по форме № КС-2 и справки о стоимости 
выполненных работ и затрат по форме № КС-3 (при наличии); 

ж) копии актов об аварии, утрате или повреждении (разрушении) в результате 
стихийных бедствий, пожаров, выданных уполномоченными органами (при наличии); 

з) копии документов о предоставлении земельного участка для строительства (при 
наличии); 

и) информацию о том, что объект незавершенного строительства не является предметом 
действующих договоров подряда и отсутствует экономическая целесообразность его 
дальнейшего строительства; 

к) фотографии объекта незавершенного строительства (при наличии); 
л) технико-экономические характеристики объекта незавершенного строительства; 
м) копия документа, подтверждающего идентификацию объекта незавершенного 

строительства (в случае изменения его наименования); 
н) справка о техническом состоянии объекта незавершенного строительства (в случае 

начала его строительства); 
о) справка о заключенных муниципальных контрактах (договорах) в отношении объекта 

незавершенного строительства. 
п) справка о сумме принятых на учет затрат по объекту незавершенного строительства; 
р) обоснование причин возможности списания объекта незавершенного строительства 

и затрат по нему и невозможности его дальнейшего использования, консервации, 
предложения о необходимости сноса (демонтажа) объекта или предложения по его 
дальнейшему возможному использованию.

3.3. Комиссия по списанию рассматривает ходатайство на своем заседании в порядке 
и сроки, установленные Положением о комиссии по списанию, и принимает решение о 
возможности списания заявленного объекта и (или) затрат либо об отказе в этом с 
указанием причин. 

3.4. В случае принятия Комиссией по списанию положительного решения о 
возможности списания объекта незавершенного строительства и (или) затрат по нему на 
основании протокола заседания Комиссии по списанию в течение не более пяти рабочих 
дней осуществляет подготовку проекта распоряжения администрации города Енисейска 
незавершенного строительства и (или) затрат по объекту незавершенного строительства, 
в котором должна содержаться следующая информация:

- основание для списания; 
- основные сведения об объекте незавершенного строительства; 
- сумма затрат, подлежащая списанию. 
3.5. На основании распоряжения администрации города Енисейска МКУ 

«Межведомственная бухгалтерия г. Енисейска» производится списание затрат в 
соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами о 
бухгалтерском (бюджетном) учете. 

Приложение 
к Порядку списания объектов незавершенного 

строительства и затрат по объектам
 незавершенного строительства 

Согласовано:
 Заместитель главы города
 ______________ Ф.И.О. 

Председателю комиссии 
по списанию объектов и затрат по объектам 
незавершенного строительства
 

ХОДАТАЙСТВО
о списании объекта незавершенного строительства/затрат по объекту незавершенного 

строительства 
В соответствии с постановлением администрации города Енисейска от ________ № 

__ « _______________» прошу рассмотреть вопрос о списании объекта незавершенного 
строительства «_________________________________» и (или) затрат по нему в сумме 
_____________  

Основные сведения об объекте незавершенного строительства (в том числе, дата 
начала и прекращения строительства):

 __________________________________________________________________ ______
_______________________________________________________________

Статус объекта: 
_____________________________________________________________________ 
(указывается текущее состояние объекта, строительство начато, что построено, 

строительство приостановлено, коротко об основных итогах инвентаризации)

Документ-основание для выделения средств из бюджета: ____________________ 
_____________________________________________________________________

Сумма фактически произведенных расходов из бюджета по объекту: 
_____________________________________________________________________

 
Причины приостановления (прекращения) строительства: 
___________________________________________________________________ _____

________________________________________________________________

Обоснование возможности/невозможности его дальнейшего использования либо 
завершения строительства: ______________________________________________

(в случае невозможного использования коротко указать причины, в случае 
возможности указать возможные варианты использования объекта или консервации)

Приложение: 
(документы) 

Руководитель  
(муниципального учреждения) ________________ Ф.И.О. 

Приложение 2 
к постановлению администрации города Енисейска

от 04.12.2024 № 340-п 

ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМИССИИ ПО СПИСАНИЮ ОБЪЕКТОВ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

И ЗАТРАТ ПО ОБЪЕКТАМ 
НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

1. Общие положения

1.1. Комиссия создается в целях принятия решений о списания объектов 
незавершенного строительства и (или) затрат по объектам незавершенного строительства, 
а также сокращения объемов незавершенного строительства. 

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется нормативными правовыми 
актами, Порядком списания объектов незавершенного строительства и затрат по объектам 
незавершенного строительства, утвержденным постановлением администрации города 
Енисейска (далее - Порядок списания), и настоящим Положением. 

2. Организация деятельности Комиссии

2.1. Комиссия образуется в составе председателя, заместителя председателя, 
секретаря и членов Комиссии. Персональный состав Комиссии утверждается 
распоряжением администрации города Енисейска. 

2.2. Основной формой деятельности Комиссии являются заседания, которые 
проводятся по мере необходимости, на которые приглашаются представители 
муниципальных учреждений и отделов администрации города Енисейска. 

2.3. Заседания комиссии проводятся под руководством председателя, а в его 
отсутствие - заместителя председателя. Заседание комиссии считается правомочным, 
если на нем присутствует не менее половины ее членов. 

2.4. На заседаниях Комиссии рассматриваются ходатайства о необходимости списания 
объектов незавершенного строительства и (или) затрат по объектам незавершенного 
строительства. Дата проведения заседания Комиссии должна быть назначена не позднее 
десяти дней с даты поступления ходатайства. 

2.5. Председатель Комиссии: 
- организует ее работу и председательствует на заседаниях; 
- формирует повестку заседания Комиссии, определяет состав экспертов и иных лиц, 

приглашаемых на заседание; 
- взаимодействует с руководителями муниципальных учреждений, подведомственных 

администрации города Енисейска по вопросам реализации решений Комиссии; 
- подписывает протоколы заседаний Комиссии. 
2.6. Секретарь комиссии: 
- содействует председателю Комиссии в организации текущей деятельности Комиссии; 
- информирует членов Комиссии о времени, месте и повестке дня ее заседания, 

направляет им материалы по вопросам, включенным в повестку дня заседания; 
- ведет делопроизводство Комиссии. 
2.7. Члены Комиссии имеют право: 
- вносить предложения по повестке дня его заседания; 
- заранее знакомиться с документами и материалами по вопросам, вынесенным на 

обсуждение Комиссии; 
- предлагать кандидатуры экспертов и иных лиц для участия в заседаниях Комиссии; 
- вносить предложения по дальнейшему использованию, консервации или сносу 

объектов незавершенного строительства. 
2.8.  Комиссия рассматривает поступившие ходатайства на предмет их соответствия 

Порядку списания принимает решение о целесообразности (нецелесообразности) списания 
объектов незавершенного строительства и (или) затрат по объектам незавершенного 
строительства. 

2.9. Основанием для принятия решения Комиссии о списании объекта незавершенного 
строительства и (или) произведенных по нему затрат является наличие хотя бы одного из 
следующих условий: 

а) уничтожение объекта незавершенного строительства в результате пожара, 
аварии, стихийного бедствия, что документально подтверждено соответствующими 
уполномоченными органами; 

б) объект незавершенного строительства не является предметом действующих 
договоров строительного подряда; 

в) проектно-сметная и предпроектная документация по объекту незавершенного 
строительства, строительство которого не начато, является морально устаревшей, не 
соответствующей нормативным требованиям и техническим условиям в соответствии с 
действующим законодательством, при условии истечения не менее пяти лет с даты ее 
разработки. 

г) строительство объекта незавершенного строительства прекращено более пяти лет 
назад и продолжение его строительства является экономически нецелесообразным в связи 
с изменившимися нормативными требованиями и техническими условиями в соответствии 
с действующим законодательством; 

д) возведенные строительные конструкции и элементы конструкций в результате 
длительного перерыва в строительстве частично или полностью разрушены и непригодны 
для дальнейшего использования; 

е) ликвидация объекта незавершенного строительства в установленном законом 
порядке; 

ж) полный моральный или физический износ объекта, невозможность или 
экономическая нецелесообразность продолжения его строительства. 

2.10. Основаниями для принятия решения Комиссии об отказе в списании затрат 
являются: 

- отсутствие или недостоверность представленных документов и информации, 
предусмотренных Порядком списания затрат по объектам незавершенного строительства; 

- возможность восстановления и дальнейшего использования объекта незавершенного 
строительства. 

2.11. Решение Комиссии принимается в форме протокола заседания, который в течение 
пяти рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии оформляется и подписывается 
председателем, членами и секретарем Комиссии. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«  04 »  12  2024г.                                  г. Енисейск                                         № 341-п

                                                   
О внесении изменений в постановление администрации города Енисейска 

от 26.12.2022 №484-п «Об утверждении административного регламента 



И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Й Б ЮЛ Л Е Т Е Н Ь Г О Р О Д А Е Н И С Е Й С К А К РАС Н О Я РС К О Г О К РА Я

12 Д Е К А Б РЯ 2024 г.18

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена, на торгах» 
              
  
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 23.06.2016 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской 
Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь 
ст.ст. 43, 46 Устава города Енисейска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Изложить Приложение к постановлению администрации города Енисейска от 
26.12.2022 № 484-п «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, или государственная собственность на который не 
разграничена, на торгах» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в печатном средстве 

массовой информации «Информационный бюллетень города Енисейска Красноярского 
края» и подлежит размещению на официальном интернет-портале органов местного 
самоуправления муниципального образования – город Енисейск eniseysk.gosuslugi.ru. 

Глава города                                                                                 В.В. Никольский

                                                                                               
     Приложение к Постановлению                
администрации города Енисейска 

от 04.12.2024№ 341-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

« ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В 
МУНИЦПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ 

НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, НА ТОРГАХ» 

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1.	 Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» разработан 
в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков на торгах в 
муниципальном образовании город Енисейск Красноярского края.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, 
индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее - Представитель). В качестве уполномоченного представителя заявителя может 
быть лицо, указанное в пункте 3.13.  настоящего Административного регламента.

Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в МКУ «Управление муниципальным 
имуществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - 
ЕПГУ);

на официальном сайте администрации города Енисейска (https://eniseysk.gosuslugi.ru);
5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о графике приема граждан в Уполномоченном органе;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном интернет-портале, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике приема граждан Уполномоченного органа, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров;

справочные телефоны должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется 
в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром 
и администрацией города Енисейска с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также у соответствующего 
должностного лица Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, 
посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не 
разграничена, на торгах».

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Енисейска 
(далее – Администрация). 

Ответственным исполнителем услуги является МКУ «Управление муниципальным 
имуществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган).

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие администрация                           
г. Енисейска, МКУ «Управление муниципальным имуществом г. Енисейска», СП КГБУ 
«МФЦ»   в г. Енисейске. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует 
с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения 
сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

2.3.3 Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения 
земельного участка.

2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о 
возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением сетей 
электроснабжения);

2.3.5. Специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (для 
проведения работ по оценке земельного участка);

2.3.6. Специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов;
2.3.7. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ 

по геологическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право 
заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги.

Описание результата 
предоставления муниципальной услуги

2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является 
решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно 
приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный 
участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах 
которой предусмотрено образование земельного участка);

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.6.1. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 

по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (в 
случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания 
территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка).

2.6.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 3 к 
настоящему Административному	 регламенту).	Проведение аукциона осуществляется 
в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.

2.6.3. Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 
4 к настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.7.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 календарных 
дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного 
самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, 
не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги по правилам ст.ст.191, 193 Гражданского 
кодекса Российской Федерации начинает исчисляться со следующего дня после приема 
заявления. Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится 
на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним 
рабочий день. 

В случае направления межведомственного запроса информации и документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
Услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 
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самоуправления и иных организаций, срок предоставления Услуги может быть продлен не 
более чем на 30 (тридцать) дней при условии уведомления Заявителя о продлении срока 
предоставления Услуги.

При совпадении праздничных нерабочих дней с периодом исполнения Услуги срок 
исполнения Услуги продлевается на количество таких дней.

Срок предоставления услуги начинает исчисляться с момента подачи заявления 
согласно Приложению № 6.

Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги размещен в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.50.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О ведении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии от 19 апреля 2022 г. N П/0148 «Об утверждении требований к подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного 
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа 
на бумажном носителе»;

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных 
отношений в Красноярском крае»;

Уставом г. Енисейска.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления

2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.9.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в 

Приложениях № 5, 6 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим 
лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
уполномоченного лица, выдавшего документ.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным 
предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в 
иных случаях - простой электронной подписью.

2.9.3. Схема расположения земельного участка.
2.9.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 

земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы 
расположения земельного участка).

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, 
требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на 
образование земельных участков.

2.9.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае 
направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 
требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.

2.9.6. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением 
случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости.

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного 
регламента, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, направляются (подаются) 
в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через 
личный кабинет на ЕПГУ.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного 
регламента, в случае непосредственного обращения в Уполномоченный орган, 
Администрацию, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в виде бумажного 
документа лично или почтовым сообщением.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного 
регламента, в случае обращения непосредственно в Уполномоченный орган, через 
многофункциональный центр направляются (подаются) в Уполномоченный орган в виде 
бумажного документа лично. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг

2.11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения:

2.11.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае 
подачи заявления юридическим лицом;

2.11.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении 
земельных участков.

2.11.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка 
от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 
области лесных отношений.

2.11.5. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости;

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.12.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами администрации города Енисейска находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного 
органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

2.12.4. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.13.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ;

2.13.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.13.3. Представление неполного комплекта документов;
2.13.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги;

2.13.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

2.13.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом);

2.13.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 
документах;

2.13.8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

2.13.9. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, 
усиленной квалифицированной электронной подписи;

2.13.10. Обращение за предоставлением иной государственной услугой; 
2.13.11. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

Заявителя.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему 
Административному регламенту, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, 
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему 
Административному регламенту, в случае непосредственного обращения в 
Уполномоченный орган, Администрацию лично или посредством почтового сообщения, 
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления, направляется посредством почтовой связи 
Заявителю с приложенными к заявлению документами, а также Заявитель вправе 
получить решение об отказе лично у исполнителя или в МФЦ, если заявитель обращался 
за предоставлением услуги через МФЦ. 

2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Основание для приостановления предоставления промежуточного результата 
муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного 
регламента:

если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении 
схемы расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа 
находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка 
и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими 
схемами, частично или полностью совпадает.

Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы 
расположения земельного участка по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения 
об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до 
принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения 
земельного участка.

2.17. Основания для отказа в предоставлении промежуточного результата 
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муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного 
регламента:

2.17.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, 
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 г. N 
П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе»;

2.17.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположения 
земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, 
с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым 
решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия 
которого не истек;

2.17.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена 
с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 
11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.17.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка 
утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, 
положению об особо охраняемой природной территории;

2.17.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для 
которой утвержден проект межевания территории;

2.17.6. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 
статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.17.7. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 
области лесных отношений;

2.17.8. В соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации:

в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 
использования территории, установленные ограничения использования земельных 
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении 
аукциона;

земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные	
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не 
передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 
основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен 
договор о ее комплексном развитии;

земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения;

земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании 
его предоставления;

в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 
согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен 
в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.18. Оснований для приостановления предоставления результатов муниципальной 
услуги, предусмотренной пунктами 2.6.2, 2.6.3 настоящего Административного регламента, 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.19. Основания для отказа в предоставлении результатов муниципальной услуги, 
предусмотренной пунктами 2.6.2, 2.6.3 настоящего Административного регламента:

2.19.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации:

границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями 
Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;

в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 
использования территории, установленные ограничения использования земельных 
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении 
аукциона;

земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не 
передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 
основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в 
соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут 
быть предметом договора аренды;

земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка;

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, 
за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен 
договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии 
территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской 
Федерацией или субъектом Российской Федерации;

земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения;

земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной 
программой;

в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании 
его предоставления;

в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 
согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен 
в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован 
из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не 
разграничена;

в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, 
реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства 
зданий, сооружений;

в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения 
(технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за 
исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

2.19.2. В соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, 
включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального 
имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 
предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в 
соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.22. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрена плата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 
регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем 
поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, 
приведенной в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
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заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 
в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема граждан;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.26.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом.

2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги.

2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме

2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 
получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 

заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного 
на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю 
в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего 
Административного регламента.

2.30.	 Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 
подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - 
СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение 
не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 
- ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
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(далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 

2 (двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 

регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» <1>.

--------------------------------
<1> В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги при непосредственном обращении 

в Уполномоченный орган, Администрацию

При предоставлении муниципальной услуги при обращении непосредственно в 
Уполномоченный орган заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
при непосредственном обращении в Уполномоченный орган, Администрацию

3.10. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в отдел 
документационного обеспечения Администрации или в Уполномоченный орган, направлено 
посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения или по электронным 
каналам связи по адресам электронной почты: adm@eniseysk.krskcit.ru или umi@eniseysk.
krskcit.ru с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Также заявление может быть подано через МФЦ (663180, г. Енисейск, ул. Ленина, 89). 
Поданные в электронной форме Заявление и документы должны быть заверены 

электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.10.1. После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные 
сроки должностному лицу Уполномоченного органа.

3.10.2. После получения заявления должностное лицо, которому письменно поручено 
рассмотрение заявления несет персональную ответственность за сохранность документов 
вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.11. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.
3.11.1 Должностное лицо осуществляет рассмотрение заявления на предмет его 

соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения 
заявления по существу.

3.11.2. Рассмотрение заявления осуществляется должностным лицом в срок не более 
5 (пяти) рабочих дней с момента поступления к нему заявления.

3.11.3. Должностное лицо проверяет:
полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;
наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;
соответствие представленных документов, требованиям законодательства. 
3.11.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо должностное 

лицо в течение 5 (пяти) рабочих дней подготавливает проект отказа в рассмотрении 
заявления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа 
в рассмотрении заявления (далее – отказ в рассмотрении заявления).

В случае, если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям 
законодательства по составу, форме или содержанию, должностное лицо в течение 5 
(пяти) рабочих дней подготавливает уведомление заявителя о необходимости устранения 
выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также 
дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 20 (двадцати) дней со дня 

регистрации уведомления в отделе документационного обеспечения Администрации 
должностное лицо в течение 5 (пяти) дней подготавливает отказ в рассмотрении заявления 
и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в 
рассмотрении заявления (далее - отказ в рассмотрении заявления).

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
должностное лицо в течение 7 (семи) дней со дня завершения рассмотрения заявления 
и проверки приложенных документов подготавливает проект отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин, послуживших основанием 
для отказа.

Отказ в рассмотрении заявления подписывается главой города или его заместителем 
и направляется посредством почтовой связи заявителю. Заявитель вправе получить 
отказ в рассмотрении заявления лично у должностного лица или в МФЦ, если заявитель 
обращался за предоставлением услуги через МФЦ.

3.12. Подготовка проекта распоряжения (постановления) администрации города, его 
согласование и подписание.

             3.13 При получении результатов предоставления муниципальной    услуги    
в   отношении   несовершеннолетнего   законным представителем несовершеннолетнего, 
являющимся заявителем, реализация права   на   получение результатов предоставления   
муниципальной  услуги  в  отношении  несовершеннолетнего,  оформленных  в форме  
документа  на  бумажном  носителе,  может  осуществляться законным представителем  
несовершеннолетнего,  не  являющимся  заявителем.  В этом случае заявитель, 
являющийся      законным   представителем несовершеннолетнего, в   момент   подачи   
заявления о предоставлении муниципальной   услуги указывает фамилию, имя, отчество  
(при  наличии),  сведения  о документе, удостоверяющем личность другого  законного  
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение  результатов  
предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

3.14. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не 
могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в 
случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

3.15. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том 
числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, 
не являющемуся заявителем, установлен настоящим Административным регламентом, 
определяющими порядок предоставления  муниципальной услуги, с учетом требования, 
предусмотренного пунктом 3.13..  

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.13. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента.

3.13.1. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
указаны в 2.13. настоящего Административного регламента.

3.14. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.14.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 
орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание.

3.14.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 
3.14.1 пункта 3.14 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения 
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.14.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.14.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.14.1 пункта 3.14 настоящего 
подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации 
(Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края, муниципального 
образования город Енисейск;

обращения граждан на нарушения законодательства, в том числе на качество 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Красноярского 
края, администрации города Енисейска осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства.
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Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, 

муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления и организации, уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги,

выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в 
многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 
консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 

работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется 

в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее - Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона 
из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи 
за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром.

Приложение N 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА
Красноярского края

РАСПОРЯЖЕНИЕ
                                                   
«__» _______20__г.                               г. Енисейск                             № ____-р

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории по адресу:      
	

В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001    
№136-ФЗ, п.2 ст. 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ», руководствуясь п. 44 ст. 5 Устава города Енисейска:

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории города Енисейска и образовать земельный участок со следующими 
характеристиками:

- площадь: _______
- адрес (описание местоположения): _________
- кадастровый номер квартала: ______________
- категория земель: ________________________
- территориальная зона: ____________________
2. Предоставить __________________________________, право обращаться в 

Управление Росреестра по Красноярскому краю, без доверенности, с заявлением об 
осуществлении кадастрового учета, на указанный в п. 1. земельный участок.

3. Срок действия настоящего распоряжения «Об утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории по адресу: ______________, 
составляет два года. 

4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания. 

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная 
подпись

Приложение N 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории

   ___________________________________________________________________
   (наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта

          Российской Федерации, органа местного самоуправления)

                                                                             Кому:
                                                                             _________________________________
                                                                             Контактные данные:
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                                                                             _________________________________
                                                                             /Представитель:
                                                                             _________________________________
                                                                             Контактные данные представителя:
                                                                             _________________________________

Решение об отказе 
в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории

От __________________ N ______________________

Рассмотрев заявление от ___________ N   ___________ (Заявитель: ___________) 
и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного 
кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:

_____________,
Разъяснение причин отказа:
____________,
Дополнительно информируем:
___________,

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная 
подпись

______________________________
* Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях 

предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона

Приложение N 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о проведении аукциона

Решение о проведении аукциона

от ______________ N ________________

На Ваше обращение от ___________ N __________ Администрация _______________ 
сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером __________, 
площадью ______ кв.м, расположенный по адресу: ____________, категория земель 
__________________, вид разрешенного использования __________________, будет 
реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права 
собственности). Дата окончания приема заявок _______________, _______________, дата 
аукциона ____________. Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую 
заявку. Место приема/подачи заявок _________________.

Организатор торгов ______________, начальная цена __________________, шаг 
аукциона ________________, размер задатка _________________, порядок внесения и 
возврата задатка _____________, дополнительная информация _______________.

Сведения о
сертификате 
электронной 

подписи

Приложение N 4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

     ______________________________________________________________
     (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

                                                   Кому: ________________
                                                   Контактные данные:____

                                                   ______________________

РЕШЕНИЕ 
Об отказе в предоставлении услуги 

N ______ от __________

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление 
земельных участков государственной или муниципальной собственности, на торгах» от 
_________ N ____________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе 
в предоставлении услуги, по следующим основаниям: _______________________

Дополнительно информируем: __________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Сведения о
сертификате 
электронной 

подписи

Приложение N 5 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории

 Главе города Енисейска В. В. Никольскому

от _______________________________________
_________________________________________
(фамилия, имя отчество гражданина)
Дата рождения____________________________
Паспорт__________________________________
Дата выдачи______________________________
Выдан___________________________________ 
_______________________________________
________________________________________
Код подразделения________________________
место жительства: ________________________
________________________________________
ИНН ___________________________________
СНИЛС ________________________________
телефон: ________________________________
адрес электронной почты:__________________ 

              Заявление 
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории 

В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, прошу 
утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
города Енисейска, в кадастровом квартале 24:47:____________________, для 
формирования земельного участка по адресу___________________________________, 
площадь земельного участка ______ кв. м, категория земель: «земли населенных пунктов», 
территориальная зона_____________________________________________, разрешенное 
использование____________________________, цель использования земельного участка 
____________________________________________.

Приложение:
1. Схема ____листах.
2. Кадастровый № ОКСа_______________________
3. Копия правоустанавливающего документа на объект недвижимости на _____листах.
4. Копия документа, удостоверяющего личность _______листах.
5. Документ подтверждающий полномочия представителя _____ на листах.
6. Согласие залогодержателей ______ листах.
7. Согласие землепользователей ____на листах.
«___»________ ____ г.                                                         ____________
                                         (подпись)              
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на 
ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: 
________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
______________________

Указывается один из перечисленных способов

Приложение N 6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о проведении аукциона

                                                                       кому:
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                                                          (наименование уполномоченного органа)
                                                                       от кого:

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                                                       (полное наименование, ИНН, ОГРН
                                                                        юридического лица, ИП)

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                                                       (контактный телефон, электронная
                                                                        почта, почтовый адрес)

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                                                       (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                                                       при наличии), данные документа,
                                                                       удостоверяющего личность, контактный
                                                                       телефон, адрес электронной почты,
                                                                       адрес регистрации, адрес фактического
                                                                       проживания уполномоченного лица)

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                                                       (данные представителя заявителя)

Заявление 
об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-

продажи земельного участка

      Прошу организовать аукцион на  право  заключения  договора  аренды/
купли-продажи земельного участка с целью использования земельного участка

_________________________________________________________________________
                  (цель использования земельного участка)*

Кадастровый номер земельного участка: _________________________________

Дата _____

______________________________
* 1. Проведение инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта 

линейного объекта
2. Осуществление геологического изучения недр

Приложение N 7 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

                                  кому: _________________________________
                                        (наименование заявителя (фамилия,

                                      имя, отчество - для граждан, полное
                                       наименование организации, фамилия,

                                         имя, отчество руководителя - для
                                                 юридических лиц),

                                  _______________________________________
                                         его почтовый индекс и адрес,

                                      телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ 
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об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

      В приеме   документов, необходимых  для   предоставления  услуги:
________________________________________________________, Вам отказано по
                (наименование услуги)
следующим основаниям:

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ;

2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

3. Представление неполного комплекта документов;
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;

5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом);

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

в полномочия которых не входит предоставление услуги. Дополнительная информация: __
___________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_________________   _________   _________________________________________
  (должность)                 (подпись)     (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                                                     при наличии))

Дата

Приложение N 7 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

                                  кому: _________________________________
                                        (наименование заявителя (фамилия,

                                      имя, отчество - для граждан, полное
                                       наименование организации, фамилия,

                                         имя, отчество руководителя - для
                                                 юридических лиц),

                                  куда: _________________________________
                                         его почтовый индекс и адрес,

                                      телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ 
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________ N  ___________ (Заявитель: ___________) и 
приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении __________________ 
(наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими 
схемами, частично или полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ N  ___________ 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или 
представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем:

_________________   _________   _________________________________________
  (должность)               (подпись)      (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                                                 при наличии))

Дата
Приложение N 8 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Основание 
для начала 

административной 
процедуры

Содержание 
административных 

действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место выполнения 
административного 

действия/используемая 
информационная 

система

Критерии принятия 
решения

Результат 
административного 
действия, способ 

фиксации

1 2 3 4 5 6 7

1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
Уполномоченный 
орган

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.12 Административного 
регламента, поданных в 
Уполномоченный орган

1 рабочий день Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС

- регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера 
и датирование); 
назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

В случае выявления 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
направление заявителю 
в электронной форме в 
личный кабинет (лично 
заявителю)  на ЕПГУ 
решения об отказе в 
приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий день (7 
дней)

В случае 
непредставления в 
течение указанного срока 
необходимых документов 
(сведений из документов), 
не исправления 
выявленных нарушений, 
формирование и 
направление заявителю 
в электронной форме 
в личный кабинет на 
ЕПГУ (лично заявителю) 
уведомления об отказе 
в приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги, с 
указанием причин отказа

5 рабочих дней

В случае отсутствия 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.12 Административного 
регламента, регистрация 
заявления 

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за регистрацию 
корреспонденции

Уполномоченный 
орган/ГИС

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС

- Направленное 
заявителю 
электронное 
сообщение о 
приеме заявления 
к рассмотрению 
либо отказа в 
приеме заявления 
к рассмотрению 
согласно 
Приложению N 8 к 
Административному 
регламенту

Направление заявителю 
электронного сообщения 
о приеме заявления 
к рассмотрению 
либо отказа в 
приеме заявления 
к рассмотрению с 
обоснованием отказа

наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.13
Административного
регламента

2. Получение сведений посредством СМЭВ
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пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

направление 
межведомственных 
запросов в органы 
и организации, 
указанные в пункте 2.3 
Административного 
регламента

в день регистрации 
заявления и 
документов

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС/СМЭВ

отсутствие документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги, находящихся 
в распоряжении 
государственных 
органов (организаций)

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные 
пунктом 2.11 
Административного 
регламента, 
в том числе с 
использованием СМЭВ

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, 
формирование полного 
комплекта документов

15 дней со дня 
направления 
межведомственного 
запроса в орган 
или организацию, 
предоставляющие 
документ и 
информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены 
законодательством РФ 
и субъекта РФ

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган) /ГИС/
СМЭВ

- получение документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проведение 
соответствия 
документов и 
сведений требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

6 дней с момента  
получения 
межведомственных 
запросов

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган)/ГИС

основания отказа 
в предоставлении 
муниципальной услуги, 
предусмотренные 
пунктами 2.17, 2.19 
Административного 
регламента

Проект результата 
предоставления услуги, 
согласно приложению 
N 1, N 2, N 3, N 4 к 
Административному 
регламенту

4. Принятие решения

Проект результата 
предоставления 
услуги, согласно 
приложению N 1, 
N 2, N 3, N 4 к 
Административному 
регламенту

Принятие решения 
о предоставления 
муниципальной 
услуги или об отказе в 
предоставлении услуги

30  дней должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной 
услуги; Руководитель 
Уполномоченного 
органа) или иное 
уполномоченное им лицо

Уполномоченный 
орган) ГИС

- Результат 
предоставления 
муниципальной услуги 
по форме приведенной 
в приложении 
N 1, N 2, N 3, N 4 к 
Административному 
регламенту, 
подписанные усиленной 
квалифицированной 
подписью
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица

Формирование решения 
о предоставлении 
муниципальной 
услуги или об отказе 
в предоставлении 
муниципальной услуги

5. Выдача результата

формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пунктах 2.5, 2.6 
Административного 
регламента, в 
форме электронного 
документа в ГИС

Регистрация результата 
предоставления 
муниципальной услуги

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставления 
муниципальной услуги 
не включается)

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган)/ГИС

Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной услуги

Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пунктах 2.5, 2.6 
Административного 
регламента, в 
форме электронного 
документа, 
подписанного 
усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 
органа

в сроки, установленные 
соглашением о 
взаимодействии между 
Уполномоченным 
органом и 
многофункциональным 
центром

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган)/АИС МФЦ

Указание заявителем 
в Запросе способа 
выдачи результата 
государственной 
(муниципальной) 
услуги в 
многофункциональном 
центре, а также 
подача Запроса через 
многофункциональный 
центр

выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
заверенного печатью 
многофункционального 
центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результата 
муниципальной услуги

Направление 
заявителю результата 
предоставления 
муниципальной услуги 
в личный кабинет на 
ЕПГУ

В день регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги

ГИС Результат 
муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений

Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пунктах 2.5, 2.6 
Административного 
регламента, в 
форме электронного 
документа в ГИС

Внесение сведений 
о результате 
предоставления 
муниципальной услуги,
указанном в пунктах 
2.5, 2.6
Административного 
регламента, в реестр 
решений

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги

ГИС - Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги, указанный 
в пунктах 2.5, 2.6 
Административного 
регламента внесен в 
реестр

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                   

         « 04 »  12    2024 г.            г. Енисейск                         № 342-п

О внесении изменений в постановление администрации города Енисейска 
от 23.03.2023 №103-п «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без 
проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 23.06.2016 

№ 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», Законом Красноярского края от 04.12.2008 
№ 7-2542  «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае», руководствуясь 
ст.ст. 43, 46 Устава города Енисейска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Изложить Приложение к постановлению администрации города Енисейска от 
23.03.2023 №103-п «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» согласно 
приложению к настоящему постановлению.  

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в печатном средстве 

массовой информации «Информационный бюллетень города Енисейска Красноярского 
края» и подлежит размещению на официальном интернет-портале органов местного 
самоуправления муниципального образования – город Енисейск eniseysk.gosuslugi.ru. 

Глава города                                                                                       Никольский В.В.
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Приложение к Постановлению                
администрации города Енисейска 

от 04.12. 2024 № 342-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ, АРЕНДУ, ПОСТОЯННОЕ 
(БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦПАЛЬНОЙ 
СОБСТВЕННОТСИ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» 

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1.	 Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по предоставлению в собственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов в 
муниципальном образовании г. Енисейска Красноярского края.

Возможные цели обращения:
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в постоянное бессрочное пользование;
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в безвозмездное пользование.
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
без проведения торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 
Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, 
в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а 
также в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ 
в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости».

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, 
индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее - Представитель). В качестве уполномоченного представителя заявителя может 
быть лицо, указанное в пункте 1.15.  настоящего Административного регламента.

Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в МКУ «Управление муниципальным 
имуществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - 
ЕПГУ);

на официальном сайте администрации города Енисейска (https://eniseysk.gosuslugi.ru);
5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о графике приема граждан в Уполномоченном органе;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном интернет-портале, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике приема граждан Уполномоченного органа, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров;

справочные телефоны должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется 
в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром 
и администрацией города Енисейска с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также у соответствующего 
должностного лица Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, 
посредством электронной почты.

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель

1.13. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).

1.14. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 
муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным 
регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей 
таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также 
комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении N  1 к настоящему 
Административному регламенту.

1.15. При получении результатов предоставления муниципальной    услуги    в   
отношении   несовершеннолетнего   законным представителем несовершеннолетнего, 
являющимся заявителем,  реализация права   на   получение  результатов  предоставления   
муниципальной  услуги  в  отношении  несовершеннолетнего,  оформленных  в форме  
документа  на  бумажном  носителе,  может  осуществляться законным представителем  
несовершеннолетнего,  не  являющимся  заявителем.  В этом случае заявитель, 
являющийся      законным   представителем несовершеннолетнего, в   момент   подачи   
заявления о предоставлении муниципальной   услуги указывает  фамилию,  имя, отчество  
(при  наличии),  сведения  о документе, удостоверяющем личность другого  законного  
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение  результатов  
предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

1.16. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не 
могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в 
случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

1.17. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том 
числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, 
не являющемуся заявителем, установлен настоящим Административным регламентом, 
определяющими порядок предоставления  муниципальной услуги, с учетом требования, 
предусмотренного пунктом 1.15  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов».

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Енисейска 
(далее – Администрация). 

Ответственным исполнителем услуги является МКУ «Управление муниципальным 
имуществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган).

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие администрация                           
г. Енисейска, МКУ «Управление муниципальным имуществом г. Енисейска», СП КГБУ 
«МФЦ» в г. Енисейске. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует 
с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения 
сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

2.3.3 Иными органами государственной власти, органами государственной власти, 
органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, 
указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги.

В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 
многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между 
МФЦ и Уполномоченным органом, заключенного в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. N 797 (далее - Соглашение 
о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не 
могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.13 настоящего 
Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги 
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являются:
2.5.1. проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов по форме 
согласно Приложению N 2 к настоящему Административному регламенту;

2.5.2. проект договора аренды земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению 
N 3 к настоящему Административному регламенту;

2.5.3. проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящимся 
в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно Приложению 
N 4 к настоящему Административному регламенту;

2.5.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование по форме 
согласно Приложению N 5 к настоящему Административному регламенту;

2.5.5. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению N 6 
к настоящему Административному регламенту.

2.6. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, 
на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного 
органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно - ЕПГУ, 
УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 
Земельным кодексом Российской Федерации.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного 
самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, 
не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги по правилам ст.ст.191, 193 Гражданского 
кодекса Российской Федерации начинает исчисляться со следующего дня после приема 
заявления. Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится 
на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним 
рабочий день. 

В случае направления межведомственного запроса информации и документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
Услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций, срок предоставления Услуги может быть продлен не 
более чем на 30 (тридцать) дней при условии уведомления Заявителя о продлении срока 
предоставления Услуги.

При совпадении праздничных нерабочих дней с периодом исполнения Услуги срок 
исполнения Услуги продлевается на количество таких дней.

2.8.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 20 дней. 
В 2023 году – 14 дней (на время действия постановления Правительства Российской 

Федерации от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в 
Российской Федерации в 2022 году»). 

Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги размещен в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.50.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О ведении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии от 19 апреля 2022 г. N П/0148 «Об утверждении требований к подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного 
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа 
на бумажном носителе»;

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных 
отношений в Красноярском крае»;

Уставом г. Енисейска.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный 
орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 
№ 7 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по 
личному усмотрению:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов 

указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации 
и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо 
иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в  подпунктах 2-5 пункта 2.11  настоящего Административного 
регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого 
Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее 
- УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти 
в области обеспечения безопасности в соответствии с  частью 5 статьи 8 Федерального 
закона от 6 апреля 2011  г. N  63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее 
- ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с  Правилами  использования 
простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 
N 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 г. N 634;

2.10.2. На бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо 
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно 
предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги 
и обязательные для предоставления:

1) Документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии 

с  подпунктом «а» пункта 2.10.1  настоящего Административного регламента указанное 
заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). 

В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при подтверждении 
учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени 
заявителя - в случае, если заявление подается представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП 

в формате sig;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов, в соответствии с Приказом Росреестра от 02.09.2020 N 
П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, 
которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия.

6) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка такому товариществу;

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные 
документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения, которого 
принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, 
необходимые для оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом 
лице, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, 
из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, 
расположенном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 
некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу 
(за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в 
ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность 
за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления 
решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого 
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества 
за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с 
которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на 
подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого 
товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением 
в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для 
комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный 
участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, 
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор 
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор 
земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого 
образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о 
развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории 
в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, 
юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается 
юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально-
культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за 
предоставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, 
если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных 
инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается 
лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из 
документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам 
федерального, регионального или местного значения, если обращается юридическое 
лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением 
в аренду;

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если 
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за 
предоставлением в аренду;

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, 
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением 
в аренду;
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13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, 
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением 
в аренду;

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, 
осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в 
аренду;

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, 
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое 
лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, 
пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, 
хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за 
предоставлением в аренду.

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том 

числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 
графическим содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном 
носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 
следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 
форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в документе.

2.14. В целях предоставления государственной (муниципальной) услуги Заявителю 
обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. N 1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. представление неполного комплекта документов;
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 
года N 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ.

2.15.8. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 
документах;

2.15.9. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

2.15.10. Обращение за предоставлением иной государственной услугой;
2.15.11. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

Заявителя.
2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему 
Административному регламенту, в случае непосредственного обращения в 
Уполномоченный орган, Администрацию лично или посредством почтового сообщения, 
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления, направляется посредством почтовой связи 
Заявителю с приложенными к заявлению документами, а также Заявитель вправе 
получить решение об отказе лично у исполнителя или в МФЦ, если заявитель обращался 
за предоставлением услуги через МФЦ. 

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством не установлены.

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.19.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения 
торгов;

2.19.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель 
данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование 
гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства 
зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.19.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате 
раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или 
огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 
(если земельный участок является земельным участком общего назначения);

2.19.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 

(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные 
в соответствии со  статьей 39.36  Земельного кодекса Российской Федерации, либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также 
случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 
и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные  частью 11 статьи 55.32  Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

2.19.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной 
или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со  статьей 39.36  Земельного 
кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства;

2.19.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении;

2.19.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным 
для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился 
с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в 
аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования;

2.19.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее 
комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется 
заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 
сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на 
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.19.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор 
о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии 
в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора 
о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии 
территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.19.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о 
комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении 
которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации 
указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного 
лица по строительству указанных объектов;

2.19.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с  пунктом 19 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.19.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 
предусмотренное  подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11  Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с  подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11  Земельного кодекса Российской 
Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным  пунктом 8 статьи 39.11  Земельного кодекса 
Российской Федерации;

2.19.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 
статьи 39.18 настоящего Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
ведения гражданами садоводства для собственных нужд;

2.19.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением 
случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории;

2.19.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными 
в заявлении;

2.19.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, 
не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны 
и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем 
пять лет;

2.19.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, 
превышает предельный размер, установленный  пунктом 6 статьи 39.10  Земельного 
кодекса Российской Федерации;

2.19.18. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, 
не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.19.19. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.19.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
2.19.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид 

разрешенного использования;
2.19.22. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной 

категории земель;
2.19.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение 

о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
2.19.24. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 

муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления 
такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок 
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был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.19.25. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015  г. N 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»;

2.19.26. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или 
в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок образован, более чем на десять процентов;

2.19.27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 
перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, 
предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось 
лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или 
лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 
статьи 14 указанного Федерального закона.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы

2.22. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрена плата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 
регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 
праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, 
следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 
в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема граждан;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 
здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.26.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом.

2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги.

2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме

2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 
получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного 
на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю 
в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего 
Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - 
СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
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заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение 
не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 
- ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 

2 (двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 

регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» <1>.

--------------------------------
<1> В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги при непосредственном обращении 

в Уполномоченный орган, Администрацию

При предоставлении муниципальной услуги при обращении непосредственно в 
Уполномоченный орган заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
при непосредственном обращении в Уполномоченный орган, Администрацию

3.10. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в отдел 
документационного обеспечения Администрации или в Уполномоченный орган, направлено 

посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения или по электронным 
каналам связи по адресам электронной почты: adm@eniseysk.krskcit.ru или umi@eniseysk.
krskcit.ru с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Также заявление может быть подано через МФЦ (663180, г. Енисейск, ул. Ленина, 89). 
Поданные в электронной форме Заявление и документы должны быть заверены 

электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.10.1. После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные 
сроки должностному лицу Уполномоченного органа.

3.10.2. После получения заявления должностное лицо, которому письменно поручено 
рассмотрение заявления несет персональную ответственность за сохранность документов 
вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.11. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.
3.11.1 Должностное лицо осуществляет рассмотрение заявления на предмет его 

соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения 
заявления по существу.

3.11.2. Рассмотрение заявления осуществляется должностным лицом в срок не более 
5 (пяти) рабочих дней с момента поступления к нему заявления.

3.11.3. Должностное лицо проверяет:
полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;
наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;
соответствие представленных документов, требованиям законодательства. 
3.11.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо должностное 

лицо в течение 5 (пяти) рабочих дней подготавливает проект отказа в рассмотрении 
заявления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа 
в рассмотрении заявления (далее – отказ в рассмотрении заявления).

В случае, если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям 
законодательства по составу, форме или содержанию, должностное лицо в течение 5 
(пяти) рабочих дней подготавливает уведомление заявителя о необходимости устранения 
выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также 
дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 20 (двадцати) дней со дня 
регистрации уведомления в отделе документационного обеспечения Администрации 
должностное лицо в течение 5 (пяти) дней подготавливает отказ в рассмотрении заявления 
и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в 
рассмотрении заявления (далее - отказ в рассмотрении заявления).

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
должностное лицо в течение 7 (семи) дней со дня завершения рассмотрения заявления 
и проверки приложенных документов подготавливает проект отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин, послуживших основанием 
для отказа.

Отказ в рассмотрении заявления подписывается главой города или его заместителем 
и направляется посредством почтовой связи заявителю. Заявитель вправе получить 
отказ в рассмотрении заявления лично у должностного лица или в МФЦ, если заявитель 
обращался за предоставлением услуги через МФЦ.

3.12. Подготовка проекта распоряжения (постановления) администрации города, его 
согласование и подписание.

 
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.13. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
3.13.1. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
3.13.2. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов;
3.13.3. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в безвозмездное пользование;
3.13.4. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
3.13.5. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя

3.14. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании 
ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.

Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации 
значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги приведены в Приложении N 1  к настоящему Административному 
регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.15. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в 
соответствии с  Приложением N  9  настоящего Административного регламента (далее - 
заявление по форме Приложения N  9) и приложением документов, указанных в  пункте 
2.11 настоящего Административного регламента.

3.16. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением по форме Приложения N 9;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме  Приложения N  9, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с 
даты регистрации заявления по форме Приложения N 9.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации 
(Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
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формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края, муниципального 
образования город Енисейск;

обращения граждан на нарушения законодательства, в том числе на качество 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Красноярского 
края, администрации города Енисейска осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального 
центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее - жалоба).

Органы местного самоуправления и организации, уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги,

выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование 

заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в 
многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 
консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется 

в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее - Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона 
из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи 
за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром.

Приложение N 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги
N 

п/п
Наименование признака Значения признака

1 2 3
1. Цель обращения - Предоставление земельного участка в 

аренду без проведения торгов
- Предоставление земельного участка в 
собственность за плату без проведения торгов
- Предоставление земельного участка в 
безвозмездное пользование
- Предоставление земельного участка в 
постоянное (бессрочное) пользование

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги 
«Предоставление земельного участка в аренду»

2. 1. Кто обращается за 
услугой?

2. Заявитель
3. Представитель

3. 4. К какой категории 
относится заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

4. 8. Заявитель является 
иностранным юридическим 
лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ
10. Иностранное юридическое лицо

5. 11. К какой категории 
относится заявитель 
(физическое лицо)?

12. Арендатор земельного участка
13. Лицо, у которого изъят арендованный 
участок
14. Гражданин, испрашивающий участок 
для сенокошения, выпаса животных, 
огородничества
15. Лицо, с которым заключен договор о 
развитии застроенной территории
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16. Лицо, уполномоченное решением общего 
собрания членов садоводческого или 
огороднического товарищества
17. Член садоводческого или огороднического 
товарищества
18. Гражданин, имеющий право на 
первоочередное предоставление участка
19. Собственник здания, сооружения, 
расположенного на земельном участке, 
помещения в них
20. Собственник объекта незавершенного 
строительства
21. Лицо, имеющее право на приобретение в 
собственность участка без торгов

6. 22. К какой категории 
арендатора относится 
заявитель?

23. Арендатор участка, имеющий право на 
заключение нового договора аренды
24. Арендатор участка, из которого образован 
испрашиваемый участок
25. Арендатор участка, предназначенного для 
ведения сельскохозяйственного производства
26. Арендатор участка, предоставленного 
для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый участок

7. 27. Договор аренды 
земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

28. Договор зарегистрирован в ЕГРН
29. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

8. 30. Договор аренды 
исходного земельного 
участка зарегистрирован 
в ЕГРН?

31. Договор зарегистрирован в ЕГРН
32. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

9. 33. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок?

34. Соглашение об изъятии земельного 
участка
35. Решение суда, на основании которого 
изъят земельный участок

10. 36. Право на исходный 
земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

37. Право зарегистрировано в ЕГРН
38. Право не зарегистрировано в ЕГРН

11. 39. Право на исходный 
земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

40. Право зарегистрировано в ЕГРН
41. Право не зарегистрировано в ЕГРН

12. 42. Право на здание, 
сооружение, объект 
незавершенного 
строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

43. Право зарегистрировано в ЕГРН
44. Право не зарегистрировано в ЕГРН

13. 45. Право заявителя на 
испрашиваемый участок в 
ЕГРН#?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

14. 48. К какой категории 
относится заявитель 
(индивидуальный 
предприниматель)?

49. Арендатор земельного участка
50. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности
51. Собственник объекта незавершенного 
строительства
52. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
использующее участок сельскохозяйственного 
назначения
53. Лицо, с которым заключен договор о 
развитии застроенной территории
54. Лицо, у которого изъят арендованный 
участок
55. Недропользователь
56. Резидент особой экономической зоны
57. Лицо, с которым заключено концессионное 
соглашение
58. Лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого 
использования
59. Лицо, с которым заключено 
охотхозяйственное соглашение
60. Лицо, испрашивающее участок для 
размещения водохранилища и (или) 
гидротехнического сооружения
61. Резидент зоны территориального 
развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны
62. Участник свободной экономической зоны 
на территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя
63. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов
64. Лицо, осуществляющее товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство)
65. Лицо, имеющее право на приобретение в 
собственность участка без торгов

15. 66. К какой категории 
арендатора относится 
заявитель?

66. Арендатор участка, имеющий право на 
заключение нового договора аренды
67. Арендатор участка, из которого образован 
испрашиваемый участок
68. Арендатор участка, предназначенного для 
ведения сельскохозяйственного производства
69. Арендатор участка, предоставленного 
для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый участок

16. 71. Договор аренды 
земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

71. Договор зарегистрирован в ЕГРН
72. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

17. 74. Договор аренды 
исходного земельного 
участка зарегистрирован 
в ЕГРН?

74. Договор зарегистрирован в ЕГРН
75. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

18. 77. Крестьянское 
(фермерское) хозяйство 
создано несколькими 
гражданами?

77. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано одним гражданином
78. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано двумя или более гражданами

19. 80. Право на объект 
незавершенного 
строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

80. Право зарегистрировано в ЕГРН
81. Право не зарегистрировано в ЕГРН

20. 83. Право заявителя на 
испрашиваемый участок в 
ЕГРН#?

83. Право зарегистрировано в ЕГРН
84. Право не зарегистрировано в ЕГРН

21. 86. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок?

86. Соглашение об изъятии земельного 
участка
87. Решение суда, на основании которого 
изъят земельный участок

22. 89. На основании 
какого документа 
заявитель осуществляет 
недропользование?

89. Проектная документация на выполнение 
работ, связанных с пользованием недрами
90. Государственное задание, 
предусматривающее выполнение 
мероприятий по государственному 
геологическому изучению недр
91. Государственный контракт на выполнение 
работ по геологическому изучению недр

23. 93. На основании какого 
документа осуществляется 
добыча (вылов) водных 
биологических ресурсов?

93. Решение о предоставлении в пользование 
водных биологических ресурсов
94. Договор о предоставлении 
рыбопромыслового участка
95. Договор пользования водными 
биологическими ресурсами

24. 97. К какой категории 
относится заявитель 
(юридическое лицо)?

97. Арендатор земельного участка
98. Лицо, с которым заключен договор о 
развитии застроенной территории
99. Собственник или пользователь здания, 
сооружения, помещений в них
100. Собственник объекта незавершенного 
строительства
101. Лицо, испрашивающее участок 
для размещения объектов инженерно-
технического обеспечения
102. Некоммерческая организация, которой 
участок предоставлен для комплексного 
освоения в целях индивидуального 
жилищного строительства
103. Лицо, с которым заключен договор об 
освоении территории в целях строительства 
стандартного жилья
104. Лицо, с которым заключен договор 
о комплексном освоении территории для 
строительства жилья
105. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории
106. Лицо, использующее участок на праве 
постоянного (бессрочного) пользования
107. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
использующее участок сельскохозяйственного 
назначения
108. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности
109. Лицо, испрашивающее участок для 
размещения социальных объектов
110. Лицо, испрашивающее участок для 
выполнения международных обязательств
111. Лицо, у которого изъят арендованный 
участок
112. Религиозная организация
113. Казачье общество
114. Лицо, имеющее право на приобретение в 
собственность участка без торгов
115. Недропользователь
116. Резидент особой экономической зоны
117. Управляющая компания, привлеченная 
для выполнения функций по созданию 
объектов недвижимости в границах особой 
эконом. зоны и на прилегающей к ней 
территории и по управлению этими и ранее 
созданными объектами недвижимости
118. Лицо, с которым заключено соглашение 
о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны
119. Лицо, с которым заключено 
концессионное соглашение
120. Лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома
121. Лицо, с которым заключен специальный 
инвестиционный контракт
122. Лицо, с которым заключено 
охотхозяйственное соглашение
123. Лицо, испрашивающее участок 
для размещения водохранилища или 
гидротехнического сооружения
124. Резидент зоны территориального 
развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны
125. Участник свободной экономической зоны 
на территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя
126. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов
127. Лицо, осуществляющее товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство)
128. Научно-технологический центр или фонд
129. Публично-правовая компания «Единый 
заказчик в сфере строительства»
130. Государственная компания «Российские 
автомобильные дороги»
131. Открытое акционерное общество 
«Российские железные дороги»
132. Лицо, испрашивающее участок в 
соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации

25. 134. К какой категории 
арендатора относится 
заявитель?

133. Арендатор участка, имеющий право на 
заключение нового договора аренды
134. Арендатор участка, из которого 
образован испрашиваемый участок
135. Арендатор участка, предназначенного 
для ведения сельскохозяйственного 
производства
136. Арендатор участка, предоставленного 
для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый участок

26. 139. Договор аренды 
земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

140. Договор зарегистрирован в ЕГРН
141. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

27. 142. Договор аренды 
исходного земельного 
участка зарегистрирован 
в ЕГРН?

141. Договор зарегистрирован в ЕГРН
142. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

28. 145. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

144. Право зарегистрировано в ЕГРН
145. Право не зарегистрировано в ЕГРН
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29. 148. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

147. Право зарегистрировано в ЕГРН
148. Право не зарегистрировано в ЕГРН

30. 151. Право на объект 
незавершенного 
строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

150. Право зарегистрировано в ЕГРН
151. Право не зарегистрировано в ЕГРН

31. 154. Право заявителя на 
испрашиваемый участок в 
ЕГРН#?

155. Право зарегистрировано в ЕГРН
156. Право не зарегистрировано в ЕГРН

32. 157. Объект относится к 
объектам федерального, 
регионального или местного 
значения?

156. Объект не относится к объектам 
федерального, регионального, местного 
значения
157. Объект относится к объектам 
федерального, регионального или местного 
значения

33. 160. Право заявителя на 
испрашиваемый участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

159. Право зарегистрировано в ЕГРН
160. Право не зарегистрировано в ЕГРН

34. 163. На основании какого 
документа заявитель 
обращается за получением 
участка?

162. Распоряжение Правительства 
Российской Федерации
163. Распоряжение высшего должностного 
лица субъекта Российской Федерации

35. 166. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок?

165. Соглашение об изъятии земельного 
участка
166. Решение суда, на основании которого 
изъят земельный участок

36. 169. На основании 
какого документа 
заявитель осуществляет 
недропользование?

168. Проектная документация на выполнение 
работ, связанных с пользованием недрами
169. Государственное задание, 
предусматривающее выполнение 
мероприятий по государственному 
геологическому изучению недр
170. Государственный контракт на 
выполнение работ по геологическому 
изучению недр

37. 173. Какой вид 
использования наемного 
дома планируется 
осуществлять?

172. Коммерческое использование
173. Социальное использование

38. 176. На основании какого 
документа осуществляется 
добыча (вылов) водных 
биологических ресурсов?

175. Решение о предоставлении в 
пользование водных биологических ресурсов
176. Договор о предоставлении 
рыбопромыслового участка
177. Договор пользования водными 
биологическими ресурсами

39. 180. На основании какого 
документа заявитель 
обращается за получением 
участка?

179. Указ Президента Российской Федерации
180. Распоряжение Президента Российской 
Федерации

40. 183. К какой категории 
относится заявитель 
(иностранное юридическое 
лицо)?

182. Арендатор земельного участка
183. Лицо, с которым заключен договор о 
развитии застроенной территории
184. Собственник или пользователь здания, 
сооружения, помещений в них
185. Собственник объекта незавершенного 
строительства
186. Лицо, испрашивающее участок 
для размещения объектов инженерно-
технического обеспечения
187. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории
188. Лицо, испрашивающее участок для 
размещения социальных объектов
189. Лицо, испрашивающее участок для 
выполнения международных обязательств
190. Лицо, у которого изъят арендованный 
участок
191. Лицо, имеющее право на приобретение в 
собственность участка без торгов
192. Недропользователь
193. Резидент особой экономической зоны
194. Лицо, с которым заключено соглашение 
о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны
195. Лицо, с которым заключено 
концессионное соглашение
196. Лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома
197. Лицо, с которым заключен специальный 
инвестиционный контракт
198. Лицо, с которым заключено 
охотхозяйственное соглашение
199. Лицо, испрашивающее участок 
для размещения водохранилища или 
гидротехнического сооружения
200. Резидент зоны территориального 
развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны
201. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов
202. Лицо, осуществляющее товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство)
203. Лицо, испрашивающее участок в 
соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации

41. 206. К какой категории 
арендатора относится 
заявитель?

205. Арендатор участка, имеющий право на 
заключение нового договора аренды
206. Арендатор участка, из которого 
образован испрашиваемый участок
207. Арендатор участка, предназначенного 
для ведения сельскохозяйственного 
производства
208. Арендатор участка, предоставленного 
для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый участок

42. 211. Договор аренды 
земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

210. Договор зарегистрирован в ЕГРН
211. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

43. 214. Договор аренды 
исходного земельного 
участка зарегистрирован 
в ЕГРН?

213. Договор зарегистрирован в ЕГРН
214. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

44. 217. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

216. Право зарегистрировано в ЕГРН
217. Право не зарегистрировано в ЕГРН

45. 220. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

219. Право зарегистрировано в ЕГРН
220. Право не зарегистрировано в ЕГРН

46. 223. Право на объект 
незавершенного 
строительства 
зарегистрировано в ЕГРН?

222. Право зарегистрировано в ЕГРН
223. Право не зарегистрировано в ЕГРН

47. 226. Право заявителя на 
испрашиваемый участок в 
ЕГРН#?

225. Право зарегистрировано в ЕГРН
226. Право не зарегистрировано в ЕГРН

48. 229. Объект относится к 
объектам федерального, 
регионального или местного 
значения?

228. Объект не относится к объектам 
федерального, регионального, местного 
значения
229. Объект относится к объектам 
федерального, регионального или местного 
значения

49. 232. На основании 
какого документа 
заявитель обращается 
за предоставлением 
земельного участка?

231. Распоряжение Правительства 
Российской Федерации
232. Распоряжение высшего должностного 
лица субъекта Российской Федерации

50. 234. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок?

234. Соглашение об изъятии земельного 
участка
235. Решение суда, на основании которого 
изъят земельный участок

51. 238. На основании 
какого документа 
заявитель осуществляет 
недропользование?

237. Проектная документация на выполнение 
работ, связанных с пользованием недрами
238. Государственное задание, 
предусматривающее выполнение 
мероприятий по государственному 
геологическому изучению недр
239. Государственный контракт на 
выполнение работ по геологическому 
изучению недр

52. 242. Какой вид 
использования наемного 
дома планируется 
осуществлять?

241. Коммерческое использование
242. Социальное использование

53. 245. На основании какого 
документа осуществляется 
добыча (вылов) водных 
биологических ресурсов?

246. Решение о предоставлении в 
пользование водных биологических ресурсов
245. Договор о предоставлении 
рыбопромыслового участка
246. Договор пользования водными 
биологическими ресурсами

54. 249. На основании какого 
документа заявитель 
обращается за получением 
участка?

248. Указ Президента Российской Федерации
249. Распоряжение Президента Российской 
Федерации

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги 
«Предоставление земельного участка в собственность за плату»

55. 1. Кто обращается за 
услугой?

2. Заявитель
3. Представитель

56. 4. К какой категории 
относится заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

57. 8. Заявитель является 
иностранным юридическим 
лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в 
Российской Федерации
10. Иностранное юридическое лицо

58. 11. К какой категории 
относится заявитель 
(физическое лицо)?

12. Собственник здания, сооружения либо 
помещения в здании, сооружении
13. Член садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества

59. 14. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

15. Право зарегистрировано в ЕГРН
16. Право не зарегистрировано в ЕГРН

60. 17. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

18. Право зарегистрировано в ЕГРН
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН

61. 20. Право садоводческого 
или огороднического 
товарищества на исходный 
земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

21. Право зарегистрировано в ЕГРН
22. Право не зарегистрировано в ЕГРН

62. 23. К какой категории 
относится заявитель 
(индивидуальный 
предприниматель)?

24. Собственник здания, сооружения, либо 
помещения в здании, сооружении
25. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории
26. Арендатор участка для ведения 
сельскохозяйственного производства
27. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
использующее участок сельскохозяйственного 
назначения
28. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности

63. 29. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

30. Право зарегистрировано в ЕГРН
31. Право не зарегистрировано в ЕГРН

64. 32. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

33. Право зарегистрировано в ЕГРН
34. Право не зарегистрировано в ЕГРН

65. 35. Крестьянское 
(фермерское) хозяйство 
создано несколькими 
гражданами?

36. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано двумя или более гражданами
37. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано одним гражданином

66. 38. К какой категории 
относится заявитель 
(юридическое лицо)?

39. Собственник здания, сооружения либо 
помещения в здании, сооружении
40. Арендатор участка для ведения 
сельскохозяйственного производства
41. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории
42. Лицо, использующее земельный 
участок на праве постоянного (бессрочного) 
пользования
43. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
использующее участок сельскохозяйственного 
назначения
44. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности

67. 45. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

68. 48. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

49. Право зарегистрировано в ЕГРН
50. Право не зарегистрировано в ЕГРН
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69. 51. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

52. Право зарегистрировано в ЕГРН
53. Право не зарегистрировано в ЕГРН

70. 54. К какой категории 
относится заявитель 
(иностранное юридическое 
лицо)?

55. Лицо, с которым заключен договор о 
комплексном освоении территории
56. Собственник здания, сооружения либо 
помещения в здании, сооружении

71. 57. Право на здание, 
сооружение, помещение 
зарегистрировано в ЕГРН?

58. Право зарегистрировано в ЕГРН
59. Право не зарегистрировано в ЕГРН

72. 60. Право на 
испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано 
в ЕГРН?

61. Право зарегистрировано в ЕГРН
62. Право не зарегистрировано в ЕГРН

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги 
«Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование»

73. 1. Кто обращается за 
услугой?

2. Заявитель
3. Представитель

74. 4. К какой категории 
относится заявитель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

75. 8. К какой категории 
относится заявитель 
(физическое лицо)?

9. Гражданин, испрашивающий участок для 
индивидуального жилищного строительства, 
личного подсобного хозяйства
10. Работник организации, которой участок 
предоставлен в постоянное (бессрочное) 
пользование
11. Работник в муниципальном образовании 
и по установленной законодательством 
специальности
12. Гражданин, которому предоставлено 
служебное помещение в виде жилого дома
13. Гражданин, испрашивающий участок для 
сельскохозяйственной деятельности
14. Лицо, у которого изъят участок, который 
был предоставлен на праве безвозмездного 
пользования
15. Лицо, относящееся к коренным 
малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской Федерации

76. 16. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок?

16. Соглашение об изъятии земельного 
участка
17. Решение суда, на основании которого 
изъят земельный участок

77. 19. К какой категории 
относится заявитель 
(индивидуальный 
предприниматель)?

19. Лицо, с которым заключен договор на 
строительство или реконструкцию объектов 
недвижимости, осуществляемые полностью 
за счет бюджетных средств
20. Лицо, испрашивающее участок для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного использования
21. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности
22. Лицо, у которого изъят участок, 
предоставленный в безвозмездное 
пользование

78. 24. Крестьянское 
(фермерское) хозяйство 
создано несколькими 
гражданами?

24. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано одним гражданином
25. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано 2 и более гражданами

79. 27. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок?

27. Соглашение об изъятии земельного 
участка
28. Решение суда, на основании которого 
изъят земельный участок

80. 30. К какой категории 
относится заявитель 
(юридическое лицо)?

30. Религиозная организация
31. Религиозная организация, которой 
предоставлены в безвозмездное пользование 
здания, сооружения
32. Крестьянское (фермерское) хозяйство, 
испрашивающее земельный участок для 
осуществления своей деятельности
33. Лицо, испрашивающее участок для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного использования
34. Садовое или огородническое 
некоммерческое товарищество
35. Некоммерческая организация, 
созданная гражданами в целях жилищного 
строительства
36. Некоммерческая организация, созданная 
субъектом Российской Федерации в целях 
жилищного строительства для обеспечения 
жилыми помещениями отдельных категорий 
граждан
37. Община лиц, относящихся к коренным 
малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской Федерации
38. Лицо, у которого изъят участок, 
предоставленный в безвозмездное 
пользование
39. Государственное или муниципальное 
учреждение
40. Казенное предприятие
41. Центр исторического наследия 
Президента Российской Федерации
42. АО «Почта России»
43. Публично-правовая компании «Единый 
заказчик в сфере строительства»

81. 45. Строительство 
объекта недвижимости на 
испрашиваемом участке 
завершено?

44. Строительство объекта недвижимости 
завершено
45. Строительство объекта недвижимости не 
завершено

82. 48. Право на объект 
недвижимости 
зарегистрировано в ЕГРН?

47. Право зарегистрировано в ЕГРН
48. Право не зарегистрировано в ЕГРН

83. 51. Право заявителя на 
объект недвижимости 
зарегистрировано в ЕГРН?

50. Право зарегистрировано в ЕГРН
51. Право не зарегистрировано в ЕГРН

84. 54. Зарегистрировано ли 
право на испрашиваемый 
земельный участок в ЕГРН?

53. Право зарегистрировано в ЕГРН
54. Право не зарегистрировано в ЕГРН

85. 57. На основании какого 
документа был изъят 
земельный участок?

56. Соглашение об изъятии земельного 
участка
57. Решение суда, на основании которого 
изъят земельный участок

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное 

(бессрочное пользование)»

86. 1. Кто обращается за 
услугой?

2. Заявитель
3. Представитель

87. 4. К какой категории 
относится заявитель?

5. Государственное или муниципальное 
учреждение
6. Казенное предприятие
7. Центр исторического наследия Президента 
Российской Федерации
8. Банк России

Приложение N 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора купли-продажи земельного участка, находящегося 
муниципальной собственности, без проведения торгов

ДОГОВОР №___
КУПЛИ - ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

г. Енисейск                                                                                            
«____»____________2023 г.

Муниципальное образование город Енисейск, именуемое в дальнейшем 
«Продавец», в лице главы города _______________________________________, 
действующего на основании Устава города, с одной стороны и _____________________
_________________________________________________________,

собственник объекта недвижимости, расположенного на земельном участке 
по ул.______________________, в городе Енисейске, именуемый в дальнейшем 
«Покупатель», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1.	 ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.	 Настоящий Договор заключен на основании распоряжения администрации 

города Енисейска от _______2023г. № _____- р «О предоставлении земельного участка в 
собственность», на основании пп. 6 п. 2 ст. 39.3, ст. 39.20 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

1.2.	 В соответствии с настоящим Договором Продавец продает, а Покупатель 
приобретает в собственность земельный участок, из категории «земли населенных 
пунктов», с кадастровым номером _________________, общей площадью ___________ 
кв.м., расположенный по адресу (местоположение): Россия,  Красноярский 
край, г. Енисейск, ул.____________________, с разрешенным использованием: 
____________________________.

1.3.	 До заключения настоящего Договора Участок находился у «Покупателя» на 
праве на праве аренды. Договор аренды № ______ находящегося в муниципальной 
собственности земельного участка от _________________________, считать утратившим 
силу. 

1.4.	 «Покупатель» обладает на праве собственности объектом недвижимости, 
расположенным на земельном участке. Объект недвижимости: ___________, кадастровый 
номер _____________________________. 

1.5. «Продавец» продаёт, а «Покупатель» покупает по настоящему Договору земельный 
участок, свободный от любых (кроме изложенных в разделе 4 настоящего договора) 
имущественных прав и претензий третьих лиц, о которых в момент заключения договора 
«Продавец» или «Покупатель» не могли не знать.

2.	ПЛАТА ПО ДОГОВОРУ
	 2.1. Цена Участка согласно акту расчета цены выкупа, являющегося неотъемлемой 

частью настоящего Договора (Приложение №1), составляет ______________________ руб. 

3. ФОРМА И СРОКИ ПЛАТЕЖА
	 3.1. Оплата цены Участка производится платежным поручением не позднее 30 

календарных дней с даты заключения настоящего договора путем внесения суммы ______ 
руб. на счет федерального казначейства.

Получатель: УФК по Красноярскому краю (Администрация г. Енисейска ИНН 
2447002442/ КПП 244701001).

Банк получателя: Отделение Красноярск банка России // УФК по Красноярскому краю 
г. Красноярск. БИК 010407105. ОКТМО 04712000. Расчетный счет 03100643000000011900. 

Вид платежа - средства от продажи земли (КБК 01711406024040000430). «Покупатель» 
имеет право произвести оплату досрочно.

	 3.2. 	 Все расходы, связанные с уточнением платежа, производятся за 
счет «Покупателя».

	 3.3. 	 Обязанность «Покупателя» по оплате цены Участка считается 
исполненной после исполненной в полном объеме на счет, указанный в пункте 3.1. 
настоящего договора и предоставления «Продавцу» соответствующих платежных 
поручений, подтверждающих оплату.

4. ОБРЕМЕНЕНИЯ УЧАСТКА
	 4.1. 	 В отношении Участка действуют следующие ограничения 

(обременения): Договор аренды № __________ находящегося в муниципальной 
собственности земельного участка от _____________, считать утратившим силу.

	 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ . 

5. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН
	 5.1.	 «Покупатель» обязуется:
5.1.1.	 Оплатить цену Участка в порядке и в сроки, указанные в разделе 3 настоящего 

Договора, а также нести все расходы, связанные с оформлением и регистрацией 
настоящего договора.

5.1.2.	 Предоставить «Продавцу» копии платежных поручений, подтверждающих 
оплату цены Участка в трехдневный срок со дня оплаты, но во всех случаях не позднее 
30 дней с момента наступления, указанного в пункте 3.1. настоящего Договора срока 
внесения платежей.

5.1.3.	 Использовать земельный участок вместе с расположенным на нем 
недвижимым имуществом способами, не противоречащими ограничениям, установленным 
органом местного самоуправления.

5.1.4.	 Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок и сервитутов. 

5.1.5.	 Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам 
соответствующих органов местного самоуправления, создавать необходимые условия 
для контроля над надлежащим выполнением настоящего Договора и установленного 
порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их 
представителей.

5.1.6.	 С момента подписания настоящего Договора и до момента регистрации права 
собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее им 
недвижимое имущество, находящееся на Участке.

5.1.7.	 В месячный срок с момента исполнения «Покупателем» обязанности по 
оплате цены Участка обратиться в Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю с заявлением о 
государственной регистрации права на земельный участок.

	 5.2.	 «Покупатель» осмотрел Участок в натуре, ознакомился с 
его количественными и качественными характеристиками, подземными и наземными 
сооружениями и объектами, правовым режимом земель и принимает на себя ответственность 
за совершенные им любые действия, не противоречащие законодательству Российской 
Федерации. Претензий у «Покупателя» к «Продавцу» по Участку не имеется.

       Настоящий Договор имеет также силу передаточного акта.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

	
6.1.	 «Покупатель» несет ответственность перед третьими лицами за последствия 
отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и  
находящегося на Участке, с момента подачи заявления о предоставлении в собственность 
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Участка до государственной регистрации права собственности на участок.
6.2.	 За нарушение срока внесения платежей, указанного в пункте 3.1 настоящего 

Договора, «Покупатель» уплачивает «Продавцу» пени в размере 0,1% от просроченной 
суммы за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, 
предусмотренном разделом 3 настоящего Договора для оплаты цены Участка.

6.3.	 При не предоставлении «Покупателем» копий платежных поручений, 
подтверждающих полную оплату цены Участка по истечении 30 дней с момента  
наступления указанного в пункте 3.1 настоящего Договора срока внесения платежей, 
«Продавец» вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора при 
этом, Договор считается расторгнутым с даты, указанной в соответствующем уведомлении 
«Продавца», перечисленные «Покупателем» суммы не возвращаются, а с «Покупателя» 
дополнительно взыскивается штраф в размере 10% от цены участка.

6.4.	 «Покупатель» отвечает по своим неисполненным обязательствам в отношении 
Участка, возникшими до перехода к нему права собственности на Участок, в том числе и по 
договору аренды Участка.

6.5.	 Ответственность сторон, не предусмотренная в настоящем Договоре, 
определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1.	 Изменение указанного в пункте 1.2. настоящего Договора целевого назначения 

Участка допускается в порядке, предусмотренном законом Российской Федерации
7.2. Право собственности на Участок возникает у «Покупателя» с момента 

государственной регистрации перехода права собственности в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю.

7.3. Взаимоотношения сторон регулируются Договором и действующим 
законодательством. 

7.4. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они 
совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

7.5. Возникшие разногласия относительно применения и толкования положений 
настоящего Договора подлежат урегулированию путем переговоров.

В случае не достижения согласия по спорным вопросам, споры рассматриваются в 
судебном порядке.

7.6. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного 
исполнения сторонами обязательств по Договору.

7.7. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, 
из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, третий в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю. 

7.8.	 В качестве неотъемлемой части к Договору прилагается:
- Приложение № 1 - акт расчета цены выкупа земельного участка на 1 л. в 1 экз.

8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:
Продавец: Покупатель:

9. ПОДПИСИ СТОРОН

Продавец: Покупатель:

Приложение № 1 
к договору купли-продажи 

        АКТ
Р А С Ч Е Т А  Ц Е Н Ы  В Ы К У П А  З Е М Е Л Ь Н О Г О  У Ч А С Т К А

МКУ «Управление муниципальным имуществом г. Енисейска», произвел расчет цены 
выкупа земельного участка, (кадастровый номер ___________________) по 
ул. __________________ в г. Енисейске, на котором находится объект недвижимости, 
принадлежащий на праве собственности ____________________________________
_______.
 

Площадь
земельного 

участка
(кв. м.)

Удельный 
Показатель
кадастровой
стоимости
(руб./кв. м.)

Кадастровая
стоимость

земельного участка
(руб.)

Процент
кадастровой
стоимости
земельного

участка 

Цена выкупа
земельного участка

(руб.)
    

1 2 3 4         5

    Цена выкупа земельного участка составляет: ________________________________ 
руб. 

Цена выкупа земельного участка определена на основании Федеральных законов от 
25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», от 29.11.2004 
№ 141-ФЗ «О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса РФ» и некото-
рые другие законодательные акты Российской Федерации, а также о признании утратив-
шими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской 
Федерации, Закона Красноярского края от 04.12.2008г. №7-2542 «О регулировании 
земельных отношений в  Красноярском крае», постановления Правительства Краснояр-
ского края от 03.11.2020г. № 766-п «Об утверждении результатов определения стоимости 
земельных участков в составе земель населенных пунктов Красноярского края», и 
решения Енисейского городского Совета депутатов от 16.08.2005 г.  № 7-27.

Приложение N 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения торгов

ДОГОВОР АРЕНДЫ № ____
г. Енисейск                                                                                  «_____»_____________202_ г.

	 На основании распоряжения Администрации города Енисейска от 
«_____»__________ 202_ № ____-р «О предоставлении земельного участка в аренду», 
муниципальное образование г. Енисейск, в лице главы города __________________
_______________________________, действующего на Устава города, именуемое в 
дальнейшем «АРЕНДОДАТЕЛЬ», и _____________________________________________
____________________________________, именуемый в дальнейшем «АРЕНДАТОР», и 
именуемые в дальнейшем «СТОРОНЫ», заключили настоящий договор (далее - Договор) 
о нижеследующем: 

1. Предмет Договора

1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный 
участок, относящийся к категории «_____________________», с кадастровым номером 

________________________________, площадью __________ кв.м, расположенный 
по адресу (местоположение): Российская Федерация, Красноярский край, Городской 
округ город Енисейск, г. Енисейск, ул. ________________, земельный участок ________, 
для _______________________________________, с разрешенным использованием: 
_____________________. Земельный участок передается по акту приема-передачи, 
который является неотъемлемой частью Договора.

1.2.  На участке имеется: _________________________________________________
_____. 

Земельный участок с кадастровым номером ______________________________ 
расположен в зоне ___________________________________________: установлены огра-
ничения прав______________________________________________________________.

2. Срок Договора

2.1. Срок аренды Участка устанавливается с ________ 202_ г. по ________ 204_ г. 
Начисление арендной платы производится с даты вступления в силу распоряжения о 

предоставлении вышеуказанного земельного участка в аренду.
2.2. Договор вступает в силу с момента его регистрации в Управлении Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю.
2.3. Условия настоящего Договора распространяются на отношения, возникшие 

между сторонами до заключения Договора, а именно: с момента принятия распоряжения 
администрации о предоставлении в аренду земельного участка.

3. Размер и условия внесения арендной платы

3.1.  Арендная  плата по настоящему договору  начисляется с _________ 202_ г.
3.2. Расчет арендной платы определен в приложении № 1 к Договору, которое являет-

ся неотъемлемой частью Договора. 
3.3.  Размер арендной платы в год составляет _______________________________

руб.
3.4. Арендная плата за первый, подлежащий оплате период вносится в течение 10 

дней со дня подписания договора, по следующим реквизитам:
На расчетный счет: 03100643000000011900, 
кор. счет: 40102810245370000011
Банк получателя: Отделение Красноярск банка России // УФК по Красноярскому краю 

г. Красноярск
БИК 010407105;
Получатель: УФК по Красноярскому краю (Администрация г. Енисейска ИНН 

2447002442/КПП 244701001);  
Назначение платежа: 
ОКТМО 04712000; 
КБК 017 111 050 1204 1000 120,  
вид платежа - доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, 

государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в 
границах городских округов, а также средства от продажи права на заключение договоров 
аренды указанных земельных участков.

3.5. В случае изменения методики или расчета арендной платы или внесения измене-
ний в действующую (введение коэффициентов к ставкам арендной платы, установление 
базовых ставок арендной платы и т.д.), обусловленного правовыми актами Российской 
Федерации, Красноярского края, органа местного   самоуправления. Арендодатель вправе 
изменить размер арендной платы в бесспорном и одностороннем порядке с момента 
вступления в силу соответствующего правового акта. 

3.6. Исполнением обязательства по внесению арендной платы является дата посту-
пления арендной  платы на счет, указанный в п. 3.3. Договора. 

3.7. Неиспользование Участка Арендатором не освобождает его от обязанности по 
внесению арендной платы.

3.8. Копии  платежных поручений об оплате в течение 3-х дней со дня перечисления 
арендной платы предоставляются Арендодателю.

3.9. Внесение арендной платы по настоящему Договору осуществляется отдельным 
платежным поручением за оплачиваемый период. В графе назначение платежа обяза-
тельно указывается: период, за который производится оплата, номер и дата договора 
аренды.

4. Права и обязанности

4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка 

с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
4.1.2. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и эколо-

гической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а так же по 
иным основаниям, предусмотренным законодательством.

4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.2.2. Своевременно производить перерасчет арендной платы и  информировать об 

этом Арендатора.
4.3. Арендатор имеет право:
4.3.1. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным 

использованием.
4.4. Арендатор обязан:
4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным 

использованием.
4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором и (или) измене-

ниями к нему, арендную плату.
4.4.4. Ежегодно в течение месяца, следующего за прошедшим годом, получать у арен-

додателя новый расчет арендной платы на текущий год.
4.4.5. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям 

органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.
4.4.6. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) месяца о пред-

стоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и 
при досрочном его освобождении.

4.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на 
арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять 
работы по благоустройству территории.

4.4.8. Выполнять на участке в соответствии с требованиями эксплуатационных служб 
условия содержания и эксплуатации инженерных коммуникаций, сооружений, дорог, 
проездов и не препятствовать их ремонту и обслуживанию.

4.4.9. Немедленно извещать Арендодателя и соответствующие государственные 
органы о всякой аварии или ином событии, нанесшем (или грозящим нанести) Участку, а 
также близлежащим участкам ущерб, и своевременно принимать все возможные меры по 
предотвращению угрозы и против дальнейшего разрушения или повреждения Участка.

4.4.10. После окончания срока действия Договора, а также при досрочном расторже-
нии договора передать Участок Арендодателю по акту приема-передачи в состоянии и 
качестве не хуже первоначального в срок 5 (пять) рабочих дней.

4.4.11. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении 
своих реквизитов.

4.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, уста-
новленные законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон

5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотрен-
ную законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору, Арендаторы выпла-
чивают Арендодателю пени в размере 1/300 ключевой ставки ЦБ РФ за каждый кален-
дарный день просрочки. В случае если имеется задолженность по арендным платежам и 
пени погашение основного долга производится в первую очередь, а оставшаяся сумма от 
платежа идет на погашение пени.

5.3. Ответственность Сторон за  нарушение  обязательств  по  Договору,  вызванных 
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действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Россий-
ской Федерации.

5.4. При невозвращении Участка в срок, установленный в п. 4.4.10. Договора, Аренда-
тор уплачивает неустойку в размере 0,1% от арендной платы за каждый день просрочки 
возврата Участка.

6. Расторжение или прекращение Договора

6.1. Расторжение или прекращение Договора, за исключением п. 6.2, оформляется 
Сторонами в письменной форме и подлежит государственной регистрации.

6.2. Арендодатель в праве в одностороннем порядке без судебной процедуры 
отказаться от выполнения Договора в случаях, предусмотренных п. 2 ст. 46 Земельного 
кодекса Российской Федерации, а также при нарушении порядка и сроков внесения 
арендной платы более двух раз.  

         
7. Рассмотрение и урегулирование споров

7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, решаются в претензи-
онном порядке. Рассмотрение претензий осуществляются в срок 10 дней с момента ее 
получения. В случае не достижения договоренности в претензионном порядке споры 
рассматриваются в судебном порядке.

	
8. Прочие условия договора

8.1. Арендатор не может без согласия Арендодателя сдавать земельный участок в 
субаренду, передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам, в том числе 
отдавать арендные права земельного участка в залог, вносить их в качестве вклада в 
уставной капитал хозяйственного товарищества или общества либо паевого взноса в 
производственный кооператив.

При досрочном расторжении Договора договор субаренды, перенайма земельного 
участка, прекращает свое действие.

8.2. Договор подлежит обязательной регистрации в Управлении Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю, составлен 
в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному 
экземпляру хранится у Сторон.

9. Реквизиты и подписи сторон

АРЕНДОДАТЕЛЬ АРЕНДАТОР

 «_____»______________2022 г. «_____»______________2022 г.
  
Приложение к Договору:  
1. Расчет арендной платы (приложение № 1).

Приложение 
к договору аренды №____от «___»_____202___г.

АКТ
приема - передачи земельного участка, предоставленного на праве аренды

г. Енисейск                                                                                  «____»______________ 202_ г. 

     Во исполнение договора аренды земельного участка №_____ от 
___________202_ г. муниципальное образование г. Енисейск, в лице главы горо-
да__________________________, действующего на основании Устава города, именуемое 
в дальнейшем «Передающей стороной» передала, а «Принимающая сторона» ____
_________________________________, приняла земельный участок, относящийся к 
категории «____________________», с кадастровым номером ____________________, 
площадью _____________кв.м, расположенный по адресу (местоположение): Россий-
ская Федерация, Красноярский край, Городской округ город Енисейск, г. Енисейск, ул. 
_________________, земельный участок _____, для ________________________________
_________, с разрешенным использованием: __________.
Участок предоставлен «Принимающей стороне», на основании распоряжения от 
«_____»__________ 202_ № ____-р «О предоставлении земельного участка в аренду».
«Передающая сторона» и «Принимающая сторона» зафиксировали настоящим актом 
следующее:   
В результате осмотра земельного участка установлено:
- земельный участок соответствует предоставляемой площади;
- в момент передачи земельный участок находится в удовлетворительном состоянии, 
пригодном для использования в соответствии с целями и условиями его предоставления. 
Претензий по состоянию и качеству участка у арендатора не имеется. 

Передающая сторона: Принимающая сторона:

«_____»______________2022 г. «_____»______________2022 г.

Приложение N 4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма договора безвозмездного пользования земельным участком, находящимся 
в муниципальной собственности

ДОГОВОР № ____
о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование

г. Енисейск   «____»  ___________  2023 г.

Муниципальное образование г. Енисейск, именуемое в дальнейшем «Ссудодатель», 
в лице главы города Енисейска, ________________________________, действующего на 
основании Устава города, с одной стороны, и _____________________________________
____________ именуемое в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны, заключи-
ли настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

По настоящему договору Ссудодатель, руководствуясь распоряжением администра-
ции г. Енисейска от _________ 202_ № _____-р «О предоставлении земельного участка 
в безвозмездное пользование» и статьей 24, ст.39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации, предоставляет в безвозмездное пользование Ссудополучателю, а Ссудопо-
лучатель принимает земельный участок, относящийся к категории «земли населенных 
пунктов», с кадастровым номером ____________________, площадью ___________ кв. 
м., адрес: Российская Федерация, Красноярский край, Городской округ город Енисейск, г. 
Енисейск, ул. ____________________, земельный участок _____, с разрешенным исполь-
зованием: _____________________________________________________. 

Земельный участок передаётся по акту приема-передачи (приложение №1), который 
является неотъемлемой частью Договора.

1.2. Срок использования земельного участка устанавливается с _____  202_ г. по 
_______ 20___ г.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Ссудодатель обязуется в течение 5 дней после заключения настоящего договора 

передать указанный в п. 1.1 настоящего договора участок Ссудополучателю. Передача 
подтверждается актом приема-передачи, подписанным обеими сторонами.

2.2. Ссудодатель обязуется предоставить участок в состоянии, позволяющем его 
использовать в соответствии с назначением.

2.3. Ссудополучатель имеет право:
- использовать в установленном порядке для собственных нужд имеющиеся на 

земельном участке пресные подземные воды, а также закрытые водоемы в соответствии 
с законодательством РФ;

- возводить с соблюдением правил застройки здания, строения, сооружения в соот-
ветствии с целевым назначением земельного участка и их разрешенным использованием 
с соблюдением требований градостроительных регламентов, строительных, экологиче-
ских, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов;

- в любое время отказаться от настоящего договора;
- осуществлять другие права на использование земельного участка, предусмотренные 

законодательством РФ.
2.4. Ссудополучатель обязан:
- использовать земельный участок в соответствии с его целевым назначением и 

принадлежностью к категории земель, разрешенными способами, не наносящими вред 
окружающей среде, в том числе земле как природному объекту;

- осуществлять мероприятия по охране земель, установленные законодательством 
РФ;

- соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных 
регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и 
иных правил, нормативов;

- не допускать загрязнение, захламление, деградацию и ухудшение плодородия почв 
на земле;

-  не нарушать права других землепользователей;
- выполнять иные требования, предусмотренные законодательством РФ о земле.
2.5. Ссудодатель имеет право:
- осуществлять контроль за использованием и охраной земель Ссудополучателем;
- требовать досрочного прекращения договора в случаях, предусмотренных настоя-

щим договором;
- требовать возмещения убытков, причиненных ухудшением качества земель и эколо-

гической обстановки в результате хозяйственной деятельности Ссудополучателя.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
3.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение сторонами своих обязательств 

по договору, стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодатель-
ством РФ.

4. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
4.1.  Действие договора прекращается при наступлении срока, указанного в п.1.2 

настоящего договора.
4.2. Договор может быть изменен или его действие прекращено по письменному 

соглашению сторон, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законода-
тельством РФ или настоящим договором.

4.3.   Ссудополучатель вправе требовать расторжения настоящего договора:
- если участок (участки), в силу обстоятельств, за которые Ссудополучатель не отве-

чает, окажется в состоянии, непригодном для использования;
- если при заключении настоящего договора Ссудодатель не сообщил о правах треть-

их лиц на передаваемый участок.
4.4. Ссудодатель вправе потребовать расторжения настоящего договора в случаях, 

когда Ссудополучатель:
- использует участок не в соответствии с его целевым назначением и принадлежно-

стью к категории;
- использует земельный участок способами, приводящими к существенному снижению 

плодородия земли или значительному ухудшению экологической обстановки;
- без согласия Ссудодателя передал участок в пользование третьему лицу;
- в других случаях, предусмотренных земельным законодательством.

5. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
5.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами по 

вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте договора, будут разрешаться путем 
переговоров на основе действующего законодательства.

5.2. В случае не урегулирования в процессе переговоров спорных вопросов споры 
разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания.
6.2. Договор подлежит регистрации в Управлении Федеральной службы государст-

венной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю, составлен в 2-х 
экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой 
из сторон.

7. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Ссудодатель Ссудополучатель

8. ПОДПИСИ СТОРОН

Ссудодатель: Ссудополучатель:

                          М.п.                              М.п.

«___»  ______   2023 г. «____»  _______  2023 г.

 Приложения к Договору:  
Акт приема-передачи Участков (приложение № 1).

Приложение № 1
  к договору №        от _____________ 202___ г. 

АКТ 
приема-передачи земельных участков, 

предоставленных на праве безвозмездного пользования

г. Енисейск                                                                                             «___» _________ 202_ г.

     В соответствии с договором №     о предоставлении земельных участков в безвозмезд-
ное пользование от «____» __________  202_ г., муниципальное образование г. Енисейск, 
в лице главы города Енисейска,_______________________________, действующего на 
основании Устава города, именуемое в дальнейшем «Передающая сторона» передала, а 
_________________________________, именуемое в дальнейшем «Принимающая сторо-
на», приняла земельный участок, относящийся к категории «_______________________», 
с кадастровым номером _________________, площадью _____________кв. м., адрес: 
Российская Федерация, Красноярский край, Городской округ город Енисейск, г. Енисейск, 
ул. _________________, земельный участок ___________, с разрешенным использовани-
ем: ______________________________________________________.  
     «Передающая сторона» и «Принимающая сторона» зафиксировали настоящим актом 
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следующее:
  - земельный участок соответствуют их количественным и качественным характеристи-
кам, согласно вышеназванного Договора;
  -  в момент передачи земельные участки находятся в удовлетворительном состоянии, 
пригодном для использования в соответствии с целями и условиями его предоставления.
     Взаимных претензий у сторон не имеется.

Передающая сторона: Принимающая сторона:

«____»  _______  2023 г. «____»  ________  2023 г.

Приложение N 5 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользование 

___________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления)
                                         Кому:

                                         ______________________________
                                         Контактные данные:                                      

  ________________________________
                                         /Представитель:

                                         ________________________________
                                         Контактные данные представителя: 

                                        ________________________________

РЕШЕНИЕ 
От _____________                                                     _ N ________________________

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

По результатам рассмотрения заявления от ______________ N ______________ (За-
явитЕль: ______________) и приложенных к нему документов в соответствии со статьями 
39.9, 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить _________________* (далее - Заявитель) в постоянное (бессрочное) 
пользование земельный участок, находящийся в собственности ______________**/госу-
дарственная собственность на который не разграничена (далее - Участок): с кадастровым 
номером _________________, площадью ______________ кв. м, расположенный по 
адресу ____________________ (при отсутствии адреса иное описание местоположения 
земельного участка).

Вид (виды) разрешенного использования Участка: ______________.
Участок относится к категории земель «______________».
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: 

______________***.
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: ________

_____________________________________________________.
Заявителю обеспечить государственную регистрацию права постоянного (бессрочно-

го) пользования Участком.

Должность уполномоченного лица                                                                 Ф.И.О. 
уполномоченного лица

Электронная 
подпись

______________________________
* Указываются наименование и место нахождения заявителя, а также государствен-

ный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица 
в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица)/наимено-
вание органа государственной власти, если заявителем является орган государственной 
власти/наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган 
местного самоуправления;

** Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в 
собственности которого находится Участок/земельные участки, из которых будет образо-
ван земельный участок

*** Указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства

Приложение N 6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 
___________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

                                             Кому: ______________________
                                             Контактные данные: _________

                                             ____________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги 

N ____________ от __________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление 
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользова-
ние земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, без проведения торгов» от __________________________ N _________________ и 
приложенных к нему документов, на основании статьи 39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение 
об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

N пункта 
админист-
ративного 

регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с 
единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в 
предоставлении 

услуги

2.19.1 С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с 
земельным законодательством не имеет права на прио-
бретение земельного участка без проведения торгов

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.2 Указанный в заявлении земельный участок предостав-
лен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды, за исключением случаев, если 
с заявлением обратился обладатель данных прав или 
подано заявление о предоставлении в безвозмездное 
пользование гражданам и юридическим лицам для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйст-
венного и иного использования, не предусматривающего 
строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Пра-
вительством Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны 
и безопасности и временно не используемых для указан-
ных нужд, на срок не более чем пять лет

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.3 Указанный в заявлении земельный участок образуется в 
результате раздела земельного участка, предоставленно-
го садоводческому или огородническому некоммерческо-
му товариществу, за исключением случаев обращения с 
таким заявлением члена этого товарищества (если такой 
земельный участок является садовым или огородным) 
либо собственников земельных участков, расположенных 
в границах территории ведения гражданами садовод-
ства или огородничества для собственных нужд (если 
земельный участок является земельным участком общего 
назначения)

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.4 На указанном в заявлении земельном участке распо-
ложены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридиче-
ским лицам, за исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник этих здания, сооружения, помеще-
ний в них, этого объекта незавершенного строительства, а 
также случаев, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка и в отношении расположенных на нем 
здания, сооружения, объекта незавершенного строитель-
ства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее при-
ведении в соответствие с установленными требованиями 
и в сроки, установленные указанными решениями, не вы-
полнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.5 На указанном в заявлении земельном участке распо-
ложены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не завер-
шено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо с заявлением о предостав-
лении земельного участка обратился правообладатель 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.6 Указанный в заявлении земельный участок является 
изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 
предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.7 Указанный в заявлении земельный участок является заре-
зервированным для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением 
о предоставлении земельного участка в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, безвозмезд-
ное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного участка 
для целей резервирования

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.8 Указанный в заявлении земельный участок расположен 
в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о развитии застроенной тер-
ритории, за исключением случаев, если с заявлением 
обратился собственник здания, сооружения, помещений в 
них, объекта незавершенного строительства, расположен-
ных на таком земельном участке, или правообладатель 
такого земельного участка

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.9 Указанный в заявлении земельный участок расположен 
в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии терри-
тории, или земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории, за исключе-
нием случаев, если такой земельный участок предназна-
чен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением обратилось лицо, уполномочен-
ное на строительство указанных объектов

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.10 Указанный в заявлении земельный участок образован из 
земельного участка, в отношении которого заключен дого-
вор о комплексном развитии территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с заяв-
лением обратилось лицо, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории, предусматривающий 
обязательство данного лица по строительству указанных 
объектов

Указываются 
основания тако-
го вывода
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2.19.11 Указанный в заявлении земельный участок является 
предметом аукциона, извещение о проведении которого 
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.12 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявле-
ние о проведении аукциона по его продаже или аукциона 
на право заключения договора его аренды при условии, 
что такой земельный участок образован в соответствии с 
подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации и уполномоченным органом не 
принято решение об отказе в проведении этого аукциона 
по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.13 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 
1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации извещение о предоставлении земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.14 Разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования такого земельного 
участка, указанным в заявлении, за исключением случаев 
размещения линейного объекта в соответствии с утвер-
жденным проектом планировки территории

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.15 Испрашиваемый земельный участок полностью располо-
жен в границах зоны с особыми условиями использования 
территории, установленные ограничения использования 
земельных участков в которой не допускают исполь-
зования земельного участка в соответствии с целями 
использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.16 Испрашиваемый земельный участок не включен в утвер-
жденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предо-
ставленных для нужд обороны и безопасности и временно 
не используемых для указанных нужд, в случае, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка 
в безвозмездное пользование гражданам и юридическим 
лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предус-
матривающего строительства зданий, сооружений, если 
такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставлен-
ных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, на срок не более чем 
пять лет

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.17 Площадь земельного участка, указанного в заявлении 
о предоставлении земельного участка садоводческому 
или огородническому некоммерческому товариществу, 
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.18 Указанный в заявлении земельный участок в соответствии 
с утвержденными документами территориального плани-
рования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.19 Указанный в заявлении земельный участок предназначен 
для размещения здания, сооружения в соответствии с го-
сударственной программой Российской Федерации, госу-
дарственной программой субъекта Российской Федерации 
и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих здания, сооружения

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.20 Предоставление земельного участка на заявленном виде 
прав не допускается

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.21 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
не установлен вид разрешенного использования

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.22 Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к 
определенной категории земель

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.23 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.24 Указанный в заявлении земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд и указанная 
в заявлении цель последующего предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением 
земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквар-
тирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструк-
ции

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.25 Границы земельного участка, указанного в заявлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.26 Площадь земельного участка, указанного в заявлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположе-
ния земельного участка, проекте межевания территории 
или в проектной документации лесных участков, в соот-
ветствии с которыми такой земельный участок образован, 
более чем на десять процентов

Указываются 
основания тако-
го вывода

2.19.27 С заявлением о предоставлении земельного участка, 
включенного в перечень государственного имущества или 
перечень муниципального имущества, предусмотренные 
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 
2007 г. N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации», обратилось 
лицо, которое не является субъектом малого или среднего 
предпринимательства, или лицо, в отношении которого не 
может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 
статьи 14 указанного Федерального закона

Указываются 
основания тако-
го вывода

Дополнительно информируем: ___________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на исполь-
зование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате электронной подписи

Приложение N 7 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении услуги

                                    кому:
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                    (наименование уполномоченного органа)
                                    от кого:

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                          (полное наименование, ИНН,
                                          ОГРН юридического лица, ИП)

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                       (контактный телефон, электронная
                                           почта, почтовый адрес)

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                       при наличии), данные документа,

                                     удостоверяющего личность, контактный
                                      телефон, адрес электронной почты,

                                    адрес регистрации, адрес фактического
                                       проживания уполномоченного лица)

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                       (данные представителя заявителя)

Заявление 
о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _______________ в ___
________________________________________________________________________*(1).
Основание предоставления земельного участка: ___________________________*(2).
Цель использования земельного участка _________________________________________
____________________________________________________________________________
________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд ________________________________________________________*(3).
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории __________________________________________*(4).
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участ-
ка ______________________________________________________________________*(5).

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/
РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-
ный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: ________________
______________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________

Указывается один из перечисленных способов

                        __________________   ____________________________
                            (подпись)                     (фамилия, имя, отчество
                                                                    (последнее - при наличии)
 
Дата

______________________________
*(1) Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 
участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на 
нескольких видах прав (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное (срочное) пользование). В случае, если земельный участок предостав-
ляется в аренду, безвозмездное пользование также указывается срок, на который будет 
предоставлен земельный участок, с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8, 9 
статьи 39.8, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации
*(2) Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов 
из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 
пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований
*(3) Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд
*(4) Указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом
*(5) Указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка

Приложение N 8 
к Административному регламенту 
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по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: __________________

РЕШЕНИЕ 
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

N __________________ от __________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности» от ______________ N ____________ и приложенных к 
нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги по следующим основаниям:

N пункта 
админист-
ративного 

регламента

Наименование основания для отказа в соответст-
вии с единым стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставлении 

услуги

2.15.1 Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпыва-
ющий перечень докумен-
тов, не представленных 
заявителем

2.15.2 Представленные документы утратили силу на 
момент обращения за услугой

Указывается исчерпыва-
ющий перечень докумен-
тов, утративших силу

2.15.3 Представленные документы содержат подчистки 
и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской 
Федерации

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содержащих 
подчистки и исправления

2.15.4 Представленные в электронной форме докумен-
ты содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать инфор-
мацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содержащих 
повреждения

2.15.5 Несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
рального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» условий признания 
действительности, усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи

Указываются основания 
такого вывода

2.15.6 Подача запроса о предоставлении услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги, 
в электронной форме с нарушением установлен-
ных требований

Указываются основания 
такого вывода

2.15.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, 
в том числе в интерактивной форме заявления 
на ЕПГУ

Указываются основания 
такого вывода

2.15.8. Наличие противоречивых сведений в заявлении, 
в том числе в интерактивной форме заявления 
на ЕПГУ

Указываются основания 
такого вывода

2.15.9. Заявление подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, в полно-
мочия которых не входит предоставление услуги

Указываются основания 
такого вывода

2.15.10. Обращение за предоставлением иной государст-
венной услугой

Указываются основания 
такого вывода

2.15.11. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы Заявителя

Указываются основания 
такого вывода

Дополнительно информируем: ____________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в орган, уполномоченный на предоставление услуги в _______________, а также в судеб-
ном порядке.

Сведения о
сертификате 
электронной 

подписи

Приложение N 9 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах

                                              кому:
                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                    (наименование уполномоченного органа)
                                    _____________________________________

                                    от кого: ____________________________
                                    _____________________________________

                                       (полное наименование, ИНН, ОГРН
                                            юридического лица, ИП)

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                      (контактный телефон, электронная
                                            почта, почтовый адрес)

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                       при наличии), данные документа,

                                     удостоверяющего личность, контактный
                                    телефон, адрес электронной почты,

                                    адрес регистрации, адрес фактического
                                     проживания уполномоченного лица)

                                    _____________________________________
                                    _____________________________________

                                      (данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах

 Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _____________________________________.
          указываются реквизиты

                                                 и название документа,
                                                выданного уполномоченным

                                                  органом в результате
                                                   предоставления

                                                государственной услуги
      Приложение (при наличии): ________________________________________.
                                                        прилагаются материалы, обосновывающие
                                                         наличие опечатки и (или) ошибки

Подпись заявителя ______________
Дата ___________________________

                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                   

           « 05 »  12  2024г.    г. Енисейск                   № 343-п      
  

О внесении изменений в постановление администрации города Енисейска 
от 06.04.2023 №127-п «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или 

государственная собственность на который не разграничена»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 23.06.2014 
№ 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные 
законодательные акты Российской Федерации, Законом Красноярского края от 04.12.2008 
№ 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае», руководствуясь 
статьями 43, 46 Устава города Енисейска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Приложение к постановлению администрации города Енисейска от 06.04.2023 
№127-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, или государственная собственность на который не 
разграничена» изложить согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в печатном средстве 

массовой информации «Информационный бюллетень города Енисейска Красноярского 
края» и подлежит размещению на официальном интернет-портале органов местного 
самоуправления муниципального образования – город Енисейск eniseysk.gosuslugi.ru. 

Глава города                                                                             В.В. Никольский

Приложение к Постановлению                
администрации города Енисейска 

от 05.12. 2024 № 343-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

« УСТАНОВЛЕНИЕ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, 
НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ 

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА « 

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1.	 Административный   регламент   предоставления   муниципальной услуги « 
Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, или государственная собственность на который не разграничена « 
разработан в целях повышения   качества   и   доступности   предоставления   муниципальной 
услуги, определяет стандарт, сроки  и  последовательность действий (административных   
процедур)   при   осуществлении   полномочий по установлению сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная 
собственность на который не разграничена, в муниципальном образовании город Енисейск 
Красноярского края. 

Круг Заявителей

1.2.	 Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические 
лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – заявитель). 

От имени заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать 
иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации 
либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги (далее - представитель заявителя). В качестве уполномоченного 
представителя заявителя может быть лицо, указанное в пункте 1.13.  настоящего 
Административного регламента.

 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в МКУ «Управление муниципальным 
имуществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - 
ЕПГУ);

на официальном интернет-портале администрации города Енисейска (https://eniseysk.
gosuslugi.ru); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 
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которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о графике приема граждан в Уполномоченном органе;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.8. На официальном интернет-портале, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике приема граждан Уполномоченного органа, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров;

справочные телефоны должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется 
в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром 
и администрацией города Енисейска с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также у соответствующего 
должностного лица Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, 
посредством электронной почты.

1.13. При получении результатов предоставления муниципальной    услуги    в   
отношении   несовершеннолетнего   законным представителем несовершеннолетнего, 
являющимся заявителем, реализация права   на   получение результатов предоставления   
муниципальной услуги  в  отношении  несовершеннолетнего,  оформленных  в форме  
документа  на  бумажном  носителе,  может  осуществляться законным представителем  
несовершеннолетнего,  не  являющимся  заявителем.  В этом случае заявитель, 
являющийся      законным   представителем несовершеннолетнего, в   момент   подачи   
заявления о предоставлении муниципальной   услуги указывает фамилию, имя, отчество  
(при  наличии),  сведения  о документе, удостоверяющем личность другого  законного  
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение  результатов  
предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

1.14. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не 
могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в 
случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

1.15. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том 
числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, 
не являющемуся заявителем, установлен настоящим Административным регламентом, 
определяющими порядок предоставления  муниципальной услуги, с учетом требования, 
предусмотренного пунктом 1.13  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на 
который не разграничена».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Енисейска 
(далее – Администрация). 

Ответственным исполнителем услуги является МКУ «Управление муниципальным 
имуществом города Енисейска» (далее - Уполномоченный орган).

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие администрация                           
г. Енисейска, МКУ «Управление муниципальным имуществом города Енисейска», СП КГБУ 
«МФЦ» в г. Енисейске. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует 

с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности 

Заявителя к категории юридических лиц;
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

предложенных заявителем границах (форма приведена в Приложении N 1 к настоящему 
Административному регламенту);

2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах 
с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (форма 
приведена в Приложении N 2 к настоящему Административному регламенту);

3) проект соглашения об установлении сервитута (форма приведена в Приложении N 3 
к настоящему Административному регламенту);

4) решение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении N 5 к 
настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 
Земельным кодексом Российской Федерации: 

- не более чем тридцать дней со дня регистрации заявления о предоставлении 
Муниципальной услуги - в случае установления сервитута в отношении всего земельного 
участка, а также в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

- не более чем шестьдесят дней со дня регистрации заявления о предоставлении 
Муниципальной услуги - в случае необходимости осуществления государственного 
кадастрового учета части земельного участка, в отношении которой устанавливается 
сервитут, без учета времени, необходимого Заявителю для осуществления 
государственного кадастрового учета части земельного участка.

 2.6.1. Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом 
местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в 
иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

2.6.2. Срок предоставления муниципальной услуги по правилам  ст.ст. 191, 
193  Гражданского кодекса Российской Федерации начинает исчисляться со следующего 
дня после приема заявления. 

При совпадении праздничных нерабочих дней с периодом исполнения Услуги срок 
исполнения Услуги продлевается на количество таких дней.

Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги размещен в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.50.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О ведении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных 

отношений в Красноярском крае»;
Уставом г. Енисейска.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на  ЕПГУ,  региональном 
портале.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня 
нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, на  официальном сайте  Уполномоченного органа в сети Интернет, а также в 
соответствующем разделе федерального реестра.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) Заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, 

согласно приложению N 5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления государственной (муниципальной) услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2) Документ, удостоверяющего личность Заявителя или представителя Заявителя 

(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия;

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать 
от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя 
Заявителя). 

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной 
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усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;
4) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. Административного 

регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме 
путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения 
заявителя за установлением публичного сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности:

1) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, 

в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем.
 2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами администрации города Енисейска находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного 
органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются 
следующие случаи:

2.13.1 Заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной 
власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об 
установлении сервитута.

2.13.2 Установлено, что планируемое на условиях сервитута использование 
земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами.

2.13.3 Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности 
использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к 
существенным затруднениям в использовании земельного участка.

2.13.4 Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной 
услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 
в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема граждан;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.21. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.22. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.23. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.25. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом.

2.26. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.27. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.28. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги.

2.29. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме

2.30. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 
получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
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2.31. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного 
на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю 
в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего 
Административного регламента.

2.32.	 Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 
подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Описание административных процедур и административных действий подуслуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности, или государственная собственность на который не разграничена»:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - 
СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение 
не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 
- ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 

2 (двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 

регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» <1>.

--------------------------------
<1> В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

      Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента.

3.11.1. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
указаны в 2.12. настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 
орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 
3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения 
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней 
с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего 
подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации 
(Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
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4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края, муниципального 
образования город Енисейск;

обращения граждан на нарушения законодательства, в том числе на качество 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Красноярского 
края, администрации города Енисейска осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального 
центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее - жалоба).

Органы местного самоуправления и организации, уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги,

выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в 

многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 
консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется 

в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее - Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона 
из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи 
за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром.

Приложение N 1 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

Форма уведомления о возможности заключения соглашения об установлении 
сервитута в предложенных заявителем границах

___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

                                              Кому: _____________________
                                              ИНН   _____________________

                                            Представитель:_____________
                                              Контактные данные заявителя

                                              (представителя):
                                              ___________________________

                                              Тел.: _____________________
                                              Эл. почта: ________________

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах

____________________________                                                       _____________________________
дата решения уполномоченного                                      номер решения уполномоченного
органа государственной власти                                             органа государственной власти

По результатам рассмотрения запроса N ___________________ от _______________ 
об установлении сервитута с целью __________________ (размещение линейных объектов 
и иных сооружений; проведение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) 
через соседний участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов); 

на земельном участке: _____________ (кадастровые номера (при их наличии) 
земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), 
расположенных __________ (адреса или описание местоположения земельных участков 
или земель);
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на части земельного участка: ______________ (кадастровые номера (при их наличии) 
земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), 
расположенных _________________________ (адреса или описание местоположения 
земельных участков или земель); площадью _______________ ;

уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах 
(границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут).

Ф.И.О. _____________________,                                            Подпись _____________________
Должность уполномоченного сотрудника

Приложение N 2 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

Форма предложения о заключении соглашения об установлении сервитута 
в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане 

территории

____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

                                              Кому: _____________________
                                              ИНН   _____________________
                                              Представитель: _____________

                                              Контактные данные заявителя
                                              (представителя):

                                              ___________________________

                                              Тел.: _____________________
                                              Эл. почта: ________________

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута

____________________________                       _____________________________
дата решения уполномоченного                                номер решения уполномоченного
органа государственной власти                                 органа государственной власти
 
По результатам рассмотрения запроса N ___________________ от ________________ 

об установлении сервитута с целью __________________ (размещение линейных объектов, 
сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, 
не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение 
изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами и иные цели));

на земельном участке: _____________ (кадастровые номера (при их наличии) 
земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), 
расположенных __________ (адреса или описание местоположения земельных участков 
или земель);

на части земельного участка: ______________ (кадастровые номера (при их наличии) 
земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), 
расположенных _________________________ (адреса или описание местоположения 
земельных участков или земель); площадью _______________ ;

предлагаем _______________ (предложение о заключении соглашения об 
установлении сервитута в иных границах).

Границы _________________ (предлагаемые границы территории, в отношении 
которой устанавливается сервитут).

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.

Ф.И.О. _____________________,               Подпись _____________________

Должность уполномоченного сотрудника

Приложение N 3 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

Форма проекта соглашения об установлении сервитута

СОГЛАШЕНИЕ N ___ 
об установлении сервитута

<<Место заключения соглашения>>                                                                                 << Дата>>

_______________________ (наименование _________________ уполномоченного 
органа) в лице __________________ (ФИО и должность уполномоченного сотрудника, 
подписавшего проект соглашения), действующего(ей) на основании _______ (наименование 
НПА, на основании которого действует орган, предоставляющий услугу), именуемая в 
дальнейшем «Сторона 1», с одной стороны, и __________ (Фамилия Заявителя (для ФЛ, 
ИП) или полное наименование организации (для ЮЛ) в лице ________________ (ФИО 
уполномоченного лица организации - Заявителя, подписавшего соглашение), __________ 
(в случае если Стороной 2 по договору является физическое лицо, указываются дата 
рождения, данные документа, удостоверяющего личность; в случае если Стороной 
2 по договору является индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, 
дополнительно указываются ИНН и ОГРН заявителя), именуемое в дальнейшем «Сторона 
2», с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили 
настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) 
земельным участком/частью земельного участка с кадастровым номером части земельного 
участка: (кадастровый номер земельного участка (части земельного участка) в отношении 
которого устанавливается сервитут), площадью: _______________________________
, местоположением: _________________ (адрес (местоположение) земельного участка 
(части земельного участка) в отношении которого устанавливается сервитут), категория 
земель: ___________________ , вид разрешенного использования: __________________ 
(далее - Земельный участок).

1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане 
территории, являющейся неотъемлемой часть настоящего Соглашения, прилагается.

1.3. Срок действия сервитута: _________________.
1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели: __________________ 

(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных 
знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию 
земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с 
пользованием недрами и иные цели).

1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном 
реестре недвижимости. (п. 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут 
устанавливается на срок более трех лет).

1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государственной регистрации 
сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной регистрацией 
сервитута, несет Сторона.

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Сторона 1 обязана:
2.1.1. выполнять в полном объеме все условия Соглашения;
2.1.2. оказывать Стороне 2 необходимое содействие для установления сервитута;
2.1.3. предоставлять Стороне 2 возможность осуществлять сервитут в порядке, 

установленном настоящим Соглашением;
2.2. Сторона 1 имеет право:

2.2.1. требовать прекращения сервитута ввиду прекращения оснований, по которым 
он установлен;

2.2.2. требовать прекращения сервитута при использовании  земельного участка  не  по  
целевому  назначению,  предусмотренному пунктом 1.4. настоящего Соглашения;

2.2.3. взыскать в установленном порядке не внесенную в срок плату за установление 
сервитута;

2.2.4. осуществлять контроль за использованием земельного участка, имеет право на 
беспрепятственный доступ на территорию используемого земельного участка с целью его 
осмотра на соблюдение условий настоящего Соглашения.

2.3. Сторона 2 обязана:
2.3.1. выполнять в полном объеме все условия настоящего Соглашения;
2.3.2. соблюдать требования законодательства Российской Федерации при 

использовании земельного участка;
2.3.3. вносить плату за установление сервитута в размере и  порядке, установленном 

разделом 3 настоящего Соглашения;
2.3.4.   использовать   земельный   участок   в     пределах границ, определенных пунктом 

1.2. настоящего Соглашения, и с целью,  указанной  в пункте 1.4. настоящего Соглашения
2.3.4. при прекращении оснований установления сервитута   либо по окончании 

срока действия сервитута прекратить осуществление сервитута, привести земельный 
участок в состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным 
использованием.

2.4. Сторона 2 имеет право:
2.4.1.  осуществлять деятельность, в целях обеспечения которой установлен сервитут;
2.4.2. требовать прекращения сервитута ввиду отпадения оснований, по которым он 

установлен.

3. Плата за установление сервитута

3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии с 
____________ (реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за 
установление сервитута).

3.2. Размер платы за установление сервитута на Земельный участок составляет 
______________________.

Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой часть настоящего 
Соглашения.

3.3. Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 
путем перечисления денежных средств по следующим реквизитам: __________________.

4. Ответственность Сторон

4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) 
условий настоящего Соглашения устанавливается в соответствии с действующим 
законодательством.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение 
обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств 
непреодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на 
исполнение настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверждены 
документально уполномоченным органом о наступлении обстоятельств непреодолимой 
силы, заинтересованная сторона незамедлительно обязана уведомить письмом.

4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению 
сторон или решению суда, по основаниям, предусмотренным действующим 
законодательством Российской Федерации.

4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, 
будут решаться сторонами, по возможности, путем переговоров.

4.5. В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается 
невозможным, спорные вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение в 
судебные органы по месту нахождения Земельного участка.

5. Иные положения

5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, 
когда они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.

5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут 
руководствоваться нормами действующего законодательства Российской Федерации.

5.3. Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу.

5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются:
1) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного 

участка);
2) Расчет размера платы за установление сервитута.

6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Сторона 1: __________                         Сторона 2: ________________

Приложение 
к Соглашению об установлении сервитута

Расчет размера платы за установление сервитута

Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке:
1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской 

Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов 
Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена;

2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основании _____
(реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление 

сервитута)

Приложение N 4 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

   ______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

                                              Кому: _____________________
                                              ИНН   _____________________
                                              Представитель: _____________

                                              Контактные данные заявителя
                                              (представителя):

                                              _________________________

                                              Тел.: _____________________
                                              Эл. почта: ________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

        N _____________________________ от __________________
              (номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге _________________ (наименование 
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подуслуги) N ___________ от ____________ и приложенных к нему документов принято 
решение отказать в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

N 
пункта 

административного 
регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в 
предоставлении 

услуги
2.13.1. Заявление об установлении 

сервитута направлено в орган 
исполнительной власти или орган 
местного самоуправления, которые 
не вправе заключать соглашение об 
установлении сервитута

Указываются 
основания такого 
вывода

2.13.2. Установлено, что планируемое на 
условиях сервитута использование 
земельного участка не допускается 
в соответствии с федеральными 
законами

Указываются 
основания такого 
вывода

2.13.3 Установлено, что установление 
сервитута приведет к невозможности 
использовать земельный участок 
в соответствии с его разрешенным 
использованием или к существенным 
затруднениям в использовании 
земельного участка

Указываются 
основания такого 
вывода

2.13.4. Документы (сведения), 
представленные заявителем, 
противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия

Указываются 
основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с 
заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Ф.И.О. ________________,            Подпись __________________________
        Должность уполномоченного сотрудника

Приложение N 5 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
« Установление сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, или государственная 
собственность на который не разграничена»

(наименование органа, принимающего решение об установлении 
публичного сервитута)

Сведения о заявителе

Заявитель обратился 
лично? □  Заявитель обратился лично□  Обратился представитель заявителя

Данные заявителя Юридического лица

Полное наименование организации
Сокращенное наименование организации
Организационно-правовая форма организации
ОГРН
ИНН
Электронная почта
Почтовый адрес
Фактический адрес
Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ
Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Телефон руководителя ЮЛ

Данные заявителя Физического лица

Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя

Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Сведения о представителе

Кто представляет 
интересы заявителя? □  Физическое лицо□  Индивидуальный предприниматель□  Юридическое лицо
Обратился 
руководитель 
юридического лица?

□  Обратился руководитель□  Обратилось иное уполномоченное лицо

Представитель Юридическое лицо

Полное наименование
ОГРН

ИНН
Телефон
Электронная почта
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи

Представитель Физическое лицо

Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Представитель Индивидуальный предприниматель

Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Вариант предоставления услуги

Выберите цель 
публичного сервитута □  Размещение линейных объектов и иных 

сооружений□  Проведение изыскательских работ□  Недропользование□  Проход (проезд) через соседний участок, 
строительство, реконструкция, эксплуатация 
линейных объектов□  Иные цели

Сервитут 
устанавливается □  На земельный участок□  На часть земельного участка

Для установления сервитута на ЗУ

Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или 
описание местоположения ЗУ

Для установления сервитута на часть ЗУ

Часть земельного 
участка поставлена на 
кадастровый учет?

□  Часть земельного участка поставлена на 
кадастровый учет□  Часть земельного участка не поставлена 
на кадастровый учет

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес 
или описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ 
поставлена на кадастровый учет)
Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или 
описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ не 
поставлена на кадастровый учет)
Схема границ 
сервитута на 
кадастровом плане 
территории

Приложить документ

Срок установления сервитута
Подпись: Дата:

«  «            г.
(подпись)                                                                    
(инициалы, фамилия)

                                                                                                                                                      
                                            АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                   

              « 05 »   12   2024 г.                 г. Енисейск                               № 344-п           
             

  О внесении изменений в постановление администрации города Енисейска от 
27.02.2023 №49-п «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным за-
коном от 23.06.2014 № 171- ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской 
Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации, Законом Красно-
ярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красно-
ярском крае», руководствуясь статьями 43, 46 Устава города Енисейска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Приложение к постановлению администрации города Енисейска от 27.02.2023 
№49-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» изложить 
согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в печатном средстве 

массовой информации «Информационный бюллетень города Енисейска Красноярского 
края» и подлежит размещению на официальном интернет-портале органов местного 
самоуправления муниципального образования – город Енисейск eniseysk.

Глава города                                                                                      В.В. Никольский

Приложение к Постановлению 
администрации города Енисейска 

от  05.12.2024 № 344-п
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предвари-
тельное согласование предоставления земельного участка» разработан в целях повыше-
ния качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по предварительному согласованию предоставления земельного участка в 
муниципальном образовании город Енисейск Красноярского края.

Возможные цели обращения;
-предварительное согласование предоставления земельного участка, в собственность 

за плату без проведения торгов;
-предварительное согласование предоставления земельного участка, в собственность 

бесплатно;
-предварительное согласование предоставления земельного участка, в аренду без 

проведения торгов;
-предварительное согласование предоставления земельного участка, в постоянное 

бессрочное пользование;
-предварительное согласование предоставления земельного участка, в безвозмездное 

пользование.
Настоящий Административный регламент не распространяется на случаи предвари-

тельного согласования предоставления земельного участка, находящегося в государст-
венной или муниципальной собственности, в соответствии со статьей 39.18 Земельного 
кодекса Российской Федерации.регламент предоставления муниципальной услуги «Пред-
варительное согласование предоставления земельного участка» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осу-
ществлении полномочий по предварительному согласованию предоставления земельного 
участка в муниципальном образовании город Енисейск Красноярского края.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, 
индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее - Представитель). В качестве уполномоченного представителя заявителя может 
быть лицо, указанное в пункте 1.13 настоящего Административного регламента.

Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в МКУ «Управление муниципальным 

имуществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - 
ЕПГУ);

на официальном сайте администрации города Енисейска (https://eniseysk.gosuslugi.ru); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся; 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о графике приема граждан в Уполномоченном органе;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном интернет-портале, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике приема граждан Уполномоченного органа, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров;

справочные телефоны должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется 
в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром 
и администрацией города Енисейска с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также у соответствующего 
должностного лица Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, 
посредством электронной почты.

1.13. При получении результатов предоставления муниципальной    услуги    в   
отношении   несовершеннолетнего   законным представителем несовершеннолетнего, 
являющимся заявителем, реализация права   на   получение результатов предоставления   
муниципальной услуги в отношении  несовершеннолетнего,  оформленных  в форме  
документа  на  бумажном  носителе,  может  осуществляться законным представителем  
несовершеннолетнего,  не  являющимся  заявителем.  В этом случае заявитель, 
являющийся законным   представителем несовершеннолетнего, в   момент   подачи   
заявления о предоставлении муниципальной   услуги указывает фамилию, имя, отчество 
(при  наличии),  сведения  о документе, удостоверяющем личность другого  законного  
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение  результатов  
предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

1.14. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не 
могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в 
случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

1.15. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том 
числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, 
не являющемуся заявителем, установлен настоящим Административным регламентом, 
определяющими порядок предоставления  муниципальной услуги, с учетом требования, 
предусмотренного пунктом 1.13.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка».

Наименование органа местного самоуправления, 
        предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Енисейска 
(далее - Администрация).

Ответственным исполнителем услуги является МКУ «Управление муниципальным 
имуществом г. Енисейска» (далее - Уполномоченный орган).

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие администрация г. 
Енисейска, МКУ «Управление муниципальным имуществом г. Енисейска», СП КГБУ «МФЦ» 
в г. Енисейске.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует 
с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения 
сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

2.3.3 Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения 
земельного участка.

2.3.4. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, 
органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, 
указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги.

Описание результата 
предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.5.1. решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
2.5.2. решение об отказе в предоставлении услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 
Земельным кодексом Российской Федерации.

Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного 
самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, 
не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги по правилам ст.ст.191.193 Гражданского 
кодекса Российской Федерации начинает исчисляться со следующего дня после приема 
заявления. Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится 
на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним 
рабочий день.

2.7.1. В срок не более чем 20 (двадцать) дней со дня поступления заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный 
орган рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка и по результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или при наличии 
оснований, указанных в п. 2.17 Административного регламента, решение об отказе 
в предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет 
принятое решение заявителю. Решение об отказе в предварительном согласовании 
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предоставления земельного участка должно содержать все основания отказа.
2.7.2. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 

которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии 
со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N137-03 «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок, предусмотренный п. 2.7.1. 
Административного регламента, может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти) 
дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган уведомляет 
заявителя.

При совпадении праздничных нерабочих дней с периодом исполнения Услуги срок 
исполнения Услуги продлевается на количество таких дней.

2.7.3. Срок предоставления услуги начинает исчисляться с момента подачи заявления.

Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги размещен в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.50.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О ведении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации 

о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

от 2 сентября 2020 г. N П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих 
право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 19 апреля 2022 г. N П/0148 «Об утверждении требований к подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного 
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа 
на бумажном носителе»;

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 
14.01.2015 № 7 «Об утверждении Порядка и способов подачи заявлений об утверждении 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении 
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме 
электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, а также требований к их формату»;

Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных 
отношений в Красноярском крае»;

Уставом г. Енисейска;
Иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при 

предварительном согласовании предоставления земельных участков.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления

2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.9.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в 

Приложении № 1,2 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим 
лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
уполномоченного лица, выдавшего документ.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным 
предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в 
иных случаях - простой электронной подписью.

2.9.3. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены 
в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2.9.4. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в 
границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

2.9.5. Проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного 

участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;
2.9.6. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, 

если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
обращается представитель заявителя;

2.9.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.9.8. Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

2.10. Заявления и прилагаемые документы,	 указанные в пункте 2.9 
Административного регламента, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, 
направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения 
формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного 
регламента, в случае непосредственного обращения в Уполномоченный орган. 
Администрацию, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в виде бумажного 
документа лично или почтовым сообщением.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного 
регламента, в случае обращения непосредственно в Уполномоченный орган, через 
многофункциональный центр направляются (подаются) в Уполномоченный орган в виде 
бумажного документа лично.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг

2.11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения:

2.11.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае 
подачи заявления юридическим лицом;

2.11.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем,

2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении 
земельных участков.

2.11.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка 
от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 
области лесных отношений.

2.11.5. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости;

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.12.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами администрации города Енисейска находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока	 действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного 
органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

2.12.4. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.13.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ;

2.13.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.13.3. Представление неполного комплекта документов;
2.13.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги;

2.13.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

2.13.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом);

2.13.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 
документах;

2.13.8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
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2.13.9. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, 
усиленной квалифицированной электронной подписи;

2.13.10. Обращение за предоставлением иной государственной услугой;
2.13.11. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

Заявителя.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, направляется 
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за 
днем подачи заявления.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае непосредственного обращения в Уполномоченный орган. 
Администрацию лично или посредством почтового сообщения, направляется в личный 
кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи 
заявления, направляется посредством почтовой связи Заявителю с приложенными к 
заявлению документами, а также Заявитель вправе получить решение об отказе лично 
у исполнителя или в МФЦ, если заявитель обращался за предоставлением услуги через 
МФЦ.

2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Основание приостановления предоставления муниципальной услуги:
В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование 
которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом 
схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, 
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, 
уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения 
поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об 
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного 
участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.17.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.17.1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть 
утверждена по основаниям, указанным в п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса РФ;

2.17.2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 
предоставлен заявителю по основаниям, указанным в пп. 1 – 13, 14.1-19,22 и 23 ст. 39.16 
Земельного кодекса РФ;

2.17.3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть 
предоставлен заявителю по основаниям, указанным в пп. 1-23 ст. 39.16 Земельного 
кодекса РФ.

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

	 Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы

2.22. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрена плата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной
Услуги

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 
минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 
регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего 
Административного регламента. Уполномоченный орган не позднее следующего за днем 
поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 
в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 

приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема граждан;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 
для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) 
с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.26.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом.

2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги.

2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме

2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 
получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного 
на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю 
в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 2.9. настоящего 
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Административного регламента.
2.30.	 Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 
подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - 
СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги 

представлено в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)
Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение 
не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 
- ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 

2 (двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 
регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» <1>.

--------------------------------
<1> В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги при непосредственном обращении в 

Уполномоченный орган, Администрацию

При предоставлении муниципальной услуги при обращении непосредственно в 
Уполномоченный орган заявителю обеспечиваются;

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
при непосредственном обращении в Уполномоченный орган, Администрацию

3.10.	 Заявление может быть подано заявителем или его представителем в 
отдел документационного обеспечения Администрации или в Уполномоченный орган, 
направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения или по 
электронным каналам связи по адресам электронной почты: adm@eniseysk.krskcit.ru 
или umi@eniseysk.krskcit.ru с использованием электронных документов, подписанных 
электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Также заявление может быть подано через МФЦ (663180, г. Енисейск ул Ленина 89).
Поданные в электронной форме Заявление и документы должны быть заверены 

электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.10.1.	 После регистрации заявление поступает для рассмотрения в установленные 
сроки должностному лицу Уполномоченного органа.

3.10.2.	 После получения заявления должностное лицо, которому письменно поручено 
рассмотрение заявления несет персональную ответственность за сохранность документов 
вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.11.	 Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.
3.11.1 Должностное лицо осуществляет рассмотрение заявления на предмет его 

соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения 
заявления по существу.

3.11.2.	 Рассмотрение заявления осуществляется должностным лицом в срок не 
более 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления к нему заявления.

Рассмотрение заявлений о предварительном согласовании предоставления земельных 
участков осуществляется в порядке их поступления.

3.11.3.	 Должностное лицо проверяет:
полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя.
наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;
соответствие представленных документов, требованиям законодательства.
3.11.4.	 В течение 10 (десяти) дней со дня поступления заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган возвращает 
заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 1 настоящей 
статьи, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 
предусмотренные п. 2.9 Административного регламента. При этом заявителю должны быть 
указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

В случае, если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям 
законодательства по составу, форме или содержанию, должностное лицо в течение 5 
(пяти) рабочих дней подготавливает уведомление заявителя о необходимости устранения 
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выявленных замечаний или представления дополнительных документов, а также 
дополнительно вправе известить заявителя посредством телефонной связи.

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 20 (двадцати) дней со дня 
регистрации уведомления в отделе документационного обеспечения Администрации 
должностное лицо в течение 5 (пяти) дней подготавливает отказ в рассмотрении заявления 
и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в 
рассмотрении заявления (далее - отказ в рассмотрении заявления).

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
должностное лицо в течение 7 (семи) дней со дня завершения рассмотрения заявления 
и проверки приложенных документов подготавливает проект отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин, послуживших основанием 
для отказа.

Отказ в рассмотрении заявления подписывается главой города или его заместителем 
и направляется посредством почтовой связи заявителю. Заявитель вправе получить 
отказ в рассмотрении заявления лично у должностного лица или в МФЦ, если заявитель 
обращался за предоставлением услуги через МФЦ.

3.12.	 Подготовка проекта распоряжения (постановления) администрации города, 
его согласование и подписание.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления (муниципальной услуги документах

3.13.	 В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9 
настоящего Административного регламента.

3.13.1.	 Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
указаны в 2.13. настоящего Административного регламента.

3.14.	 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.14.1.	 Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 
орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание.

3.14.2.	 Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 
3.14.1 пункта 3.14 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения 
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.14.3.	 Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.14.4.	 Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих
дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.14.1 пункта 14 

настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации 
(Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 
подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края, муниципального 
образования город Енисейск;

обращения граждан на нарушения законодательства, в том числе на качество 
предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Красноярского 
края, администрации города Енисейска осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального 
центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее - жалоба).

Органы местного самоуправления и организации, уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги,

выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в 
многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 
консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется 

в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 
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выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее - Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона 
из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи 
за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром.

 

Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТ-
КА (ЮРИДИЧЕСКИЕ ЛИЦА)

Лист № __ Всего ли-
стов ___

ЗАЯВЛЕНИЕ
Главе города Енисейска
В.В. Никольскому

2 2.1. Регистрационный № _______

3.1 Прошу предварительно согласовать предоставление земельного 
участка

Кадастровый (условный) номер 
земельного участка: (указывается 
в случае, если границы земель-
ного участка подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным 
законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации 
недвижимости»)

Адрес (местоположение): Россий-
ская Федерация, Красноярский 
край, г. Енисейск

Площадь (кв. м.):

Реквизиты решения об утвержде-
нии проекта межевания террито-
рии: (заполняется в случае если 
образование запрашиваемого зе-
мельного участка предусмотрено 
проектом межевания территории)

Кадастровый номер (номера) 
земельных участков, из которых 
в соответствии с проектом меже-
вания территории, со схемой рас-
положения земельного участка 
или с проектной документацией о 
местоположении, границах, пло-
щади и об иных количественных 
и качественных характеристиках 
лесных участков предусмотрено 
образование земельного участка 
по предварительному согласо-
ванию (заполняется в случае 
наличия сведений о земельных 
участках в ГКН)

3.2 Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 
(указывается основание предоставления земельного участка без 
проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 
(продажа), статьей 39.5 (в собственность бесплатно), пунктом 2 статьи 
39.6 (аренда) или пунктом 2 статьи 39.10 (в безвозмездное пользова-
ние) Земельного кодекса РФ)

3.3 Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 
участок, если предоставление земельного участка возможно на 
нескольких видах прав:

3.4 Цель использования земельного участка:

3.5 Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государст-
венных или муниципальных нужд: (если участок предоставляется 
взамен участка, изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд)

3.6 Реквизиты решения об утверждении документа территориально-
го планирования и (или) проекта планировки территории: (если 
участок предоставляется для размещения объектов, предусмо-
тренных указанным документом и (или) проектом)

4 Заявитель:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, 
иной государственный орган, орган местного самоуправления:

полное наимено-
вание:

ОГРН: ИНН:

страна регистрации (инкор-
порации):

дата регистрации: номер 
реги-
стра-
ции:

«__» _______ ____ г.

Место нахождения:

Почтовый адрес: телефон для связи: адрес 
элек-
трон-
ной 
почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего 
полномочия представителя:

5 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., 
на __ л.

Копия в количестве ___ экз., на 
__ л.

6 Примечание:

7 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого 
мною лица, на обработку персональных данных (сбор, системати-
зацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, измене-
ние), использование, распространение (в том числе передачу), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 
данных, а также иные действия, необходимые для обработки пер-
сональных данных в рамках предоставления органами, осуществ-
ляющими государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации государственных услуг), в том числе в 
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их 
основе органом, осуществляющим государственную регистрацию 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предо-
ставления муниципальной услуги
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8 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представле-
ния заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения 
соответствуют установленным законодательством Российской 
Федерации требованиям, в том числе указанные сведения досто-
верны

9 Подпись (должность, инициалы, фамилия) Дата

10 Способ получения документов:
Лично __________
Почтовым отправлением по адресу 
____________________
На адрес электронной почты (для сообще-
ния о получении заявления и документов) 
_____________________________

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТ-
КА (ФИЗИЧЕСКИЕ ЛИЦА)

Лист № __ Всего ли-
стов __

ЗАЯВЛЕНИЕ
Главе города Енисейска
В.В. Никольскому

2 2.1. Регистрационный № _______

3.1 Прошу предварительно согласовать предоставление земельного 
участка

Кадастровый (условный) номер земель-
ного участка: (указывается в случае, 
если границы земельного участка 
подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 13.07.2015 № 
218-ФЗ «О государственной регистра-
ции недвижимости»)

Адрес (местоположение): Российская 
Федерация, Красноярский край, г. 
Енисейск

Площадь (кв. м):

Реквизиты решения об утверждении 
проекта межевания территории: (за-
полняется в случае если образование 
запрашиваемого земельного участка 
предусмотрено проектом межевания 
территории)

Кадастровый номер (номера) земель-
ных участков, из которых в соответст-
вии с проектом межевания территории, 
со схемой расположения земельного 
участка или с проектной документа-
цией о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и 
качественных характеристиках лесных 
участков предусмотрено образование 
земельного участка по предваритель-
ному согласованию (заполняется в 
случае наличия сведений о земельных 
участках в ГКН)

3.2 Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 
(указывается основание предоставления земельного участка без 
проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 
(продажа), статьей 39.5 (в собственность бесплатно), пунктом 2 статьи 
39.6 (аренда) или пунктом 2 статьи 39.10 (в безвозмездное пользова-
ние) Земельного кодекса РФ)

3.3 Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный уча-
сток, если предоставление земельного участка возможно на нескольких 
видах прав:

3.4 Цель использования земельного участка:

3.5 Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государствен-
ных или муниципальных нужд: (если участок предоставляется взамен 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

3.6 Реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории: (если участок 
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указан-
ным документом и (или) проектом)

4 Заявитель:

фамилия: имя (полностью): отчество (пол-
ностью):

СНИЛС:

документ, удостоверяю-
щий личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

«__» _____ 
____ г.

Место жительства

почтовый адрес: телефон для связи: адрес 
элек-
тронной 
почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

5 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., 
на __ л.

Копия в количестве ___ экз., на __ л.

6 Примечание:

7 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною 
лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), исполь-
зование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные 
действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках 
предоставления органами, осуществляющими государственную реги-
страцию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в 
том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений 
на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставле-
ния муниципальной услуги

8 Настоящим также подтверждаю, что: сведения, указанные в настоящем 
заявлении, на дату представления заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соот-
ветствуют установленным законодательством Российской Федерации 
требованиям, в том числе указанные сведения достоверны

9 Подпись (инициалы, фамилия) Дата

10 Способ получения документов:
Лично __________
Почтовым отправлением по адресу __________
____________________________________
На адрес электронной почты (для сообщения о 
получении заявления и документов) _________
______________________________________
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Приложение N 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги

Основание для нача-
ла административной 

процедуры
Содержание административных 

действий
Срок выполнения 

административных 
действий

Должностное лицо, 
ответственное за выпол-
нение административно-

го действия

Место выполнения 
административ-
ного действия/
используемая 

информационная 
система

Критерии приня-
тия решения

Результат админист-
ративного действия, 

способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7

1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заяв-
ления и документов 
для предоставления 
муниципальной услу-
ги в Уполномоченный 
орган

Прием и проверка комплект-
ности документов на наличие/
отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.15 
Административного регламента

1 рабочий день должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС

- регистрация заяв-
ления и документов 
в ГИС (присвоение 
номера и датиро-
вание); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

В случае выявления оснований 
для отказа в приеме докумен-
тов, направление заявителю в 
электронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ уведомления

1 рабочий день

В случае отсутствия оснований 
для отказа в приеме докумен-
тов, предусмотренных пунктом 
2.15 Административного регла-
мента, регистрация заявления 
в электронной базе данных по 
учету документов

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное за 
регистрацию корреспон-
денции

Уполномоченный 
орган/ГИС

Проверка заявления и докумен-
тов представленных для полу-
чения муниципальной услуги

должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС

- Направленное зая-
вителю электронное 
уведомление о 
приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказе в приеме 
заявления к рассмо-
трению

пакет зарегистри-
рованных докумен-
тов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление му-
ниципальной услуги

Проверка заявления и докумен-
тов представленных для полу-
чения муниципальной услуги

3 рабочих дня должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС

Наличие 
оснований для 
приостановле-
ния рассмотре-
ния заявления 
об оказании 
муниципальной 
услуги, указан-
ных в пункте 
2.18 настоящего 
Административ-
ного регламента

Направленное 
заявителю решение 
о приостановлении 
предоставления 
муниципальной 
услуги подписанное 
усиленной квалифи-
цированной подпи-
сью руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 
им лица

2. Получение сведений посредством СМЭВ

пакет зарегистри-
рованных докумен-
тов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление му-
ниципальной услуги

направление
межведомственных запросов 
в органы и организации, указан-
ные в пункте 2.3 Администра-
тивного регламента

в день регистрации 
заявления и доку-
ментов

должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС/СМЭВ

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для предостав-
ления муници-
пальной услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государственных 
органов (органи-
заций)

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы (сведе-
ния), предусмотрен-
ные пунктами 2.12 
Административного 
регламента, в том 
числе с использова-
нием СМЭВ

получение ответов на межве-
домственные запросы, фор-
мирование полного комплекта 
документов

3 рабочих дня со 
дня направления 
межведомственного 
запроса в орган 
или организацию, 
предоставляющие 
документ и инфор-
мацию, если иные 
сроки не предус-
мотрены законо-
дательством РФ и 
субъекта РФ

должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган)/ГИС/ 
СМЭВ

- получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
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пакет зарегистри-
рованных докумен-
тов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление му-
ниципальной услуги

Проведение соответствия 
документов и сведений требо-
ваниям нормативных правовых 
актов предоставления муници-
пальной услуги

1 рабочий день должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган)/ГИС

основания 
отказа в пре-
доставлении 
муниципальной 
услуги, пред-
усмотренные 
пунктом 2.19 Ад-
министративного 
регламента

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

4. Принятие решения

проект результата 
предоставления му-
ниципальной услуги 

Принятие решения о предо-
ставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предо-
ставлении услуги
Формирование решения о 
предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципаль-
ной услуги

5 рабочих дней должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги, 
Руководитель Уполномо-
ченного органа или иное 
уполномоченное им лицо

Уполномоченный 
орган)/ГИС

- Результат предо-
ставления муници-
пальной услуги, под-
писанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руково-
дителем Уполномо-
ченного органа или 
иного уполномочен-
ного им лица

5. Выдача результата

формирование и ре-
гистрация результата 
муниципальной услу-
ги, указанного в пун-
кте 2.5 Администра-
тивного регламента, в 
форме электронного 
документа в ГИС

Регистрация результата пре-
доставления муниципальной 
услуги

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставле-
ния муниципальной 
услуги не включа-
ется)

должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган)/ГИС

- Внесение сведений 
о конечном резуль-
тате предоставле-
ния муниципальной 
услуги

Направление в многофункци-
ональный центр результата 
муниципальной услуги, указан-
ного в пункте 2.5 Администра-
тивного регламента, в форме 
электронного документа, 
подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной 
подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномо-
ченного органа

в сроки, установлен-
ные соглашением 
о взаимодействии 
между Уполномо-
ченным органом и 
многофункциональ-
ным центром

должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

Уполномоченный 
орган)/АИС МФЦ

Указание заяви-
телем в Запросе 
способа выдачи 
результата 
муниципаль-
ной услуги в 
многофункцио-
нальном центре, 
а также подача 
Запроса через 
многофункцио-
нальный центр

выдача результата 
муниципальной 
услуги заявителю 
в форме бумаж-
ного документа, 
подтверждающего 
содержание элек-
тронного документа, 
заверенного печа-
тью многофункци-
онального центра; 
внесение сведений 
в ГИС о выдаче 
результата муници-
пальной услуги

Направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной
услуги в личный кабинет на 
ЕПГУ

В день регистрации 
результата предо-
ставления муници-
пальной услуги

должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

ГИС Результат муни-
ципальной услуги, 
направленный зая-
вителю на личный 
кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

Формирование и ре-
гистрация результата 
муниципальной услу-
ги, указанного в пун-
кте 2.5 Администра-
тивного регламента, в 
форме электронного 
документа в ГИС

Внесение сведений о результа-
те предоставления муници-
пальной услуги, указанном в 
пункте 2.5 Административного 
регламента, в реестр решений

1 рабочий день должностное лицо Упол-
номоченного органа, 
ответственное за предо-
ставление муниципаль-
ной услуги

ГИС - Результат предо-
ставления муни-
ципальной услуги, 
указанный в пункте 
2.5 Административ-
ного регламента 
внесен в реестр

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 06 »  12   2024 г.                           г. Енисейск                              №  345-п

«О внесении изменений в Постановление администрации 
города Енисейска от 20.03.2020 № 76-п «Об утверждении состава 

комиссии и положения о  комиссии по  выявлению  обстоятельств, 
свидетельствующих  о необходимости  оказания  детям- сиротам и 

детям, оставшимся  без попечения родителей, лицам из числа детей- 
сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия 

в преодолении трудной  жизненной ситуации, при которых договор 
найма  специализированного жилого помещения может быть заключен 

на новый пятилетний срок, принятию решения по заключению 
договора найма специализированного жилого помещения на новый 

пятилетний срок»

В соответствии  с Федеральным  законом Российской Федерации 
от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», со ст. 8 Федерального закона 
от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных  гарантиях  по  социальной 
поддержке детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», 
ст. 17 Закона Красноярского края  от 02.11.2000 № 12-961 «О защите прав  
ребенка», Закона  Красноярского края  от 24.12.2009 №  9-4225 «О наделе-
нии  органов местного  самоуправления  муниципальных районов и городских 

округов края  государственными  полномочиями  по обеспечению  жилыми 
помещениями детей-сирот и детей, оставшихся  без попечения родителей, 
лиц из числа детей- сирот и детей,  оставшихся   без попечения родителей», 
приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального 

хозяйства Красноярского края от 23.10.2024 № 649-о «Об утверждении 
формы заявления о сокращении срока действия договора найма 
специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые 
относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей», cт.ст. 43,44,46,51,52  Устава города Енисейска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить форму заявления о сокращении срока действия договора 
найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, 
которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, согласно приложению № 1.

2.Контроль над выполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы города по социальным и общим вопросам Ю.В. 
Переверзеву.

3.Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене 
города Енисейска Красноярского края и разместить на официальном интер-
нет - портале органов местного самоуправления муниципального образова-
ния -город Енисейск eniseysk.gosuslugi.ru.   

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.  

Исполняющий полномочия 
главы города                                                                                      С.В. Козулина 
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Приложение № 1 
к Постановление администрации г. Енисейска 06.12.2024 г. № 345-п

ЗАЯВЛЕНИЕ О СОКРАЩЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА НАЙМА 
СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, ЗАКЛЮЧЕННОГО С 
ЛИЦАМИ, КОТОРЫЕ ОТНОСИЛИСЬ К КАТЕГОРИИ ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕ-

ТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, ЛИЦАМИ ИЗ ЧИСЛА
ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕ-

ЛЕЙ

                                      В ___________________________________
                                      _____________________________________

                                            (орган местного самоуправления)
                                      от __________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________

                                 
ЗАЯВЛЕНИЕ

                о сокращении срока действия договора найма             специа-
лизированного жилого помещения, заключенного            с лицами, которые 

относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей
    Я,
__________________________________________________________________________,
             (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
        паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ,
                         удостоверяющий личность:
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
                     (серия, номер, когда и кем выдан)
    зарегистрированный (ая) по месту жительства по адресу:
__________________________________________________________________________,
    номер телефона, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии):
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,

являясь нанимателем жилого помещения специализированного жилищного фонда по
договору найма специализированного жилого помещения от ____________________
N __________, расположенного по адресу: ___________________________________
__________________________________________________________________________,
прошу сократить срок его действия на ______________________________________
                                        (указать срок (не более 2 лет)

    Членами  моей  семьи  являются  (указать  фамилию,  имя,  отчество (при
наличии),  паспорт  гражданина  Российской  Федерации  или  иной  документ,
удостоверяющий личность члена семьи):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    К заявлению прилагаю следующие документы:
    1) ____________________________________________________________________
    2) ____________________________________________________________________

«__» _________________ 20__ г.                      _______________________
                                                     (подпись заявителя)
    Я,
__________________________________________________________________________,
             (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся
в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

«__» _________________ 20__ г.                      _______________________
                                                                              (подпись заявителя)
                                                                                                                                                      
                                                                                                                                                      

                                                                                                       
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                   

  « 09 »  12   2024 г.                           г. Енисейск                              №  346-п

О внесении изменений в постановление администрации города 
Енисейска от 23.12.2011 г. № 352-п «О межведомственной комиссии 

по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом»
 
В связи с кадровыми изменениями, в соответствии со статьями 5, 8, 43, 

46 Устава города ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Внести следующие изменения в постановление администрации 
города от 23.12.2011 г. № 352-п «О межведомственной комиссии по вопросам 
признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом» (в редакции постановлений от 17.12.2020 № 300-п, от 20.09.2022 № 
359-п, от 24.07.2023 № 276-п):

1.1. Изложить приложение № 2 «Состав межведомственной комиссии по 
вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом» в новой редакции согласно приложению к настояще-
му постановлению.

2. Постановление администрации города от 24.07.2023 г. № 276-п при-
знать утратившим силу.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы города по вопросам жизнеобеспечения Козулину С.В.

4. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве 
массовой информации «Информационный бюллетень города Енисейска 
Красноярского края», и разместить на официальном интернет – портале 
органов местного самоуправления муниципального образования – город 
Енисейск: eniseysk.gosuslugi.ru. 

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава города                                                                  В.В. Никольский

Приложение к постановлению администрации
 города  от 09.12.2024   №    346 -п_

Приложение № 2 к постановлению администрации города от 23.12.2011  
№  352-п

СОСТАВ 
МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ КОМИСИИ ПО ВОПРОСАМ 

ПРИЗНАНИЯ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО 
ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, 

МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ 
ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ, САДОВОГО ДОМА ЖИЛЫМ ДОМОМ И ЖИЛОГО 

ДОМА САДОВЫМ ДОМОМ

Козулина С.В.              - заместитель главы города по вопросам 
жизнеобеспечения,

                                          
председатель 
комиссии;

Хасанова И.Х.        - начальник отдела строительства и архи-
тектуры администрации города, замести-
тель председателя комиссии;

Беломестнова Е.В.    - главный специалист отдела строительства 
и архитектуры администрации города, 
секретарь комиссии;

Обрывалов С.А.       - начальник отдела жилищной политики 
МКУ «Управление муниципальным 
имуществом г. Енисейска», член 
комиссии;

Барков И.Н.           - главный специалист отдела правовой 
работы и муниципального контроля адми-
нистрации города, член комиссии;

Вецлер Я.И.             - начальник территориального отдела 
Управления Федеральной Службы 
по надзору в сфере защиты прав 
потребителей и благополучия человека 
по Красноярскому краю в г. Лесосибирске 
– главный государственный санитарный 
врач по г. Лесосибирску, г. Енисейску, 
Енисейскому, Казачинскому, Пировскому 
и Северо-Енисейскому районам, член 
комиссии (по согласованию);

Сизых А.С.               - муниципальный инспектор администрации 
города Енисейска, член комиссии;

Енжаев Н.А.       -  главный специалист МКУ «Архитектурно-
производственная группа»


